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Estabelece as normas e os
procedimentos de submissao,
anadlise, vigéncia e prorrogacao
de projetos de pesquisa e
inovacao e de cadastro de
projetos de dissertacao e tese
desenvolvidos no ambito da
Fundacao Universidade Federal
de Mato Grosso do Sul.

A PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO da Fundacao
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - UFMS, no uso das suas
atribuicdes legais, resolve:

Art. 12 Ficam estabelecidas as normas e os procedimentos de submissao,
anadlise, vigéncia e prorrogacao de projetos de pesquisa e inovacao e de
cadastro de projetos de dissertacdo e tese desenvolvidos no ambito da
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - UFMS.

Paragrafo Unico. Toda a gestao dos projetos de pesquisa e inovacao devera
ser realizada por meio do Sistema de Informacao e Gestao de Projetos -
SIGProj, e a gestao de projeto de dissertacao e tese devera ser realizada no
Sistema de Gestao da Pés-Graduacao - SigPos.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 Para efeitos desta Instrucao Normativa, as seguintes categorias de
projetos sao estabelecidas:

| - Projeto de pesquisa e inovacao sem fomento: projeto desenvolvido
sob coordenacao de servidor da UFMS, sem a necessidade de recursos
financeiros, mas podendo ser financiado futuramente, quando
disponiveis recursos de custeio e/ou capital, em Edital especfifico da
UFMS ou externo;

Il - Projeto de pesquisa e inovacao com fomento: projeto desenvolvido
sob coordenacao de servidor da UFMS envolvendo recursos financeiros
externos, provenientes de 6rgaos oficiais de fomento, nacionais e/ou
internacionais, como CNPq, Capes, Fundect, Fundacdes de Apoio, entre



outros;

Il - Projeto de pesquisa e inovacao em parceria com pessoa juridica
(publica ou privada): projeto desenvolvido sob coordenacao de servidor
da UFMS com fomento obtido por meio de parceria com empresas ou
dérgaos publicos, nacionais e/ou internacionais, celebrada por meio de
instrumento juridico;

IV - Projeto de pesquisa e inovacao em parceria, com coordenacao geral
externa: projeto com coordenacao geral vinculada a instituicao externa,
sob coordenacao local de servidor da UFMS; e

V - Projeto de dissertacao ou tese: plano de trabalho desenvolvido por
estudante de mestrado ou doutorado sob a orientacao de professores
credenciados nos Programas de Pds-Graduacao Stricto Sensu da
UFMS.

Art. 32 Os planos de trabalho dos projetos de dissertacdes ou teses
deverao ser cadastrados, obrigatoriamente, no Sistema de Gestdao da Pds-
Graduacao - SigPos, apés aprovacao técnica do Colegiado de Curso.

§12 Pelas caracteristicas de flexibilidade e agilidade, os planos vinculados
aos projetos de dissertacdées ou teses nao deverao ter apreciacao do
Conselho de Unidade da Administracao Setorial ou de Dirigente da Unidade
da Administracao Central ou Conselho Superior.

§29 Por se tratarem de plano de trabalho de projeto de dissertacao ou tese,
sera vedada sua submissao junto a CEP, CEUA ou CIBIO. Caso necessaria a
submissdo, devera ser vinculado a projeto de pesquisa previamente
cadastrado ou a ser cadastrado pelo orientador no Sistema de Informacao
e Gestao de Projetos - SIGProj da UFMS, seguindo todos os tramites
previstos nesta Instrucao Normativa.

CAPITULO Il
DO CADASTRO, ANALISE E APROVACAO

Art. 42 O Coordenador do projeto sera responsavel pela submissao,
acompanhamento e execucao e elaboracao dos relatérios parcial e/ou final
do projeto no Sistema de Informacao e Gestao de Projetos - SIGProj da
UFMS.

Art. 52 Todas as propostas de projetos de pesquisa e inovacao da UFMS,
descritas no art. 29 deverao ser cadastradas e submetidas on-
line diretamente na plataforma SIGProj, por meio de Edital especffico.

§1¢ O Coordenador da proposta devera providenciar todas as informacdes
e documentacao prevista no Edital, que deverao ser inseridas no SIGProj.

§22 Os documentos aceitos poderao ser elaborados em lingua portuguesa,



inglesa ou espanhola, respeitando a legislacao quando se tratar de
celebracao de instrumentos juridicos.

Art. 62 As propostas de projetos de pesquisa e inovacao deverao ser
cadastradas com pelo menos trinta dias de antecedéncia do seu inicio
previsto, em funcao dos tramites necessarios para aprovacao na UFMS.

§12 As categorias de projetos descritas nos incisos Ill e IV do art. 22 podem
ter prazos de cadastro diferentes, de acordo com Edital especfifico, em
funcao da necessidade de celebracao de instrumento juridico.

§ 22 A categoria de projeto descrita no inciso Il do art. 22 pode ser
cadastrada a qualquer tempo, sendo a data de inicio informada no SIGProj
igual a data de assinatura do termo de outorga ou documento equivalente.

Art. 72 As propostas de projetos submetidas serdao analisadas em
diferentes etapas: analise preliminar, enquadramento, avaliacdo e
aprovacao, de acordo com Edital especffico.

Art. 82 A analise preliminar devera realizada pelo Conselho da Unidade da
Administracao Setorial, que devera avaliar:

| - as parcerias institucionais previstas;

Il - a infraestrutura fisica e de pessoal disponivel;

lIl - 0s riscos e as contrapartidas institucionais;

IV - a necessidade de encaminhamento aos comités de ética em
pesquisa; e

V - o interesse da Unidade no desenvolvimento do projeto.

§ 12 A andlise preliminar pelo Conselho da Unidade da Administracao
Setorial deverd ser subsidiada pela Comissao Setorial de Pesquisa, com
emissdo de resolucao favoravel ou ndao a execucao da proposta do projeto
de pesquisa e inovacao.

§ 29 Apds a manifestacao favoravel pelo Conselho da Unidade da
Administracao Setorial, o status da proposta sera alterado na plataforma
SIGProj para “Proposta Sob Enquadramento”.

Art. 9° A andlise de propostas de projetos de pesquisa oriundas das
Unidades da Administracao Central deverao conter a manifestacao de
aprovacao do Dirigente da Unidade e do Dirigente da Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pds-graduacao - Propp.

Art. 10. A analise de enquadramento, nos termos e documentos exigidos
pelo Edital, sera realizada pela Propp.



§ 12 A andlise de que trata o caput deste artigo podera ser subsidiada por
avaliacao do mérito da proposta feita por consultores ad hoc, de acordo
com o Anexo.

§ 2° Apds o enquadramento, o status da proposta serd alterado na
plataforma SIGProj para “Proposta Enquadrada”.

Art. 11. Adicionalmente, para as categorias de projetos descritas nos
incisos Il e IV do Art. 29, deverd ser analisado o atendimento as normativas
sobre relacionamento com as Fundacdes de Apoio e sobre governanca de
bolsas, auxilios e retribuicao pecuniaria no ambito da UFMS, além dos riscos
e beneficios institucionais envolvidos no projeto, com andlise do Plano de
Trabalho.

Art. 12. Apdés o enquadramento pela Propp, a proposta de projeto serd
encaminhada para aprovacao pelo Conselho de Pesquisa e P6s-Graduacao -
Copp da UFMS.

§ 12 Apds a aprovacao pelo Copp, o status do projeto sera alterado na
plataforma SIGProj para “Projeto em andamento”.

§ 22 Para a categoria de projeto descrita no inciso Ill do Art. 2, apds a
aprovacao do Copp, o status do projeto serd alterado para “Aprovado” e
somente apds a celebracao do instrumento juridico sera alterado para
“Projeto em andamento”.

CAPITULO IlI

DA VIGENCIA, ACOMPANHAMENTO, PRORROGACAO E PRESTACAO DE
CONTAS

Art. 13. O prazo minimo de vigéncia de um projeto de pesquisa e inovagcao
é de doze meses e 0 prazo maximo é de sessenta meses.

§12 A qualquer tempo, poderao ser formalizados processos para fins de
avaliacao e acompanhamento dos projetos.

§29 A qualguer tempo o status do projeto podera ser alterado pela Propp,
caso nao atenda as normativas da UFMS e a legislacao vigente.

Art. 14. A prorrogacdao da vigéncia do projeto devera ser solicitada
eletronicamente a Propp, pelo SIGProj, no minimo trinta dias antes de seu
encerramento, conforme Edital correspondente, nao podendo ultrapassar o



prazo maximo de 60 meses de vigéncia estabelecido no caput do art. 10
desta resolucao.

Paragrafo uUnico. A solicitacao de prorrogacao devera ser justificada e
acompanhada do relatério parcial das atividades desenvolvidas e do novo
cronograma de atividades e/ou plano de trabalho, quando aplicavel.

Art. 15. Os projetos com fomento que necessitam da formalizagcao de
instrumentos juridicos com os 6rgaos concedentes deverao ter vigéncia
compativel com os prazos previstos no instrumento juridico inicial e em
eventuais instrumentos aditivos.

Art. 16. Todos os pedidos de prorrogacao de vigéncia dos projetos serao
avaliados pela Propp e, posteriormente, analisados e aprovados pelo Copp.

Art. 17. Apds o término de vigéncia do projeto, seu status sera alterado
no SIGProj para “Concluido em fase de prestacao de contas”.

§ 12 O Coordenador do projeto terd o prazo de até sessenta dias apds o
término da vigéncia para enviar o relatério final do projeto (relatério técnico
e prestacao de contas, quando aplicavel), que serd analisado e, em caso de
aprovacao, o status do projeto serd alterado para “Projeto concluido”.

§ 22 Caso o Coordenador nao envie o relatério final, o status do projeto
sera alterado para “Projeto concluido com pendéncias”.

§ 32 O Coordenador do projeto com o status “Projeto concluido com
pendéncias” ficara inadimplente na UFMS.

CAPITULO IV

DA INCLUSAO E EXCLUSAO DE MEMBROS, INTERRUPCAO E
ENCERRAMENTO

Art. 18. O Coordenador podera solicitar, a qualquer momento, a inclusao
ou exclusao de membros em projeto de pesquisa e inovacao em
andamento.

Paragrafo Unico. O Coordenador deverd informar nome completo e CPF, ou
RGA, no caso de estudantes, com indicacao das atividades a serem
desenvolvidas.

Art. 19. O encerramento ou suspensao de projeto de pesquisa e inovacao,



por motivos de afastamento ou similares ou impossibilidade de execucao,
devera ser solicitada, eletronicamente, pelo SIGProj, com a apresentacao de
relatérios, parcial, no caso de suspensao, ou final, no caso de
encerramento.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. O Coordenador da proposta é o responsavel legal por todas as
informacodes e os documentos do projeto, devendo manter sob sua guarda
a versao original de todos os documentos, assim como pela execucao do
projeto de pesquisa, elaboracao de relatérios e prestacao de contas de
recursos disponibilizados, quando aplicavel.

Art. 21. Os Editais de cadastro de projetos de pesquisa e inovacao poderao
ser revogados ou anulados, no todo ou em parte, a qualquer tempo, por
motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizacao de
qualquer natureza.

Art. 22. A Inadimpléncia e/ou o nao atendimento de requisitos legais na
execucdo dos projetos podera ser objeto de responsabilizacdo
administrativa.

Art. 23. Os casos omissos serao resolvidos pela Prd-Reitoria de Pesquisa e
P6s-Graduacao - Propp.

Art. 24. Fica revogada a Instrucao Normativa GAB/PROPP/UFMS n. 15, de
14 de janeiro de 2022.

Art. 25. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.

MARIA LiGIA RODRIGUES MACEDO
Pré-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduacao

ANEXO - Critérios de avaliacdao de projetos de pesquisa e inovacao por
consultores ad hoc

(Instrucao Normativa N2 21, Propp/UFMS, de 27 de dezembro de 2022.)



A proposta de projeto sera avaliada por dois avaliadores e cada um emitird
um parecer individual (“Favoravel sem modificacdes”, “Favoravel com
modificacdes” ou “Desfavoravel”). O padrao decisorio é:

| - dois pareceres favoraveis: a proposta sera recomendada;
Il - dois pareceres desfavoraveis: a proposta nao sera recomendada; e

[Il - um parecer favoravel e um desfavoravel: a proposta sera enviada para
um terceiro avaliador para desempate, prevalecendo o tipo de parecer em
maior numero.

A avaliacao ad hoc envolve  critérios de  Relevancia e
Exequibiidade, metodoldgicos e éticos.

A andlise dos critérios de Relevancia e Exequibilidade avalia as seguintes
guestdes: A proposta é original e apresenta conteldo inovador em relacao
a area? Ha a possibiidade de aplicar seus resultados, impactando na
formacao de recursos humanos e no desenvolvimento nacional e regional?
A proposta contribui para o avanco e a consolidacao do conhecimento
cientifico e do desenvolvimento cientifico e tecnolégico da drea? A proposta
estd bem redigida? Esta bem organizada? Considerando seus objetivos,
equipe e cronograma, a proposta é exequivel? (Nota: propostas de projetos
descritos no inciso | nao discriminam orcamento).

A andlise dos critérios metodolégicos avalia as seguintes questdes:
Descricao da proposta: resumo e palavras-chave estao adequados? A
proposta estd bem fundamentada teoricamente? Os objetivos gerais e
especificos sao adequados? Metodologia: a proposta metodoldégica esta
adequada aos objetivos? As referéncias sao atualizadas e/ou significativas
para o tema? O cronograma esta adequado?

A andlise dos critérios éticos avalia a necessidade de encaminhamento para
avaliacao dos comités de ética em pesquisa ou de emissao de declaracao de
necessidade de cadastro no Sisgen, caso o Coordenador nao o tenha feito
anteriormente.

Com base nesses critérios, o avaliador ad hoc preenchera o formulario
abaixo:

Questao 1: A PROPOSTA E RELEVANTE e EXEQUIVEL?

Questao 2: A PROPOSTA ATENDE AOS CRITERIOS METODOLOGICOS?

Questao 3: A PROPQSTA REQUER ANALISE DE COMITES E/OU
CADASTROS ESPECIFICOS??

() Sim (Justifigue) Qual? () CEP ( ) CEUA ( )CBIO ()
SISGEN

() Nao

Questao 4: PARECER FINAL

() Favoravel sem modificacoes

() Favoravel com modificacdes (Especifique)
() Desfavoravel
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