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INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 3 DE SETEMBRO DE 2019

Estabelece as normas
regulamentadoras dos
procedimentos de cadastro,
submissao, andlise, prorrogacao
e vigéncia de projetos de
pesquisa coordenados por
pesquisadores  vinculados a
Fundacao Universidade Federal
de Mato Grosso do Sul.

O PRO-REITOR DE PESQUISA E POS-GRADUACAO da
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso das suas
atribuicdes legais, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucao Normativa estabelece as Normas
Regulamentadoras dos procedimentos de cadastro, submissdo, analise,
prorrogacao e vigéncia de projetos de pesquisa coordenados por
pesquisadores vinculados a Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso
do Sul (UFMS).

Art. 29 Para a devida compreensao dos procedimentos
regulamentados por esta Instrucao Normativa, estabelecem-se as seguintes
definicoes:

| - Projeto de pesquisa sem fomento: projeto de pesquisa cuja
indisponibilidade de recursos financeiros nao afetara o alcance dos
resultados, podendo vir a ser financiado, quando disponiveis recursos de
custeio e/ou capital, destinados a apoios especificos;

Il - Projeto de pesquisa com fomento: projeto de pesquisa que
conta com recursos financeiros externos, provenientes de érgaos oficiais
de fomento, como CNPq, Capes, Fundect, entre outras;

Il - Projeto de pesquisa em parceria com pessoa juridica
(publica ou privada): projeto de pesquisa com fomento obtido por meio de
parceria com empresas ou Orgaos publicos, firmada por meio de
instrumento juridico;

IV - Projeto com coordenacao geral interna: projeto cujo
coordenador geral seja pesquisador vinculado as unidades da UFMS;




V - Projeto com coordenacao geral externa: projeto cujo
coordenador geral seja pesquisador vinculado a instituicdo externa,
contando com pesquisador(es) vinculado(s) a UFMS como coordenador(es)
local(is);

VI - Coordenador da proposta: pesquisador servidor da UFMS
responsavel pelo cadastro da proposta na plataforma Sigproj, seja como
coordenador geral, seja como coordenador local.

CAPITULO I
DOS DOCUMENTOS PARA CADASTRO

Art. 32 Todas as propostas de projetos de pesquisa deverao ser
cadastradas e submetidas diretamente na plataforma Sigproj, no endereco
https://sigproj.ufms.br, por meio do edital correspondente. O coordenador
da proposta se responsabiliza por providenciar toda a documentacao
prevista no edital, que deverad ser anexada ao Sigproj em formato PDF.
Somente serdo aceitos documentos escritos em lingua portuguesa ou
inglesa.

Art. 42 A submissao das propostas de pesquisa de qualquer
natureza devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

| - Proposta de projeto de pesquisa elaborada nos termos do
edital correspondente;

Il - Resolugao com parecer favoravel do Conselho da Unidade
de Administracao Setorial (UAS) onde o projeto seré executado;

lIl - Resolucao com parecer favoravel do Conselho de todas as
UAS envolvidas, para a pesquisa que venha a ser desenvolvida em mais de
uma unidade da UFMS;

IV - Parecer do Comité de Etica para Pesquisas com Seres
Humanos (CEP/UFMS), quando aplicavel, ou declaragao negativa;

V - Parecer da Comissdo de Etica no Uso de Animais
(Ceua/UFMS), quando aplicavel, ou declaracao negativa;

VI - Parecer da Comissao Interna de Biosseguranca
(CIBio/UFMS), quando aplicavel, ou declaracao negativa;

VIl - Declaracao positiva ou negativa de enquadramento na Lei
13.123/2015 que dispde sobre o acesso ao patriménio genético e do
conhecimento tradicional associado ao patrimdnio genético;

Paragrafo Unico. Caso o coordenador, no ato da submissao,
ainda nao tenha o parecer do Comité/Comissao, devera anexar documento
comprobatério da submissdao da proposta de projeto de pesquisa as
referidas comissdes e do cadastro no SisGen, quando for o caso.

CAPITULO 1lI
DA ANALISE, APROVACAO E CADASTRO
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Art. 52 Os projetos de pesquisa deverao ser cadastrados no
Sigproj com pelo menos trinta dias de antecedéncia antes de seu inicio
previsto, tendo em vista todos os tramites necessarios a aprovacao da
proposta. Projetos em parceria com empresas devem ser cadastrados com
pelo menos cento e vinte dias de antecedéncia, tendo em vista os tramites
adicionais para estabelecimento de instrumento juridico por parte da
Agéncia de Desenvolvimento, Inovacdo e Relacdes Internacionais (Aginova).

Art. 62 A andlise das propostas encaminhadas pelo Sigproj
ocorrera em etapas diferentes, a depender do edital em que se enquadra o
projeto de pesquisa.

Art. 72 A andlise e aprovacao de projetos de pesquisa sem
fomento sequira as etapas de avaliacdo técnica pelos Conselhos das UAS,
anadlise documental da proposta pela Coordenadoria de Pesquisa da Pro-
reitora de Pesquisa e Pds-Graduacao (CPQ/Propp), e andlise do mérito
cientifico.

§ 12 Os Conselhos das UAS deverao avaliar:

| - a carga horaria prevista no projeto para os membros da
equipe;

Il - as parcerias institucionais previstas no projeto;
lIl - a infraestrutura disponivel,

IV - o interesse da UAS no desenvolvimento do projeto e da
observancia as resolucdes CD 132, 134, 135 e 136, de 3/12/2015.

§ 22 A andlise deve ser subsidiada pela apreciacao, em primeira
instancia, da Comissao Setorial de Pesquisa, conforme o Art. 65, Inciso VI,
da Resolucao Coun N 50/2012. Apods verificar se o proponente do projeto
nao se encontra sob processo administrativo ou sindicancia aberta pela
instituicao, o Conselho da UAS emitira resolucao aprovando a execucao do
projeto no ambito da unidade.

§ 32 A andlise documental da proposta pela CPQ/Propp ira
considerar os termos e documentos exigidos pelo Edital de Cadastro de
Projetos sem Fomento.

§ 42 A andlise do mérito cientifico da proposta sera realizada por
consultores ad hoc convidados pela CPQ/Propp, que emitirao parecer
avaliando o projeto em funcao de critérios previamente estabelecidos e com
vistas as diretrizes de pesquisa previstas pela UFMS. O consultor podera se
declarar favordvel sem modificagcdes, favoravel com modificacdes ou
desfavoravel.




§ 52 No caso de recomendacao pelos consultores ad hoc, a
proposta sera encaminhada para aprovacao do Conselho de Pesquisa e
Pds-Graduacao (Copp).

Art. 82 O cadastro de projetos de pesquisa com fomento
sequird as etapas descritas no Art. 79, paragrafos § 12, § 22 e § 3°.

Paragrafo uUnico. No caso de enquadramento, a proposta sera
encaminhada para aprovacao do Copp.

Art. 92 A analise e aprovacao de projetos de pesquisa em
parceria com pessoa juridica seguird as etapas descritas no Art. 79.

§ 12 Nesta modalidade, os Conselhos das UAS deverao
observar também as resolucées CD 278/2017, CD 144/2018 e o respectivo
Plano de Trabalho.

§ 22 Nos casos em que a parceria com pessoa juridica envolver
a participacao de fundacao de apoio, o Plano de Trabalho elaborado devera
ser de conhecimento da Fundacao de Apoio credenciada, consoante ao
disposto no Art. 10 da Resolucao n° 278/2017-CD, e com prévia analise da
unidade responsavel por avaliar os instrumentos juridicos envolvendo
fundacdes de apoio, para posterior avaliacao pelo Conselho da UAS;

§ 32 No caso de parecer favoravel pelo Copp e, apds andlise, o
mesmo emitird resolucao aprovando ou ndo a execucao do projeto e de seu
respectivo Plano de Trabalho. Neste caso, a resolucao também explicitara
gue a execucao do projeto fica condicionada a celebracao de instrumento
juridico entre a UFMS e os participes envolvidos por meio de andlise da
unidade responsavel pela celebracado de tais instrumentos

Art. 10. O cadastro de projetos de pesquisa aprovados com
coordenacao externa seguira as etapas descritas no Art. 72, paragrafos §
19, § 29 e § 392,

Art. 11. As propostas de projetos sem fomento ou em parceria
com pessoa juridica sao avaliadas, em seu mérito, por consultores ad hoc,
convidados pela CPQ/Propp, a partir dos critérios de avaliacao definidos no
Anexo |. Cada proposta sera avaliada por dois avaliadores e cada um deles
podera emitir os pareceres “Favoravel sem modificacdes”, “Favoravel com
modificacdes” ou “Desfavoravel”.

§ 12 O padrao decisério para dar continuidade ao processo a
partir dos pareceres serd o seguinte:

| - dois pareceres favoraveis: a proposta sera recomendada e £




encaminhada ao COPP para aprovacao;

Il - um parecer favoravel e um desfavoravel: a proposta sera
enviada para um terceiro avaliador;

Il - dois pareceres desfavoraveis: a proposta nao sera
recomendada;

IV - um parecer favoravel e dois desfavoraveis: a proposta nao
sera recomendada;

V - dois pareceres favoraveis e um desfavoravel: a proposta
sera recomendada e encaminhada ao COPP para aprovacao.

§ 22 E de responsabilidade do coordenador da proposta
providenciar as modificacdes sugeridas pelos consultores ad hoc em seu
projeto de pesquisa, sobretudo no que diz respeito a necessidade de a
proposta de projeto ser avaliada pelo CEP/UFMS, pela Ceua/UFMS, ou pela
CIBio/UFMS, ou ainda com relacdo a necessidade de cadastro de acesso ao
patriménio genético e/ou ao conhecimento tradicional associado no SisGen.

Art. 12. Servidores da UFMS que sejam alunos de pods-
graduacao stricto sensu poderao cadastrar seus projetos no Edital de
Cadastro de Projetos de Pesquisa Sem Fomento, sendo dispensados Art.
72, paragrafo § 49 desta Instrucao Normativa. A comprovacao de
finalizacao da pesquisa podera ser feita por meio de envio da ata de defesa
de dissertacao ou tese.

Art. 13. Discentes da de pés-graduacao stricto sensu UFMS
gue tenham sido contemplados com bolsas de agéncias oficiais de fomento
deverao cadastrar seus projetos no Edital de Cadastro de Projetos de
Pesquisa Com Fomento. A comprovacao de finalizacao da pesquisa podera
ser feita por meio de envio da ata de defesa de dissertacao ou tese.

Art. 14. E facultado aos membros da Comiss&o Setorial de
Pesquisa realizarem a analise do mérito cientifico das propostas sob sua
responsabilidade, devendo para isso preencher o formulario de avaliacao ad
hoc e enviad-lo por meio de comunicado interno via processo pelo Sistema
Eletronico de Informacdes (SEI/UFMS).

Art. 15. Eventos derivados de projetos de pesquisa aprovados
no ambito da Propp devem ser cadastrados na Proé-Reitoria de Extensao,
Cultura e Esporte (Proece).

CAPITULO IV
DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

Art. 16. O prazo minimo de vigéncia de um projeto de pesquisa o
€ de doze meses, e 0 prazo maximo de vigéncia do projeto de pesquisa sem £ ,




fomento sera de até quarenta e oito meses.

Art. 17. A prorrogacao da vigéncia de projetos sem fomento
poderd ser solicitada, desde que o tempo total ndo ultrapasse quarenta e
oito meses, mediante solicitacdo a CPQ/Propp, por meio de comunicado
interno enviado via processo pelo SEI/UFMS, ou funcionalidade disponivel no
Sigproj, no minimo sessenta dias antes de seu encerramento.

Paragrafo unico. O pedido de prorrogacao devera conter a
seguinte documentacao no formato PDF:

| - relatério parcial das atividades desenvolvidas com justificativa
para o pedido de prorrogacao;

Il - plano e cronograma de atividades e/ou plano de trabalho,
guando aplicavel, para o novo periodo;

[l - resolucao do Conselho da UAS aprovando a prorrogacao.

Art. 18. O prazo maximo de vigéncia de projeto de pesquisa
com fomento ou em parceria com empresas e érgaos publicos sera aquele
estabelecido no termo de outorga/concessao ou instrumento juridico
correspondente, quando aplicavel.

§ 12 Os coordenadores de projetos com fomento deverao
providenciar o cadastro e submissao de seus projetos no prazo de trinta
dias a contar da data de assinatura do termo de outorga.

§ 22 Quando o projeto de pesquisa ou instrumento juridico for
prorrogado pela concedente, o coordenador (ou coordenador local) devera
obrigatoriamente encaminhar a CPQ/Propp, por meio de oficio interno
enviado via processo pelo SEI/UFMS, em até trinta dias a contar da data de
assinatura do termo aditivo, os seguintes documentos no formato PDF:

| - relatério parcial encaminhado para o 6rgao de fomento, para
fins de avaliacao de prorrogacao;

Il - plano de trabalho aprovado para o novo periodo e a copia
do termo aditivo ao instrumento juridico, quando aplicavel;

[Il - termo aditivo assinado pelas partes interessadas.

Art. 19. Os pedidos de prorrogacao de vigéncia de projeto de
pesquisa serao avaliados pela CPQ/Propp e posteriormente aprovados pelo

Copp.

Art. 20. No dia seguinte a data de finalizacdo do projeto, seu
status sera alterado na plataforma Sigproj para “Concluido em fase de
prestacao de contas”.




§ 12 O coordenador do projeto de pesquisa tera o prazo de
sessenta dias para enviar o relatério final do projeto, que deve ser anexado
ao Sigproj.

§ 22 Apds anadlise pela CPQ/Propp, o status do projeto sera
alterado para “Projeto concluido”.

§ 32 Caso o coordenador (ou coordenador local) nao envie o
relatério final, a proposta passa ao status de “Projeto concluido com
pendéncias”, e ele e todos os membros participantes da pesquisa estarao
em pendéncia documental junto a Propp.

CAPITULO V
DA INCLUSAO DE MEMBROS, INTERRUPCAO E CANCELAMENTO

Art. 21. O coordenador ou coordenador local do projeto podera
solicitar a inclusao de novos membros no projeto, devendo encaminhar o
pedido a CPQ/Propp, por meio de processo SEI/UFMS, juntamente com os
documentos especificos, com antecedéncia minima de trinta dias antes da
efetivacao do vinculo do novo membro ao projeto.

§ 12 Os documentos necessarios para inclusdao de novos
membros docentes, técnicos e discentes sao:

| - nome completo, CPF e Siape (para servidores docentes e
técnicos), RGA (para discentes);

Il - justificativa para a inclusao do novo membro;

Il - comprovante de participacao no Grupo de Pesquisa do
CNPq vinculado ao projeto;

IV - comprovante de matricula (somente para discentes);

V - indicacao das atividades a serem desenvolvidas no projeto e
respectiva carga hordria semanal;

VI - Resolucao da UAS de origem do novo membro com
parecer favoravel a inclusao como membro do projeto.

Art. 22. Os pesquisadores que desejarem interromper as
atividades de sua pesquisa, por motivos de afastamento ou similares,
poderao fazé-lo mediante solicitacao a CPQ/Propp, pela mesma via e
contendo a mesma documentacao necessaria para a prorrogacao de
projetos, conforme Art. 15, Art. 16, Art. 17 e Art. 18 desta Instrucao
Normativa, dependendo do tipo de projeto de pesquisa.

Art. 23. Na impossibilidade de execucao do projeto de pesquisa
aprovado, o docente devera solicitar seu cancelamento a CPQ/Propp, por
meio de Oficio Interno enviado via processo SEI/UFMS, contendo
documento justificando a solicitacao.




Art. 24. Os pesquisadores que desejarem se desligar de projeto
em que sejam coordenador ou membro deverao fazé-lo mediante
solicitacao a CPQ/Propp, por meio de Oficio Interno enviado via processo
SEI/UFMS, contendo documento justificando a solicitacao.

Paragrafo Unico. No caso de o pesquisador a ser desligado ser
o coordenador da proposta, este deverd indicar outro membro da pesquisa
como novo coordenador e enviar, junto aos documentos ja descritos,
declaracao de aceite do novo coordenador e resolucao do Conselho da UA
aprovando a troca de coordenadores.

CAPITULO VI
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 25. Os projetos de pesquisa cadastrados na plataforma
Sigproj-UFRJ, http://sigproj.ufrj.br/, deverao ser recadastrados no Sigproj-
UFMS, https://sigproj.ufms.br/, ou concluidos, seguindo as normativas
desta Instrucao Normativa.

§ 19 Os projetos de pesquisa sem fomento com menos de sete
anos de vigéncia deverao ser recadastrados através de Edital especifico da
Propp até 31 de dezembro de 2019.

§ 29 Os projetos de pesquisa sem fomento com mais de sete
anos de vigéncia deverao ser concluidos com o envio do relatério final
através de processo SEI/UFMS para a CPQ/Propp até 31 de julho de 2020,
sem possibilidade de prorrogacao.

§ 32 Os projetos de pesquisa sem fomento com mais de sete
anos de vigéncia, concluidos na plataforma Sigproj-UFRJ, poderdao ser
cadastrados na plataforma Sigproj-UFMS como projetos novos, dentro de
Edital respectivo.

§ 42 Os projetos de pesquisa com fomento ou em parceria com
pessoa juridica continuarao vinculados ao Sigproj-UFR] até a sua conclusao,
estabelecida pela agéncia de fomento, ou até a conclusao da parceria.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Esta Instrucao normativa aplica-se a todas as Unidades
Académicas Setoriais da UFMS.



http://sigproj.ufrj.br/
https://sigproj.ufms.br/

Art. 27. Todos os documentos disponibilizados no Sigproj e
encaminhados a CPQ/Propp deverao estar no formato PDF.

§ 12 O coordenador da proposta é o responsavel legal por
todas as informacdes e documentos disponibiizados no Sigproj e
encaminhados a CPQ/Propp, devendo manter sob sua guarda a versao
original de todos os documentos.

§ 29 O coordenador da proposta é o responsavel por qualquer
aspecto legal relacionado a execucao do projeto de pesquisa, elaboracao de
relatérios e prestacao de contas de recursos disponibilizados, quando
aplicavel.

Art. 28. A situacao do projeto de pesquisa podera ser alterada
pela CPQ/Propp a qualquer tempo, durante submissao, analise e vigéncia,
caso seja detectado qualquer fato que nao atenda as exigéncias da Propp e
da legislacao vigente, ainda que tenham sido objeto de analise e
recomendacao anterior pela Propp.

Art. 29. Para fins de registro e divulgacao, os projetos de
pesquisa com fomento que exijam a formalizacao de instrumentos juridicos
com o(s) drgao(s) concedente(s) deverao ter o prazo final de vigéncia
compatibilizado no Sigproj, conforme os prazos previstos no instrumento
juridico ou em eventuais aditivos que venham a ser formalizados para o
alcance dos objetivos do projeto, se os prazos previstos no Sigproj forem
menores que aqueles previstos nos referidos instrumentos ou aditivos.

§ 12 Para a compatibilizacdo de prazo final, o coordenador do
projeto de pesquisa devera encaminhar Oficio Interno a CPQ/Propp, via
processo SEI/UFMS, com solicitacao de adequacao de prazo. Neste caso, o
coordenador devera encaminhar um relatério parcial segundo modelo
disponibilizado no site da Propp, cépia do termo aditivo ao instrumento
juridico e o novo plano de trabalho.

§ 22 Para fins de registro e acompanhamento, prevalecera a
data mais distante da aprovacao que estiver prevista em qualquer
instrumento juridico comprobatério anexado aos projetos de pesquisa,
qguando aplicavel.

Art. 30. A qualquer tempo, os Editais de Cadastro de Projetos
de Pesquisa poderao ser revogados ou anulados, no todo ou em parte, por
motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizagao de
qualquer natureza.

Art.  31. A qualquer tempo, por necessidade de .
acompanhamento especffico, poderao ser formalizados processos para fins £ .




de avaliacao/acompanhamento dos projetos de pesquisa.

Art. 32. Os casos omissos na presente Instrucao Normativa
serao resolvidos pelo Prd-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduacao, ouvida a
CPQ/Propp.

Art. 33. Revoga-se a Instrucao Normativa Propp/UFMS N2 1, de
8 de janeiro de 2019.

Art. 34. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de
sua publicacao.

NALVO FRANCO DE ALMEIDA JUNIOR

ANEXO | - Critérios de avaliagao de propostas de projetos de pesquisa por
consultores ad hoc

(Instrucao Normativa N 3, Propp/UFMS, de 3 de setembro de 2019.)

A avaliacao das propostas de projetos de pesquisa cadastrados
envolve critérios gerais, metodoldgicos e éticos. Os critérios gerais
dizem respeito aos seguintes aspectos:

- Relevancia e geracao de conhecimentos: a proposta é original e apresenta
conteldo inovador em relacao ao estado da arte da area em questao? Ha a
possibiidade de aplicar seus resultados, impactando a formacao de
recursos humanos e o desenvolvimento nacional e regional? A proposta
contribui para o avanco e a consolidacao do conhecimento cientifico e ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldégico da drea de conhecimento?

- Exequibilidade: considerando seus objetivos, equipe e cronograma, a
proposta é exequivel? A equipe possui qualificacao para desenvolver esta
pesquisa? (Sr.(a) consultor: projetos sem fomento nao precisam
discriminar custos e orcamento).

- Apresentacao: a proposta esta bem redigida? Esta bem organizada?

Os critérios metodoldgicos visam a verificar se todos os itens
indispensaveis de um projeto de pesquisa estdo presentes e
adequadamente apresentados. Os elementos indispensaveis de um projeto
de pesquisa na UFMS sao:

- Descricao da proposta: a proposta contém resumo e palavras-chave
adequadas?

- Fundamentacao tedrica: a proposta estd bem fundamentada
teoricamente? A revisao bibliografica estd adequada?

- Objetivos: os objetivos gerais e especificos sao adequados? Sao
importantes, originais e claramente definidos?

- Metodologia: a proposta metodologica esta adequada aos objetivos? Os &




produtos descritos sao adequados?

- Referéncias Bibliograficas: as referéncias sao atualizadas e/ou significativas
para a area em questao?

- Cronograma: a proposta contém atividades e cronograma adequados?

Os critérios éticos tém por objetivo proteger os individuos
envolvidos na pesquisa. As propostas devem estar adequadas as normas
de pesquisa vigentes no pais, no estado e na instituicao, e também as
normas internacionalmente aceitas. A analise inicial desses critérios é feita,
na UFMS, pelo Comité de Etica para Pesquisas em Seres Humanos
(CEP/UFMS) ou pela Comissdo de Etica no Uso de Animais (Ceua/UFMS). O
consultor poderd indicar a necessidade de que a proposta seja avaliada por
um desses comités, caso o préprio proponente ja nao o tenha feito. Com
base nesses critérios, o avaliador ad hoc preenchera o seguinte formulario
de avaliagao:

Questao 1: A PROPOSTA E RELEVANTE?

Questao 2: A PROPOSTA E EXEQUIVEL?

Questao 3: A PROPOSTA ATENDE AOS CRITERIOS METODOLOGICOS?
Questao 4: A PROPOSTA REQUER ANALISE DO COMITE DE ETICA?
() Sim (Justifique)

() Nao

Questao 5: PARECER FINAL

() Favoravel sem modificacoes

() Favoravel com modificacdes (Especifique)

() Desfavoravel
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outubro de 2015.
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