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RESOLUCAO N2 98, DE 17 DE OUTUBRO DE 20109.
Estabelece as Normas Gerais para
Funcionamento dos Laboratorios no

Instituto de Quimica/UFMS

O CONSELHO DE INSTITUTO do Instituto de Quimica da
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuicbes legais e considerando o contido no Processo n@9
23104.003613/2019-53, resolve:

Art. 192 Estabelecer as Normas Gerais de uso e
funcionamento de todos os laboratoérios do Instituto de Quimica
(INQUI) da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS).

Paragrafo unico: Os laboratérios do INQUI/UFMS sao de
propriedade publica e o uso desta infraestrutura deve seguir as normas
estabelecidas pelo Conselho do Instituto de Quimica, os normativos gerais
da UFMS e as demais normatizacdes especificas, respeitando os interesses
da coletividade e os padrbdes de seguranca.

Art. 22 Este regulamento se aplica a todos os usuarios dos
laboratdérios, a saber: servidores docentes, servidores técnicos-
administrativos, alunos de graduacao e de pds-graduacdo, monitores,
alunos de iniciacao cientifica, estagiarios, pesquisadores etc., e também
aqueles que nao estejam ligados a estes, mas que tenham acesso ou
permanéncia autorizada.

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 32 Os laboratérios didaticos de quimica do INQUI/UFMS
serao administrados pela Direcao do INQUI, auxiliada por 01 (um) servidor
técnico em quimica de nivel médio e/ou superior do INQUI, indicado pela
Direcao.

Art. 42 Os laboratérios de pesquisa e extensao serao
administrados pela Direcao do INQUI, auxiliada pelos docentes integrantes
gue utilizam diariamente as dependéncias do referido laboratério.

CAPITULO 1I
DA APLICACAO, FUNCIONAMENTO E UTILIZACAO
Art. 52 Os laboratérios do INQUI/UFMS tem por finalidade £




oferecer suporte as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo para os
cursos de graduacao destinados ao processo de ensino-aprendizagem nas
disciplinas praticas/experimentais ou de pesquisa em pds-graduacao da
UFMS, além de servir de apoio as disciplinas de Estagios Curriculares
Supervisionado de Ensino e/ou Pesquisa, Trabalho de Conclusao de Curso e
Projetos de Ensino/Pesquisa/Extensao relacionados a drea de formacao dos
académicos.

Art. 62 Os laboratdrios do INQUI/UFMS funcionam nos trés
periodos (matutino, vespertino e noturno) de segunda a sextas-feiras e em
dois periodos (matutino e vespertino) aos sabados. Em situagcdes
excepcionais, os horarios poderao ser alterados em consonancia com a
coordenacao e Direcao do INQUI/UFMS.

Paragrafo unico: Nos laboratérios de pesquisa, os horérios de
funcionamento podem se estender para além destes periodos acima
mencionados, ou seja, durante as 24 horas didrias, desde que as atividades
ali desempenhadas assim o exijam.

Art. 72 Os laboratérios que comportam aulas experimentais
deverdo, nos casos aplicaveis, ter pelo menos um técnico responsavel.

Art. 82 O laboratério devera ser utilizado exclusivamente para
as atividades para o qual foi designado.

Art. 92 S6 sera permitido o acesso ao laboratério por docente,
técnicos, alunos ou visitantes mediante uso obrigatério de Equipamentos de
Protecao Individual - EPI’ s necessarios ao desenvolvimento seguro das
atividades.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES

Art. 10 S3o atribuicdes do responsavel pelos laboratérios do
INQUI/UFMS:

|. zelar pelo patriménio, organizar e controlar a entrada e saida
de materiais permanentes e de consumo;

Il. solictar material permanente e de consumo quando
necessario;

[1l. avaliar assuntos de ordem técnica;

IV. supervisionar o trabalho dos técnicos de laboratério a ele
subordinado;

V. supervisionar e/ou orientar estagiarios(as) externos e
internos;

VI. registrar no livro de ocorréncias acidentes, atitudes e
comportamentos inseguros, encaminhando-o para a coordenacao do curso
para as providéncias necessarias.

Art. 11 S3o atribuicbes dos docentes usudrios dos
laboratérios:

I. Na primeira aula experimental da disciplina ou da atividade
didatica realizada, o(a) docente(a) responsavel pela turma deverd orientar
os(as) alunos(as) em relacdo ao conteldo das normas de utilizacao
do laboratério e esclarecer didvidas em relacdao aos procedimentos de
seguranca que deverao ser adotados;




Il. Todos os usudrios deverao ter conhecimento prévio acerca
das regras de seguranca, normas e procedimentos corretos para utilizacao
e manuseio de equipamentos, ferramentas, utensilios, componentes,
materiais e substancias.

Art. 12 Dentre as atribuicbes do técnico do laboratério, em
conformidade com a Resolucao Normativa n? 36, de 25 de abril de 1974, do
Conselho Federal de Quimica, destaca-se:

|. manter a organizacao e controle sobre entrada e saida de
materiais;

Il. encaminhar ao setor responsavel solicitacdo de compra de
materiais permanente e consumo de acordo com a demanda;

lll. encaminhar ao setor responsavel equipamentos para
conserto e manutencao, com ciéncia do docente responsavel pelo
laboratério;

IV. gerenciar os residuos estocados no laboratério;

V. supervisionar as atividades desenvolvidas por estagiarios, em
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 13 S3o0 considerados usudarios dos laboratérios do
INQUI/UFMS:

|. docentes responsdveis por disciplinas;
II. técnicos de laboratoérios;

lll. discente de graduacao e pds-graduacao vinculados a UFMS,
matriculados em disciplinas da area de Quimica, em monitoria, em iniciacao
cientifica ou docéncia, em estagios curriculares e extracurriculares, em
atividades de pesquisa e extensdo, desde que relacionados a area de
Quimica.

Art. 14 Para qualquer atividade extra as aulas experimentais de
graduacdo desenvolvidas nos laboratdérios de ensino do INQUI/UFMS,
dentro ou fora do expediente, sera necessaria aprovacao desta pelo
responsavel direto do(s) laboratdério(s). Havendo necessidade extraordinaria
de uso de equipamentos e materiais de consumo de outros laboratérios
durante a realizacao da atividade, o técnico do referido laboratério poderd
autorizar o uso deste(s). Na auséncia do técnico, o interessado devera
obrigatoriamente comunicar ao coordenador e assinar o livro de protocolo,
registrando a saida do material.

Art. 15 Compete também aos usudrios do laboratério zelar
pela conservacao do espaco, bem como pelos materiais e equipamentos.

Art. 16 Nao é permitida a utilizacdao de material de consumo
(reagentes, solventes e quaisquer substancias) para atividades que nao
sejam destinadas as disciplinas e/ou componentes curriculares relacionados
as atividades de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas no INQUI/UFMS.

Art. 17 Os usudrios deverao observar as normas de
Seguranca de Laboratérios de Graduacao do INQUI/UFMS.

Art. 18 Os usuarios previstos no art. 13 terdao acesso as




chaves dos laboratérios, devendo, portanto, zelar pela seguranca do local,
gue deverd permanecer fechado quando nenhum usuario se fizer
presente.

Art. 19 Nao serda permitida a retirada de reagentes,
equipamentos, vidrarias, kits e quaisquer outros materiais dos laboratérios
sem solicitacdo prévia, assinatura do termo de responsabilidade e
autorizacao do técnico ou docente responsavel.

Art. 20 Os alunos que apresentam algum problema de sadde
ou estiverem em periodo de gestacao deverao comunicar a situacao ao
docente antes do inicio da atividade experimental.

Art. 21 Deve-se evitar colocar objetos pessoais nas bancadas,
exceto aqueles utiizados em experimento da pratica, alocando-os em
lugar disponibilizado para tal finalidade.

Art. 22 Caso ocorra algum acidente, deve-se comunicar
imediatamente ao técnico ou ao docente responsavel pela atividade, que
devera tomar as providéncias cabiveis e comunicar ao coordenador do
laboratério e Direcdo do INQUI/UFMS.

Art. 23 E proibido fumar nos laboratérios e almoxarifados.

Art. 24 E proibida a ingestdo de almentos e bebidas nos
laboratérios.

Art. 25 Todo o material deverd ser mantido no melhor estado
de conservacao possivel.

Art. 26 E proibido perturbar o ambiente com comportamento
inadequado e/ou qualquer outra atividade alheia as atividades experimentais.

Art. 27 E proibido desmontar quaisquer equipamentos ou
acessoérios do laboratério, sob qualquer pretexto, assim como remover
equipamentos do local a eles destinados mesmo dentro do recinto sem a
devida autorizacao.

Art. 28 E altamente recomendéavel que os usuérios conhecam
a localizacao e o uso seguro dos extintores de incéndio e quadro de
energia.

Art. 29 E altamente recomendavel que o0s usuérios
verifiquem se fios, tomadas e “plugues” estao em perfeitas condicdes.

Art. 30 E altamente recomendavel que o0s usudrios
verifiguem se a voltagem entre equipamentos e circuitos sdo compativeis.

Art. 31 E altamente recomendavel ndo utiizar a mesma
tomada para mais de um equipamento.

Art. 32 E altamente recomendavel ndo deixar equipamentos
elétricos ligados no laboratério fora do expediente habitual, sem anotacao
em livro de avisos. Se assim estiverem, nestes devem ser colocados avisos
para sinalizar que o equipamento estd em operacao.

Art. 33 Os usudrios devem evitar trabalhar sozinhos nos
laboratérios fora do horario administrativo e em finais de semana e feriados,
em atividades que envolvam riscos potenciais.

Art. 34 Todos os usuarios deverao ter conhecimento prévio
acerca das regras de seguranca, normas e procedimentos corretos para
utilizacdo dos reagentes e equipamentos disponiveis.




Art. 35 A nenhum usudrio é dado o direito de alegar
desconhecimento das normas aqui dispostas.

CAPITULO V
DAS TRANSGRESSOES

Art. 36 O ndao cumprimento desta norma implicard nas
sancdes previstas pelos normativos administrativos da UFMS, mediante
prévia reuniao com a Direcao do INQUI/UFMS para ouvir e mediar as partes
envolvidas.

Art. 37 Constitui em transgressao ao presente normativo:

|. desrespeitar os responsaveis e/ou demais usuarios dos
laboratdrios do INQUI/UFMS;

Il. praticar, de maneira nao autorizada, ou facilitar a pratica de
qualquer atividade alheia aos interesses da formacao académica da UFMS
(ensino/pesquisa/extensao);

lIl. utilizar os servicos e recursos disponiveis nos laboratérios
para atividades eticamente impréprias e/ou ilicitas visando fins lucrativos,
considerando-se os normativos da UFMS e o disposto na legislacao vigente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 Os casos nao previstos neste regulamento serao
resolvidos pelo Colegiado do Curso de Quimica e, em ultimo caso, pelo
Conselho do Instituto de Quimica.

Art. 39 Este regulamento entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.

Art. 40 O presente normativo sera continuamente reavaliado
pelo Conselho do Instituto de Quimica.
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