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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

INSTRUGAO NORMATIVA N2 33, DE 21 DE OUTUBRO DE 20109.

Estabelece as normas e procedimentos
para o Aproveitamento de Estudos para
os estudantes dos Cursos de Graduacao
da Fundagao Universidade Federal de
Mato Grosso do Sul.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO da Fundacdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais e considerando o disposto na Resolucdo
Cograd n2 550, de 20 de novembro de 2018, resolve:

Art. 12 Estabelecer as normas e procedimentos para o Aproveitamento de
Estudos para os estudantes dos Cursos de Graduag¢ao da UFMS.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 22 O Aproveitamento de Estudos é o resultado do reconhecimento da
equivaléncia entre um componente curricular cursado, com aprovacao, em uma Instituicdo de
Ensino Superior autorizada ou credenciada com aquele componente que o estudante
pretenda aproveitamento.

Paragrafo Unico. Somente serdo aproveitados os estudos realizados em Cursos
de Graduagdo ou Pds-Graduagdo autorizados ou reconhecidos pelo érgao competente.

Art. 32 Para fins desta Instrucdo Normativa entende-se por componente
curricular cada elemento que compode a estrutura curricular do Curso, podendo ser na forma
de disciplina ou componente curricular ndo disciplinar (CCND).

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 42 O estudante interessado podera solicitar Aproveitamento de Estudos ao
Colegiado de Curso, nas seguintes situacdes:

| — estudos realizados antes do ingresso na UFMS;
Il — estudos realizados concomitantemente aos estudos na UFMS;

Il — estudos realizados em programa de mobilidade interna, nacional ou
internacional;
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IV - componente curricular cursado como estudante especial em Curso de Pds-
Graduacao stricto sensu da UFMS.

Paragrafo Unico. Poderdo ser aproveitados os estudos realizados na
modalidade presencial ou a distancia.

Art. 52 Os estudos realizados concomitantemente aos estudos na UFMS, de
que trata o inciso Il do art. 42, refere-se aos estudos realizados em outra Instituicao de Ensino
Superior, cujo aproveitamento de estudos é limitado a dez por cento da carga horaria do
curso na UFMS.

Paragrafo Unico. Exceto os estudos realizados no caso de vinculos simultaneos
em Cursos de Graduacdo de instituicdes publicas de ensino superior em territdrio nacional.

Art. 62 O componente curricular cursado pertencente a outra estrutura
curricular do prdéprio Curso ou de outro Curso da UFMS podera ser aproveitado para
dispensar componente curricular obrigatério mediante aproveitamento de estudos.

§12 Em caso de aproveitamento, sera contabilizada a carga hordria do
componente curricular obrigatdrio dispensado pelo aproveitamento.

§22 O componente curricular cursado sera contabilizado como enriquecimento
curricular (ENR), ndo contabilizando a carga horaria.

Art. 72 Os estudos realizados no exterior poderdo ser aproveitados, desde que
seja comprovada a legalidade do curso e da instituicdo de origem dos estudos, e que os
documentos originais possuam autenticacdo consular e traducdo realizada por tradutor
publico, quando os documentos ndo forem expedidos em lingua espanhola, inglesa ou
francesa.

Paragrafo Unico. A autenticacdo consular e a traducdo realizada por tradutor
publico serdo dispensadas nos casos previstos em acordos, convencdes ou tratados dos quais
o Brasil seja signatario.

CAPITULO IlI
DOS CRITERIOS

Art. 82 A dispensa por aproveitamento de estudos somente serd permitida se:

| — o componente curricular cursado estiver aprovado e registrado no histérico
escolar emitido pela instituicdo de origem dos estudos;

Il — a carga hordria do componente curricular cursado for de, pelo menos,
setenta e cinco por cento da carga hordria do componente curricular a ser dispensado na
UFMS;

Il = houver equivaléncia, analisada com critérios de razoabilidade, entre a
ementa do componente curricular cursado e a ementa do componente curricular a ser
dispensado no Curso.

Art. 99 A carga hordria do componente curricular cursado serd computada em
horas, com conversdo de créditos para horas, quando for o caso.

§12 Para estudos realizados em Instituicdes de Ensino Superior (IES) nacionais,
a conversao de créditos para horas se baseard em documentacdo da instituicdo de origem que
informe a relagdo entre créditos e horas.

§292 Para estudos realizados em |ES estrangeiras, deverdo ser observadas as
seguintes orientagdes:
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| — quando a instituicdo estrangeira utilizar padrdao ECTS (European Credit
Transfer and Accumulation System) para contagem de créditos: cada 1 ECTS correspondera a
17 horas na UFMS;

Il — quando a instituicdo estrangeira apresentar regra para conversao entre seus
créditos e créditos ECTS: devera ser utilizada a conversao da instituicdo para créditos ECTS e
seguir a recomendacao do item |;

Il — nas outras situacdes: deverd ser baseado em documentacdo da instituicdo
de origem dos estudos que informe a relagdao entre créditos e horas.

Art. 10. A dispensa dos componentes curriculares podera ocorrer das seguintes
formas:

| - um componente curricular na UFMS podera ser dispensado mediante o
aproveitamento de um ou mais componentes curriculares cursados na instituicdo de origem
dos estudos;

IlI- dois ou mais componentes curriculares na UFMS poderao ser dispensados
mediante o aproveitamento de um componente curricular cursado na instituicdo de origem;

lIl - um conjunto de componentes curriculares na UFMS podera ser dispensado
mediante o aproveitamento de um conjunto de componentes curriculares cursados na
origem.

Art. 11. O aproveitamento dos estudos realizados no prazo superior a cinco
anos, dependera da verificacdo da atualidade dos conteudos.

Art. 12. Um componente curricular que possua pré-requisito na UFMS poderd
ser objeto de dispensa, mesmo que o pré-requisito ainda ndo tenha sido cursado.

Art. 13. Os tipos possiveis de componente curricular dispensado sao:
obrigatéria (OBR) ou optativa (OPT).

Art. 14. Caso seja realizada a dispensa por aproveitamento de estudos, sera
registrada a carga horaria inerente ao componente curricular da UFMS, mesmo que a carga
horaria cursada na origem seja distinta.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
Secao |

Das Etapas

Art. 15. O aproveitamento de estudos consiste das seguintes etapas:

| — solicitacdo do estudante, por meio do requerimento académico, e envio
online de documentos;

Il — formalizacdo do processo de aproveitamento de estudos, no Sistema
Eletronico de Informacgdes (SEl);

Il — analise de curriculo, acerca da equivaléncia entre os estudos cursados e os
componentes curriculares da estrutura curricular do Curso na UFMS;

IV — elaboracdo do plano de estudos;

V — emissdo de Resolucdo do Colegiado de Curso aprovando o aproveitamento
de estudos;

o

VI — registro dos componentes curriculares dispensados no Sistema Académico.
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Pardgrafo Unico. O processo de aproveitamento de estudos devera ser
concluido no prazo maximo de quinze dias corridos a partir da data do requerimento do
estudante.

Secao ll

Do Requerimento

Art. 16. O estudante interessado podera solicitar Aproveitamento de Estudos
por meio do requerimento académico online disponivel no portal da Pré-Reitoria de
Graduacao.

§12 O requerimento deverd ser realizado no prazo maximo de dez dias
corridos da data da matricula, para ingressantes; e dez dias corridos do inicio do periodo
letivo, para os demais estudantes.

§22 No requerimento devera(ao) constar o(s) componente(s) curricular(es) que
pretende aproveitar, e anexar os seguintes documentos:

| — Histérico Escolar da IES de origem com reconhecimento ou autoriza¢do do
curso pelo Ministério da Educacao ou drgao equivalente;

Il — ementas/programas dos componentes curriculares que pretende
aproveitar.

§32 Se no Histérico Escolar ndao constar o conceito final do componente
curricular, devera ser anexado o documento com os critérios de avaliacdo da IES de origem.

§42 Se a carga hordria dos componentes curriculares no Histérico Escolar da
origem estiver definida em créditos, o estudante devera anexar documentacdo da instituicdo
de origem que apresente a relacdo entre créditos e horas, conforme art. 99.

§52 O requerimento serd automaticamente enviado para o e-mail da
Coordenacdo de Gestdo Académica (COAC) da Unidade do Curso.

§62 Os Historicos Escolares emitidos eletronicamente, deverdo ser validados
pela COAC.

Art. 17. A COAC devera verificar se todos os documentos atendem o art. 16,
instruir processo do tipo “Graduacdo: Dispensa de Componente Curricular e Aproveitamento
de Estudos”, e encaminhar o processo a Coordenacgdo do Curso.

Paragrafo dnico. O processo de Aproveitamento de Estudos devera ser
relacionado ao dossié do estudante.

Secao lll

Do Formulario de Analise de Curriculo

Art. 18. Para realizar a analise de curriculo, a Coordenagdao do Curso deverd
preencher o formuldrio disponivel no SEl, conforme Anexo desta Instrucdao Normativa, acerca
da equivaléncia entre os componentes curriculares cursados na origem e os componentes
curriculares da estrutura curricular do curso na UFMS.

Art. 19. O preenchimento do referido formuldrio devera estar de acordo com as
seguintes orientagdes:
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| — no item 2 do formuldrio, listar os componentes curriculares com parecer
favordvel ao aproveitamento e observar as seguintes recomendacdes:

a) preencher as informagbes do componente curricular de acordo com os
dados do Histdrico Escolar da origem;

b) preencher as informacdes do componente curricular da UFMS a ser
dispensado, conforme estrutura curricular do Curso.

Il — no item 3 do formuldrio, listar os componentes curriculares solicitados pelo
estudante e ndo aproveitados, com justificativa do ndo aproveitamento;

Il = no item 4 do formuldrio, informar o enquadramento do estudante na
estrutura curricular.

Art. 20. A Coordenacao do Curso podera realizar, se considerar necessario,
consulta aos professores que ministrem ou tenham ministrado os respectivos componentes
curriculares.

Art. 21. Apds a conclusdo da analise de curriculo, a Coordenacdao do Curso
devera elaborar o plano de estudos e disponibilizar, pelo SEl, para ciéncia do estudante em
ambos os documentos.

Art. 22. Nos casos em que o estudante é ingressante, a matricula sera ajustada
conforme o plano de estudos.

Art. 23. O Aproveitamento de Estudos devera ser submetido a aprovacdo do
Colegiado de Curso.

Secao IV

Da Resolugao

Art. 24. A Resolucdo de aprovacdo do Colegiado de Curso deverd indicar:
| -nome, RGA e o curso do estudante;

Il - nome, a carga hordria da UFMS e o tipo do componente curricular
dispensado (OBR ou OPT).

Paragrafo Unico. A Resolucdo do Colegiado de Curso deverad ser emitida no
periodo letivo em que foi realizada a analise de curriculo e publicada no Boletim Oficial.

Secao V

Do Registro no Siscad

Art. 25. A COAC deverd registrar no Sistema Académico a situacdo “Dispensado
(DS)” para o componente curricular disciplinar dispensado de acordo com a Resolugdo do
Colegiado de Curso.

Art 26. A Coordenacdo de Curso devera registrar no Sistema Académico a
situacdo “Dispensado (DS)” para componente curricular ndo disciplinar (CCND) de acordo com
a Resolucdo do Colegiado de Curso.

Art. 27. Para registro do tipo “Enriquecimento Curricular (ENR)” de que trata o
art. 62 o processo devera ser enviado para a Dice/CAA/Prograd.
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CAPITULO V

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 28. Ndo podera ser objeto de Aproveitamento de Estudos o componente
curricular que ja tenha sido analisado e ndo aproveitado anteriormente, salvo nos seguintes

Casos:

| - alteracdo de ementa e carga hordria dos componentes curriculares;

Il - inclusdo de novos componentes curriculares; e

Il - alteracdo nas normas da UFMS, posterior ao aproveitamento de estudos.

Paragrafo Unico. Componentes curriculares ja aproveitados em andlise anterior

nao sao passiveis de nova analise.

Art. 29. Nos casos em que a analise curricular estiver em desacordo as normas

vigentes de aproveitamento de estudos, a Prograd podera solicitar as devidas corregdes.

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de Graduacao.

Art. 31. Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publicagao.

RUY ALBERTO CAETANO CORREA FILHO.

ANEXO - FORMULARIO DE ANALISE DE CURRICULO

1 - DENTIFICACAO DO ESTUDANTE:
Nome:

RGA:

2 - ANALISE DE CURRICULO:

IES da |Denominacio do componente
origem curricular na origem

CH da
origem

Denominac¢io do Componente
Curricular na UFMS

CH da
UFMS
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IES da |Denominag¢io do componente| CH da |Denominag¢io do Componente| CH da
origem curricular na origem origem Curricular na UFMS UFMS

3 - JUSTIFICATIVA PARA NAO APROVEITAMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES:

IES da Denominacio do componente curricular na CH da

. . . Justificativa
origem origem origem

4 - ENQUADRAMENTO DO ESTUDANTE:

Documento assinado eletronicamente por Ruy Alberto Caetano Correa

Filho, Pré-Reitor(a), em 21/10/2019, as 17:28, conforme hordrio oficial de

:f;lilr*g;l;:: Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
de 8 de outubro de 2015.

s A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?

g acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
. verificador 1557871 e o cddigo CRC 1FACCO1E.

GABINETE DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
Av Costa e Silva, s/n? - Cidade Universitaria
Fone:

CEP 79070-900 - Campo Grande - MS
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