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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

== 2

INSTRUGAO NORMATIVA N2 21, DE 11 DE AGOSTO DE 2020. (*)

Estabelece normas e procedimentos
para renovacdo de matricula e
manutengdo de vinculo nos Cursos de
Graduag¢éo na UFMS para o periodo
letivo de 2020/2.

O PRO-REITOR DE GRADUAGAO da Fundagdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul (UFMS), no uso de suas atribuicGes legais, resolve:

Art. 12 Estabelecer normas e procedimentos para a renovac¢do de matricula e a
manutencdo do vinculo académico nos Cursos de Graduac¢do, nas modalidades presencial e a
distancia, no ambito da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS) para o
periodo letivo de 2020/2.

CAPITULO |
DA RENOVACAO DE MATRICULA E MANUTENGCAO DO VINCULO ACADEMICO

Art. 22 O processo de renovagdao de matricula é de responsabilidade do
estudante, sob a orienta¢do e o acompanhamento da Coordenacao de Curso.

Paragrafo Unico. O processo de renovacao de matricula consiste na matricula
em Componentes Curriculares ou no Trancamento de Matricula no periodo.

Art. 32 A renovagao da matricula é realizada por meio do Sistema Académico
da UFMS (Siscad), que pode ser acessado pelo enderego http://siscad.ufms.br, e é composta
pelas seguintes etapas consecutivas:

| - selecdo on-line de disciplinas, pelo estudante: consiste da selecdo de
disciplinas, pelo estudante, no Siscad;

Il - verificagcdo e ajustes de matriculas: consiste da verificacdo e ajustes, pela
Coordenacdo de Curso, das pendéncias de matricula apds a sele¢do on-line de disciplinas e o
ajuste on-line de matricula, pelo estudante.

Il - ajustes on-line de matriculas, pelo estudante: consiste de eventuais ajustes,
pelo estudante, apds a etapa de selecdao on-line e verificacdo feita pela Coordenacao de
Curso;

IV - validacdo de matriculas: consiste da confirmacdao do registro e dos
eventuais ajustes, pela Coordenacdo de Gestdo Académica (COAC) ou Secretaria de
Acompanhamento Académico (SEAAC), de todas as matriculas.

Paragrafo Unico. A matricula em disciplinas deverd ser realizada on-line, no
Siscad, com excecdo da Etapa de Validacdo de Matriculas, cuja solicitacdo devera ser feita via
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requerimento académico e atendida somente se houver vagas remanescentes.

Art. 42 O estudante poderd realizar o Trancamento de Matricula, por um
semestre, durante as etapas de renovacdo de matricula, exclusivamente, por meio do Siscad,
até o prazo maximo estabelecido no Calendario Académico.

Art. 52 O estudante optante pelo Trancamento de Matricula no periodo, podera
participar do processo de matricula para o periodo letivo de verao.

Paragrafo Unico. A matricula em disciplina no periodo de verdo acarretard no
cancelamento da ocorréncia de trancamento, passando o periodo a ser contabilizado para fins
de tempo de integralizacdo curricular.

Art. 62 Serd permitida a matricula sem o cumprimento do pré-requisito em
caso de ter havido matricula, em 2020/1, na disciplina cadastrada como pré-requisito,
independente do resultado final ou do cancelamento da matricula.

Art. 72 Serd permitida a matricula em uma mesma disciplina que esteja
pendente, situacdo MAT, em 2020/1.

Art. 82 N3o serdo considerados os choques de horarios entre disciplinas de
periodos letivos distintos.

Art. 92 A matricula em Estdgio Obrigatdrio podera ser feita independentemente
dos prazos estabelecidos para o processo de renovagdao de matricula on-line, considerando o
planejamento da Comissao de Estagio do Curso, aprovado pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo unico. Caso o processo de renovacdo de matricula tenha sido
encerrado, o estudante devera requerer a matricula via requerimento académico e o pedido
devera ser analisado pela Coordenacdo de Curso.

Art. 10. Nos Cursos de Graduag¢dao na modalidade a distancia financiados por
programas de fomento externo, as disciplinas disponiveis para a matricula serdo as do
semestre vigente e o estudante deverad se matricular em todas as disciplinas disponiveis na
oferta do periodo letivo.

Art. 11. O estudante que estiver pendente apenas de Componente Curricular
ndo Disciplinar em 2020/2 devera selecionar a op¢dao CCND na matricula on-line.

Art. 12. O estudante que, para integralizacdo curricular, estiver pendente
apenas da conclusdo das disciplinas referentes a 2020/1 fica desobrigado da renovacdo de
matricula para 2020/2.

Paragrafo unico. Em caso de reprovacdo, sera registrado o trancamento
automatico da matricula, devendo o estudante aguardar novo processo de renovac¢do de
matriculas.

CAPITULO Il
DA SELECAO ON-LINE DE DISCIPLINAS

Art. 13. Na etapa de selecdo on-line de disciplinas, o estudante devera
assinalar, no Siscad, as disciplinas que pretende cursar no periodo letivo, respeitando-se os
pré-requisitos e a compatibilidade dos horarios de aulas.

Art. 14. Recomenda-se que todo estudante faca, primeiramente, a selecdo de
disciplinas do seu periodo de posicionamento no curso, para as quais é garantida a sua vaga
nesta etapa.

Art. 15. O estudante podera incluir e excluir disciplinas a qualquer momento,
durante toda etapa de selecdo on-line.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2573976&infra_sistema
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Art. 16. Quando houver oferta de mais de uma turma para uma mesma
disciplina, o estudante deverd optar por uma das turmas.

Art. 17. O estudante podera optar pela matricula em disciplina com vaga livre
de frequéncia, desde que ja tenha cursado a disciplina com frequéncia igual ou superior a
setenta e cinco por cento (75%) e que tenha sido reprovado por nota, com média de
aproveitamento igual ou superior a quatro (4,0).

§1° O estudante que optar pela matricula em disciplina com vaga livre de
frequéncia, ndo concorrerd a vaga de outro tipo na turma.

§2° A matricula em disciplina com vaga livre somente podera ser realizada on-
line pelo estudante.

§32 O estudante poderda manifestar interesse em vaga livre em qualquer
disciplina oferecida.

§42 Para analise dos critérios de matricula em vaga livre serao verificadas
disciplinas equivalentes em até quatro semestres anteriores.

Art. 18. O remanejamento consiste na confirmacdo automatica da matricula,
pelo Siscad, em turma diferente da qual foi selecionada pelo estudante durante a etapa de
selecdo on-line de disciplinas, com o objetivo de garantir a vaga na disciplina.

§1° O remanejamento depende da existéncia de vagas e compatibilidade de
horario com outras disciplinas selecionadas na etapa de selecdo on-line.

§2° Caso haja interesse, o estudante deve selecionar a opg¢do para ser
remanejado.

Art. 19. A manifestacdo de interesse por vaga em disciplinas pode ser feita no
Siscad, durante a etapa de sele¢dao on-line, cabendo a Coordenacdo de Curso, durante as
etapas seguintes, verificar a possibilidade de atendimento da solicitacao.

Paragrafo unico. Somente sera permitida a manifestacdo de interesse por vagas
em disciplinas ofertadas pelos Cursos de Graduacao localizadas na mesma cidade.

Art. 20. As vagas para as turmas das disciplinas serdo preenchidas de acordo
com a seguinte ordem de prioridade:

| - disciplinas obrigatdrias, alocadas no periodo de posicionamento do
estudante;

Il - disciplinas obrigatérias de periodos anteriores, ndo cursadas ou em
dependéncia;

Il - disciplinas obrigatérias de periodos posteriores ao periodo de
posicionamento do estudante;

IV - disciplinas optativas ofertadas pelo curso; e
V - disciplinas optativas, de outros cursos.

§1° S3o garantidas aos estudantes as vagas nas turmas regulares de disciplinas
alocadas no seu periodo de posicionamento, exceto quando houver pré-requisitos nao
cumpridos.

§2° O periodo de posicionamento no curso corresponde ao numero de
periodos letivos regulares em que o estudante mantém vinculo com a UFMS, desde o seu
ingresso, subtraindo-se a quantidade de periodos em que a matricula estiver trancada.

§3° A prioridade de vaga ndo é garantida ao estudante, por qualquer motivo,
ndo selecione as respectivas disciplinas nesta etapa do processo de renovac¢do de matricula.

Art. 21. Quando o numero de solicitagdes de matriculas for maior que o
nimero de vagas ofertadas para uma turma, serdo considerados os seguintes critérios:

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2573976&infra_sistema
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a) maior percentual de carga hordria total cursada com aproveitamento;
b) maior coeficiente de rendimento académico; e
c) menor numero de disciplinas com reprovacao por falta (RF).

§12 O percentual de carga horaria total cursada com aproveitamento é definido
a partir da razdo entre a carga horaria dos componentes curriculares dispensados,
aproveitados ou cursados com aprovacao e a carga hordria total do curso.

§292 O coeficiente de rendimento académico é o valor obtido pela média
aritmética simples das médias de aproveitamento de disciplinas cursadas, com aprovacao,
cujas notas tenham sido liberadas, no Siscad, pelos professores.

Art. 22. Apds a etapa de selecdo on-line, as vagas serdo automaticamente
preenchidas e distribuidas, de acordo com a selecao realizada pelos estudantes, considerando
os critérios de ocupacdo e priorizacdo de vagas, sendo apresentada aos estudantes, no Siscad,
uma das seguintes situa¢des para cada disciplina selecionada:

| - Matriculado(a);
Il - Ndo matriculado(a) ou;
[l - Matriculado(a) com alteracgao.

§1° A situacdo matriculado(a) com alteracdo refere-se a matricula em turma
que foi remanejada.

§2° Compete ao estudante a verificacdo da situacao de sua matricula no Siscad
e, em caso de duvidas, entrar em contato com a Coordenacdo de Curso para esclarecimentos
e orientagdes.

CAPITULO 1lI
DA VERIFICACAO E AJUSTES DE MATRICULAS

Art. 23. Nesta etapa, a Coordenacdo de Curso deverd analisar as pendéncias e
solicitacOes de vaga e providenciar os eventuais ajustes, junto a COAC de sua Unidade.

Paragrafo Unico. A verificacdo e ajustes de matricula serd realizada ao final da
etapa de selecdo on-line de disciplinas e ao final da etapa de ajustes on-line de matricula.

Art. 24. Apds a edigcdao de vagas, a Coordenacgdo de Curso devera realizar os
ajustes necessarios, ndo podendo ser alterada a matricula em disciplina com a situacdo
CONFIRMADA ou NAO SOLICITADA.

Art. 25. Nos demais casos, a Coordenacao de Curso deve orientar o estudante,
com base no Plano de Estudos, a buscar outras disciplinas ou, no caso de disciplinas que
possuam mais de uma turma, redistribuir os estudantes que n3ao conseguiram vagas nas
turmas pretendidas, para as turmas em que houver vaga, observando-se a ordem de
prioridade e a compatibilidade de horarios.

CAPITULO IV
DOS AJUSTES ON-LINE DE MATRICULAS

Art. 26. ApOs a etapa de verificacdo das matriculas pela Coordenacdo de Curso,
o estudante que tenha perdido o prazo na etapa de selecdao on-line de disciplinas ou tenha
interesse em alterar a sua matricula em disciplinas, deve registrar a sua solicitacdo de
alteracdo durante a etapa de ajustes on-line de matriculas.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2573976&infra_sistema
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Art. 27. Durante esta etapa, a matricula em disciplina sera atendida somente se
houver vagas disponiveis, respeitando-se os mesmos critérios de preenchimento e priorizacao
estabelecidos.

Paragrafo Unico. O estudante que ndo tenha a matricula confirmada, deve
procurar a Coordenacdo do Curso.

CAPITULO V
DA VALIDACAO DAS MATRICULAS

Art. 28. Nesta etapa, compete as COACs ou SEAACs a realizacdo dos ajustes na
matricula, considerando a solicitacao do estudante por meio do requerimento on-line.

§12 Poderd ser realizado exclusdo e inclusdo de disciplinas, se houver vaga
disponivel.

§292 Na auséncia de vagas deverd ser instruido processo SEl e encaminhado
para analise da Coordenacdo de Curso.

Art. 29. Até o final desta etapa, a Coordenacgao de Curso deverd buscar contato
com os estudantes que ndo participaram do processo de renovacdo de matricula a fim da
regularizacdo da matricula.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Apds encerrada a Etapa de Validagdo de Matricula, a solicitacdo de
alteracdo de matricula em disciplinas dos Cursos de Graduacao, devera ser feito por meio do
requerimento académico, disponivel no Portal da Prograd.

§12 A solicitagcdo do estudante devera ser realizada até 17 de outubro de 2020.

§22 O estudante deverd informar o nome e o cédigo da disciplina ou do
componente curricular que deseja alterar, a devida justificava, a indicacdo de ser beneficidrio
de algum auxilio estudantil, dentre outras informacdes pertinentes.

Art. 31. A COAC ou SEAAC, quando for o caso, devera instruir processo no SEl,
do tipo “Graduacdo: Matricula - Registro Académico”, e encaminhar a respectiva Coordenacao
de Curso.

Art. 32. A Coordenacgao de Curso e a Dire¢do da Unidade Académica Setorial
deverdo analisar a justificava do estudante, considerando as dificuldades alegadas para
manutencdo de sua matricula, emitir despacho Unico com o deferimento ou indeferimento da
solicitagao e encaminhar a Coac ou Seaac.

Paragrafo Unico. A analise da alteracdo da matricula da disciplina devera ser
realizada em até sete dias corridos apds a solicitacdo do estudante.

Art. 33. A Coac ou Seaac deverd comunicar ao estudante o resultado da
avaliacdo e, em caso de deferimento, efetivando a alteragdo no Sistema Académico, em até
sete dias corridos apds a andlise da solicitacao.

Art. 34. Quando ndo houver oferta de disciplinas que o estudante esteja apto a
cursar, sua matricula serd convertida em trancamento automatico.

Art. 35. A n3o renovacdo de matricula acarretara ao estudante a exclusao por
desisténcia ou o trancamento automatico de acordo com a norma vigente.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2573976&infra_sistema
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Art. 36. Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduacao.
Art. 37. Revoga-se a Instrucdo Normativa n2 3, de 11 de fevereiro de 2020.

Art. 38. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

RUY ALBERTO CAETANO CORREA FILHO.

(*) Republicada por ter constado incorrecao, quanto ao original, na Edicdao n? 7353 do Boletim
Oficial da UFMS, em 12/08/2020.

1
Sel:
assinatuira L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Ruy Alberto Caetano Correa
Filho, Pré-Reitor(a), em 12/08/2020, as 18:33, conforme horario oficial de
Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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