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UFMS

RESOLUGAO N2 497-CAS/CPAN/UFMS, DE 19 DE MARGO DE 2021.

Aprova o Regulamento de Utilizagdo dos Laboratérios de Informatica do Campus do
Pantanal.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS DO PANTANAL da Fundacdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicbes legais, e
considerando o contido no Processo n2 23449.000173/2021-05, resolve, ad referendum:

Art. 12, Aprovar o Regulamento de Utilizacdo dos Laboratérios de Informatica do Campus do
Pantanal.

Paragrafo Unico: Os Laboratdrios de Ensino de Informatica s3o compostos pelo:

| - Laboratério de Programac¢do de Computadores — Localizado no Bloco F, Sala 01 da Unidade
l;

Il - Laboratdrio de Sistemas de Computacdo — Localizado no Bloco F, Sala 10 da Unidade [;
11l - Laboratdrio de Informatica Multiuso — Localizado na Sala 17 da Unidade II;

IV - Laboratério de Andlise e Desenvolvimento de Sistemas — Localizado no Bloco F, Sala 02 da
Unidade I.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 22, Para os fins previstos neste Regulamento entende-se por:

I- Responsavel pelo laboratério: servidor efetivo, graduado na area da Computacdo,
responsavel por organizar e coordenar tecnicamente o laboratdrio;

II- Usuario: docente, técnico de laboratdrio, técnico administrativo do Campus do Pantanal ou
de outras Unidades da Universidade Federal do Mato Grosso do Sul que esteja utilizando o
laboratério, desde que devidamente autorizado;

- Visitante: toda pessoa que nao tenha vinculo ou ndo desenvolva projeto em parceria com
a Universidade Federal do Mato Grosso do Sul que esteja utilizando o laboratério, desde que
devidamente autorizado.

§ 12 Cabe a Dire¢dao do Campus do Pantanal, por meio de Instrucdo de Servico, designar o
servidor para a funcdo de responsavel pelo laboratério.

§ 29 A responsabilidade técnica do laboratdério serd desempenhada pelo responsavel
designado pela Direcdo do Campus do Pantanal, com o auxilio do técnico de laboratério de
informatica.

§ 32 A responsabilidade administrativa do laboratdrio serd desempenhada pela Coordenacgao
Administrativa do Campus do Pantanal, com o auxilio do responsavel pelo laboratério.

CAPITULO Il
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DAS COMPETENCIAS

Art. 32, Compete ao responsavel pelo laboratério:
| - Coordenar tecnicamente o laboratoério;

Il - Auxiliar a Coordenacdo Administrativa do Campus do Pantanal na coordenacao
administrativa do laboratorio;

Il - Assegurar que o regulamento seja cumprido;

IV - Zelar pelos bens patrimoniais alocados no laboratério;

V - Autorizar o acesso e/ou a permanéncia de usuarios e visitantes no laboratorio;
VI - Autorizar o uso do laboratério para quaisquer atividades;

VIl - Informar a Coordenac¢do Administrativa do Campus do Pantanal sobre situacdes de
perdas ou danos materiais;

VIII - Solicitar a aquisicdo de materiais de consumo e reparos dos equipamentos do
laboratério, junto a Coordenagdo Administrativa do Campus do Pantanal e/ou Dire¢do do
Campus do Pantanal;

IX - Assegurar que todas as atividades desenvolvidas no laboratério estejam devidamente
cadastradas e aprovadas na Pré-Reitoria competente;

Art. 42. Compete ao usuario do laboratoério:
| - Cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento;
Il - Zelar pela organizagao e limpeza durante a utiliza¢do do laboratério;

Il - Ser responsavel pelos demais usudrios e visitantes sob sua supervisdao, quando da
utilizacdo do laboratério;

IV - Informar ao responsavel sobre qualquer problema relacionado ao uso do laboratério;
V - Desempenhar atividades no laboratério somente quando autorizado;

VI - Usar os equipamentos de forma adequada, zelando pela boa utilizagdo e funcionamento
do mesmo;

VIl - Realizar o desligamento do aparelho de ar condicionado, computadores e demais
equipamentos, bem como o fechamento das portas do laboratério ao final das atividades;

VIII - Realizar copia de seguranca dos seus arquivos;

IX - Solicitar autorizagdo para instalacao de softwares no laboratdrio.

Art. 52, Compete ao visitante do laboratério:
| - Cumprir as normas do presente regulamento;

Il - Usar os equipamentos de forma adequada, zelando pela boa utilizacdo e funcionamento
do mesmo;

Il - Seguir as orientacdes do usudrio ou responsavel pelo laboratdrio;
IV - Informar ao responsavel sobre qualquer problema relacionado ao uso do laboratodrio;

V - Realizar copia de seguranga dos seus arquivos.

CAPITULO Il
DO USO DOS LABORATORIOS
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Art. 62. O acesso ao laboratério, bem como sua utilizacdo, sera permitido apenas para pessoas
devidamente autorizadas pelo responsdavel do laboratério.

§ 12 As solicitacGes de uso para pessoas externas a Universidade Federal do Mato Grosso do
Sul devem seguir as normas estabelecidas na Resolu¢do n2 134/2017.

§ 22 As solicitagOes de uso para a comunidade interna da Universidade Federal do Mato
Grosso do Sul devem ser registradas com no minimo 48 horas de antecedéncia através de
formuldrio online disponibilizado na pagina do laboratério no site do Campus do Pantanal.

Art. 72. A agenda serd atualizada na pagina do laboratério no site do Campus do Pantanal
assim que a solicitacdo de uso for autorizada.

Paragrafo Unico: O atraso em mais de 15 (quinze) minutos apds o inicio do horério reservado
implicard no cancelamento da autorizagao.

Art. 82. Os laboratérios de Informatica deverdo ser utilizados Unica e exclusivamente para
atividades académicas que exijam a utilizacdo de computadores para atividades de ensino,
pesquisa, extensdo ou inovacao devidamente cadastradas e aprovadas na Prd-Reitoria
competente.

Paragrafo Unico: A prioridade de uso é para aulas da graduagdo.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

Art. 92. O horério de utilizacdo do laboratério é das 7h as 22:40h, de segunda a sexta-feira, e
aos sabados das 7h as 18h.

Paragrafo Unico: O laboratério poderd ser utilizado fora do hordrio de funcionamento,
mediante agendamento prévio e autoriza¢do do responsavel pelo laboratério.

Art. 10. E vedada:

| - A utilizacdo do laboratério para outros fins que ndao sejam vinculados a atividades de
ensino, pesquisa, extensdo e/ou inovagdo devidamente cadastrados e aprovados na Pré-
Reitoria competente;

Il - A retirada de qualquer material permanente ou de consumo pertencente ao laboratdrio
sem prévia autorizacdo do responsavel;

Il - A utilizacdo do laboratdrio sem prévia autorizagcdao do responsavel;
IV - Consumir alimentos e bebidas dentro do laboratorio;

V - Copiar qualquer software instalado nos equipamentos do laboratério, assim como o seu
empréstimo a outros usuarios;

VI - Instalar qualquer software nos laboratdrios sem a devida autorizacdo prévia do
responsavel pelo laboratério.

Art. 11. Aplicar-se-do aos usudrios, pelo ndo cumprimento das disposi¢cdes deste
Regulamento, as sangdes disciplinares previstas nos Regimentos Disciplinares dos Discentes e
dos Servidores da Universidade Federal do Mato Grosso do Sul.

CAPITULO V
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo docente responsdavel do

laboratério, Coordena¢do Administrativa do Campus do Pantanal e/ou pela Dire¢do do
Campus do Pantanal.

Art. 13. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
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Documento assinado eletronicamente por Aguinaldo Silva, Presidente de
Conselho, em 19/03/2021, as 17:24, conforme hordario oficial de Mato
Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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