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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

UFMS|

INSTRUCAO NORMATIVA N2 46-PROGRAD/UFMS, DE 29 DE ABRIL DE 2021.

Aprova o Plano de Biosseguranca para
atendimento ao publico das Bibliotecas
da UFMS.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO da Fundagdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢cOes legais, e tendo em vista a Resolugdao n2 120,
Conselho Diretor, de 22 de fevereiro de 2021 e Nota Técnica N2 1/2020 - COE/CNP/COMIS, e
considerando o contido no Processo n? 23104.022554/2020-57, resolve:

Art. 12 Aprovar o Plano de Biosseguranca para atendimento ao publico das
Bibliotecas da UFMS, na forma do Anexo a esta Instru¢do Normativa.

Art. 22 Fica revogada a Instrucdo Normativa n2 29, de 23 de setembro de 2020.

Art. 32 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 12 de junho de 2021.

CRISTIANO COSTA ARGEMON VIEIRA.

PLANO DE BIOSSEGURANGA PARA ATENDIMENTO AO PUBLICO DAS BIBLIOTECAS DA UFMS

1 INTRODUGAO

Considerando a pandemia do novo Coronavirus (COVID-19) e as orientacdes da
Organizacao Mundial da Saude (OMS) e do Ministério da Saude do Brasil;

Considerando o disposto na Lei n? 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, sobre as
medidas para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional
decorrente da COVID-19;

Considerando as recomendacdes do Conselho Executivo da Associacdo
Americana de Bibliotecas (ALA) divulgadas em declaracdo de apoio as bibliotecas e aos
trabalhadores de bibliotecas durante a pandemia da COVID-19;

Considerando as recomendac¢6es do Conselho Federal de Biblioteconomia e do
Conselho Regional de Biblioteconomia — 12 Regido para bibliotecas e centros de
documentacao frente ao impacto da COVID-19;

Considerando as orientagdes do Plano de Biosseguranga da Fundagao
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul e do Plano de Biosseguranca da Pré-Reitoria de
Graduacdo vigentes, em decorréncia da Pandemia da Covid-19;

Considerando a avaliacdo periddica pelo Comité Operativo de Emergéncia da
UFMS baseada nos dados divulgados pelo Governo Estadual dentro do Programa de Saude e
Seguranca da Economia — Prosseguir (disponivel em https://www.coronavirus.ms.gov.br), com
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adaptacGes para atender a realidade da universidade, resultando em trés situacdes: alta,
moderada e baixa probabilidade de disseminacdo da Covid-19;

Considerando que o acesso as Bibliotecas é de extrema importancia para o
desenvolvimento de qualquer comunidade, porém as condi¢des de saude atuais nos impdem
limites temporarios, necessdrios para a seguranca e bem-estar de nossos usuarios e
servidores;

Este Plano foi elaborado com énfase no atendimento a comunidade académica
e a higienizacdo dos ambientes e dos acervos durante o periodo de pandemia, com
preservacdo dos direitos fundamentais a salde e a educacao.

2 ATENDIMENTO AO PUBLICO

As noticias sobre as atividades desenvolvidas pelo Sistema de Bibliotecas da
UFMS, treinamentos e recursos informacionais para pesquisa continuardo a ser acessados
pelo

endereco  https://bibliotecas.ufms.br/. Duvidas também poderdo ser
direcionadas ao e-mail biblioteca.prograd@ufmes.br.

Durante o periodo de pandemia deve ser priorizado o acesso aos livros
eletronicos e aos demais recursos de pesquisa online disponibilizados pelo Sistema de
Bibliotecas da UFMS. O cadastramento de usuarios sera realizado remotamente.

Para cadastro remoto, a comunidade académica deve seguir as orientacdes
contidas no link https://bibliotecas.ufms.br/cadastro-de-usuarios/.

As Bibliotecas atenderdao em hordrio diferenciado a ser divulgado no site do
Sistema de Bibliotecas (https://bibliotecas.ufms.br/), considerando a demanda e as Etapas do
Plano de Biosseguranca da UFMS. Durante a pandemia, as Bibliotecas promoverdao o
atendimento ao publico com acervo fechado. A afericdo da temperatura corporal serd
obrigatdria para o acesso controlado a Biblioteca e o numero de entrantes sera estipulado
conforme a etapa de disseminag¢do da Covid- 19. O acesso serd permitido de acordo com os
critérios do Plano de Biosseguranca da UFMS e em caso de identificacdo de casos
sintomaticos, serdo adotadas as diretrizes do Plano de Biosseguranca da UFMS vigente.

Serd disponibilizado dlcool para higienizacdo das maos e o publico externo e os
servidores deverdo utilizar mascaras, conforme Plano de Biosseguranca da UFMS, com adocao
das medidas de distanciamento e comportamento social. Adicionalmente, os servidores em
contato com o publico utilizardo viseiras/protetor facial do tipo face shield.

O empréstimo e a devolugdo serdao destinados aos usudrios cadastrados no
Sistema de Bibliotecas que compdem o publico interno: estudantes e servidores da UFMS e
ocorrerdao em data e hordrio previamente agendados (antecedéncia minima de 24 horas)
conforme orientacdes de agendamento disponiveis em
https://bibliotecas.ufms.br/emprestimoedevolucao/. Ainda, a data de devolugdo dos
materiais que estdao sob empréstimo foi estendida até o retorno das aulas presenciais.

O estudo local poderd ser autorizado, de acordo com a Etapa vigente,
considerando os espacos entre si, em cabines sinalizadas de acordo com distancia minima. As
salas de estudo e mesas para grupos poderao ser utilizadas apenas para estudos individuais e
a consulta local ocorrera de maneira reduzida.

3 CONSULTA AO ACERVO, EMPRESTIMO E DEVOLUGAO DE MATERIAIS
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Por, neste periodo, as bibliotecas estarem somente realizando o
empréstimo/devolu¢do de livros e a reducdo dos espacos para consulta local (quando
autorizada), o acesso direto ao acervo de materiais bibliograficos e audiovisuais permanecera
fechado ao publico.

Para pesquisa do material desejado no Catalogo Online Pergamum, o usudrio
deverd, prioritariamente, utilizar seu dispositivo eletronico de forma remota e, para
empréstimos e devolucdes, realizar agendamento online conforme as orientacdes a seguir:

- Passo 1: Acessar https://bibliotecas.ufms.br/emprestimoedevolucao/

- Passo 2: Acessar o link de agendamento para a biblioteca do campus selecionado, como
exemplo da figura abaixo:

Empréstimos e Devolucgoes durante a pandemia

Faca seu agendamento para realizar empréstimo ou devolugio nas Bibliotecas da UFMS durante o periodo de
pandemia da Covid-19.

Biblioteca Central

Biblioteca de Chapadéo do Sul: clique aqui
Biblioteca de Corumba (Pantanal): clique aqui
Biblioteca de Coxim: clique aqui

Biblioteca de Naviraf: clique aqui

Biblioteca de Nova Andradina: clique agui
Biblioteca de Paranaiba: cligue aqui
Biblioteca de Ponta Pora: clique aqui

Biblioteca de Trés Lagoas: clique aqui

Consulte otutorial de agendamento, clique aqui.
Observagdo 1: As Bibliotecas atenderdo somente o usudrio que efetuar o agendamento obrigatorio.

Observagdo 2: O agendamento deve ser realizado com antecedéncia minima de 24 horas.

- Passo 3: Escolher a data desejada considerando a antecedéncia minima de 24 horas. As
datas disponiveis ficardo destacadas na cor azul, em circulos cinzas, como mostra a figura
abaixo:
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Agendamento de servitos da Biblioteca - CPCG

Empréstimo/Devolucao

© 15min

Escolha uma data e horario

margo 2021

o DOM SEG TER QUA QU  SEX  SAB

9 Biblioteca Central Campo Grande
) ) . 2 3 4 5 f

Para realizar o agendamento de servigos &
necessario gue o usuario possua cadastro ativo
no Sistema de Bibliotecas. Consulte o . 9 10 1 12 -
procedimento por meio do link:
hitps:/bibliotecas.ufms.br/cadastro-de-usuarios 14 5 16 17 18 19 20

30 3"

=]
2=

28

® América/Campo Grande (12:13)

- Passo 4: Selecionar o horario desejado da lista de hordrios disponiveis que aparecerdao no
sistema de agendamento, e Confirmar, como ilustrado a seguir:

Agendamento de servi‘os da Biblioteca - Escolha uma data e horério

CPCG
EmpréStimO/DEVOlUgéO margo 2021 < > Terga-feira, 2 margo
0 15 min DOM  SEG  TER  QUA aul SEX she

07:45

9 Biblicteca Central Campo Grande ° 3 4 - -
Para realizar 0 agendamento de servigos é 08:00
necessario que o usudrio possua cadastro ! 8 9 10 1 4 13

ativo no Sistema de Bibliotecas. Consulte o

, . . . 08:15
procedimente por meio do link: 14 15 16 17 3 9 20
hitps://biblictecas.ufms.br/cadastro-de-
usuarios/ 21 22 23 24 5 26 27 08:30
28 29 30 3 08:45
@ América/Campo Grande (11:27) = 09:30

- Passo 5: Preencha os campos: escreva seu nome, e-mail, identificacdo (RGA ou SIAPE),
telefone (opcional) e tipo de agendamento. Em caso de empréstimo, preencha as informacgdes
sobre o material desejado seguindo os parametros informados no Catalogo Online Pergamum
(nimero de chamada e referéncia do material). A figura abaixo ilustra o preenchimento
destes campos.
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&« Preencha os Campos

Nome *

José da Silva Teste
Empréstimo/Devolucao £ mail -

silva teste@ufms br

RGA (aluno) ou SIAPE (servidor) *
ﬂ 08:00 - 08:15, Terga-feira, 2 margo

2021 000000000

Telefone (opcional”) *(Autorizo a Biblioteca a me contatar por
meio de ligagdo ou via Whatsapp).

(XX) XXXKK-KXKXX

Tipo de agendamento
® Empréstimo apenas
Devolugdo apenas

Empréstime e Devolugdo
Em caso de empréstimo, insira o niimero de chamada e a
referéncia do material desejado (Exemplo: Ndmero de
chamada: 616 C871L.3. Material: COUTO, Miguel. Li¢bes de

clinica médica. 3. ed. Rio de Janeiro, RJ: Jacintho Ribeiro dos
Santos, 1817. 339 p.)

Numero de chamada: 626 C8711.3

Material: COUTO, Miguel. LicGes de clinica médica. 3. ed.
Rio de Janeiro, RJ: Jacinthc Ribeiro dos Santos, 1917
339 p.

Para efetuar a pesquisa de materiais acesse o catdlogo on-line
(A disponibilidade do material deve ser verificada, clicando na
guia "exemplares" (em vermelho) abaixo do n® de chamada):
https://pergamum.ufms.br/pergamum/biblioteca/index.php *

®| Estou ciente!

Agendar Evento

- Passo 6: Clicar no botdao “Agendar Evento”. O agendamento serd confirmado e o evento serd
inserido automaticamente na Agenda (Google Calendar) do usuario e da administracdo da
biblioteca selecionada. Além disso, o usuario também recebera a confirmagao imediatamente
em seu e-mail.

Alternativamente, quando da presenca na Biblioteca e com objetivo de
consulta, o usuario podera fazer uso do computador, com protocolo de higienizacdo das
maos, antes e pds o uso.

Quando autorizada a consulta local, apds consultar o material, o usudrio devera
deixa-lo sobre local sinalizado, sendo recolhido posteriormente pelo servidor que realizara
procedimentos de quarentena do material.

Para o empréstimo, o usudrio devera comparecer presencialmente na
biblioteca conforme horario de agendamento, e solicitar o material ao servidor, que por sua
vez, ird entrega-lo colocando o material em local seguro e evitando contato fisico. De mesmo
modo, para a devolugdo, o usuario serd orientado a colocar o material em local seguro,
também para evitar o contato fisico com o servidor.

O comprovante de empréstimo ou devolugdo sera enviado ao usudrio por e-
mail automatico. Por isso é de extrema importancia que o cadastro esteja sempre atualizado
no Sistema Pergamum.

Durante o periodo de pandemia, os empréstimos terdo seus prazos de vigéncia
estendidos automaticamente até o retorno das aulas presenciais, assim como ndo serdo
contabilizadas as suspensdes pelo atraso na devolugao de materiais.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3074172&infra_sistem.



29/04/2021

SEI/UFMS - 2542149 - Instrugdo Normativa
4 QUARENTENA DOS MATERIAIS RECEBIDOS

Todos os materiais recolhidos passardao também por quarentena de 10 (dez)
dias, antes do retorno ao acervo ou destinacdo a um novo empréstimo (Baseado no Teste 4
do REALM Project - https://www.webjunction.org/news/webjunction/test4-results.html).

Considerando as diferentes caracteristicas estruturais das Bibliotecas da UFMS,
recomenda-se o isolamento dos materiais em sala separada e/ou em andares distintos de
onde ocorrerd o atendimento a comunidade académica, alocados em estantes sinalizadas,
separadas do acervo comum ou em cabines e mesas de estudo, inacessiveis ao publico.
Ainda, ressalta-se a importancia de classificar o material devolvido pela data de recebimento
em estantes para um melhor controle e organizacao da quarentena. Havera um treinamento
para o procedimento.

Durante o procedimento de isolamento do material e apds o periodo de
guarentena, para realizar a atividade de guarda do material, o servidor devera fazer uso de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), entre eles mascaras, viseiras/protetor facial do
tipo face shield; luvas nitrilicas; aventais de protegao e alcool etilico em gel 70%.

Somente apds o periodo de quarentena os materiais voltardo ao acervo.

5 LIMPEZA DOS AMBIENTES DE USO COLETIVO E DE USO INDIVIDUAL

O servidor deve seguir as medidas de prevenc¢ao adotadas pela UFMS no Plano
de Biosseguranca, realizar a limpeza dos equipamentos de uso individual sob sua
responsabilidade e outras contidas no Plano de Biosseguranca da UFMS.

A limpeza das Bibliotecas fica a cargo de empresa terceirizada, a recomendacao
é que a mesma seja realizada no minimo 3 (trés) vezes ao dia com a utilizacdo de flanela e
alcool em gel ou dlcool liquido 70%, e o piso com um pano umedecido com uma solugao
proporcional de dgua e cloro ativo.

- Limpeza das salas administravas (incluindo, macanetas, bancadas, mesas,
cadeiras, equipamentos): todos os dias;

- Limpeza da copa dos servidores, onde houver (incluindo bebedouro, mesa e
cadeiras): todos os dias;

- Limpeza dos locais de estudo, banheiros e areas comuns: todos os dias,

- Limpeza das estantes (acervo): todos os dias, antes ou apds o inicio do
expediente. As estantes devem ser limpas preferencialmente com aspiradores de pd e pano
umido sequencialmente;

6 ESCALA E COMPORTAMENTO DOS SERVIDORES

Os servidores das Bibliotecas trabalhardo em regime de escala e todos serao
direcionados ao atendimento, independente da Secretaria em que estiverem lotados,
podendo haver alternancia entre o trabalho presencial e o semipresencial.

Nos campus, a Direcdo da Unidade deverd, quando necessario, fazer a
designacdo de servidores para atendimento na Biblioteca.
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E recomendavel ainda:

- Manter estacOes de trabalho da equipe da Biblioteca com distancia minima de
2 metros entre cada uma;

- Nao compartilhar objetos de trabalho, como blocos de papel e canetas com o
usudrio, e também pessoais;

- Ndao cumprimentar com apertos de mao, beijos e abragos;

- Utilizar permanentemente madscaras, de acordo com recomendacdo das
autoridades sanitarias;

- Nao reutilizar mascaras cirlrgicas e realizar seu descarte sempre que estiver
suja ou Umida ou depois de 2 ou 3 horas de uso;

- Trocar as mdscaras de tecido, sempre que estiverem sujas ou Umidas, ou apds
o limite de 3 horas de uso continuo, armazenando-as em sacos fechados para limpeza
posterior;

- Lavar as maos com frequéncia, por periodo de no minimo 20 segundos, e
utilizar-se de alcool etilico em gel 70% para desinfeccdo;

- Evitar tocar olhos, boca e nariz;

- Ao tossir ou espirrar, usar um lenco descartavel ou cobrir o rosto com o braco

dobrado;

- Lavar a roupa utilizada no ambiente de trabalho todos os dias;

- Utilizar calgado fechado durante o expediente de trabalho;

- Armazenar bolsas, mochilas, roupas, sapatos, casacos em armarios
individuais;

- Retirar os adornos (anéis, aliangas, pulseiras, reldgios, colares, brincos, etc.);

- Manter unhas curtas e cabelos compridos constantemente amarrados/presos;
- Recomenda-se a retirada de barba para melhor fixacdo da mascara;

- Envolver os teclados e mouses em plastico filme para facilitar a limpeza;

- Ndo compartilhar objetos de uso pessoal; e

- Utilizar a copa, se houver, somente um por vez.

7 DIRETRIZES E ORIENTACOES PARA AS BIBLIOTECAS, DE ACORDO COM AS
TRES ETAPAS DE PROBABILIDADE DE DISSEMINACAO DO NOVO CORONAVIRUS, PARA AS
ATIVIDADES PRESENCIAIS - PLANO PARA ATENDIMENTO EXTERNO

Atividades/Etapas
Probabilidade de Etapal Etapa ll Etapa Il
disseminacdo do novo coronavirus Alta Média Baixa

Atividades desenvolvidas

Mediante . .
Mediante agendamento Mediante agendamento
e . agendamento . . . .
Empréstimo de materiais . L Minimo de trés dias por | Minimo de quatro dias por
Minimo de dois dias
semana semana
por semana
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Devolugdo de materiais Mediante Mediante agendamento Mediante agendamento
agendamento Minimo de trés dias por | Minimo de quatro dias por
Minimo de dois dias semana semana
por semana
Recebimento de doagao de material Suspenso Suspenso Suspenso
Acesso direto ao acervo Proibido Proibido Proibido
- Apenas
Cadastro de usuario P Apenas remotamente Apenas remotamente
remotamente
Permitido; ocupacao de
! pag Permitido; ocupagdo de 70%
Consulta local Suspensa 50% do espaco
do espaco reservado
reservado
Permitido; Ocupacdo de | Permitido; Ocupacdo de até
Espaco de Estudos Proibido até 50% do espaco 70% do espaco reservado

reservado para estudo

para estudo

Medidas de distanciamento social

Eventos nas dependéncias das

Permitido; ocupacdo de

Permitido; ocupagao de 50%

Proibid 30%d
Bibliotecas roibido 7% do espaco do espaco reservado
reservado
Afericdo da temperatura de
servidores e estudantes nas Obrigatéria Obrigatéria Obrigatoria

dependéncias das Bibliotecas

Locais de maior circulagdo nas
Bibliotecas com marcacao de
distancia

2 m, no minimo 2 m, no minimo

1 m, no minimo

Medidas de protegao individual

Uso de mascaras (todos os tipos;
toda a comunidade académica)

Compulsério Compulsério

Compulsério

Uso de demais EPIs (nivel de
biosseguranga adequado ao tipo de
atendimento/atividade)

Compulsério Compulsério

Compulsério

Trabalho remoto para servidor em

grupo de risco (incluindo-se Unico

responsavel por crianca em idade
escolar sem aulas presenciais)

Compulsério Opcional

N3o se aplica

Medidas de Higieniza¢ao

Disponibilizagdo de dlcool 70% ou
alcool glicerinado em todos os
setores

Em todas as etapas

Limpeza didria em locais utilizados
com maior fluxo de pessoas*

Em todas as etapas

Limpeza diaria de banheiros,
bebedouros, salas de aula*

Em todas as etapas

Defini¢do de escalas de limpeza
(incluindo corrim@es, macanetas,
bancadas, mesas, cadeiras,
equipamentos)*

Em todas as etapas

Somente bebedouros com torneiras
permanecerdo ativos

Em todas as etapas

Formacao de equipes de limpeza
em todos os setores

Em todas as etapas

Comportamento

Encontros, “festas” de socializagdo
presenciais

Proibido Proibido

Proibido, onde as medidas
de distanciamento ndo

Reunides

Por meio de TICs sempre que possivel
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Uso dos espagos 100% controlado em todas as etapas
Registro tc)i:)::z?::nua por Proibida, fazer via computador de trabalho
Somente em casos
Uso de ar-condicionado extremos, optar por Em caso de necessidade, optar por abrir as janelas
abrir as janelas
Ar-condicionado central Somente em casos extremos e em ambientes sem janelas

As etapas apresentadas deverdao seguir a andlise de cenario da COVID-19
publicada no site https://www.ufms.br/coronavirus/analise-de-cenario-da-covid-19/. Em caso
de “lockdown”, que somente é determinado pelas autoridades municipais e estaduais, toda e
qualquer atividade presencial da UFMS devera ser interrompida.

*A depender de cada caso: utilizacdo de solucdo de hipoclorito de sédio a 0,1%
=100 ml de 4gua sanitaria para 900 ml de agua, alcool 70% ou alcool isopropilico.
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