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RESOLUCAO N2 442-CAS/INBIO/UFMS, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2021.

Aprova o Regulamento do Herbdrio - Unidade de Apoio (UAP) do Instituto de Biociéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE INSTITUTO DO INSTITUTO DE
BIOCIENCIAS da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuicdes legais, e tendo em vista o que consta no Art. 52, da Resolu¢do CD n? 87/2020 e o
contido no Processo n? 23104.027597/2021-18, resolve, ad referendum:

Art. 12 Aprovar o Regulamento do Herbario - Unidade de Apoio (UAP) do
Instituto de Biociéncias.

CAPITULO |
DA NATUREZA E DURACAO

Art. 22. O Herbario CGMS da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso
do Sul, situado na cidade de Campo Grande — MS, estd vinculado ao Instituto de Biociéncias
(INBIO) da Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS) é uma unidade de
apoio que visa o atendimento de atividades de ensino, pesquisa e extensdo na area de
Biologia Vegetal e Micologia.

Art. 32. Atualmente o Herbdrio CGMS é indexado ao Index Herbariorum
(http://sweetgum.nybg.org/science/ih/) e cadastrado na Rede Brasileira de Herbdrios
(https://www.botanica.org.br/a-rede-brasileira-de-herbarios/).

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DO HERBARIO
Art. 42. O Herbario tem como objetivos:

| — Manter e ampliar a colecdo botanica e fungica por meio do depdsito,
catalogacdo e preservacdo dos espécimes;

Il — Desenvolver atividades de pesquisa, ensino e extensdo da comunidade
académica da UFMS e demais instituicGes de ensino nacionais ou internacionais;

Il — Apoiar projetos desenvolvidos em parceria com outras instituicdes;

IV — Promover o intercambio cientifico por meio da participacdo em projetos
interinstitucionais relacionados a catalogacdao da flora e funga, bem como assegurar a
informatizacdo e a divulgacao das colecdes; e

V — Capacitar recursos humanos para as praticas de manejo de colecdes
botanicas e fungicas através do oferecimento de estagios.

CAPITULO 1lI
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DA COMPOSICAO ADMINISTRATIVA

Art. 52. A cole¢cdo do Herbdrio CGMS serd organizada e gerenciada por um
curador e/ou subcuradores de cole¢des e executada por um corpo técnico ligado as colegGes.

Art. 62. Subcuradorias poderdo ser designadas para determinadas colecgdes,
guando pertinente.

CAPITULO IV
DO CURADOR E SUBCURADOR

Art. 72. O Curador e o (os) subcurador (es) devem ser servidores lotados no
INBIO que atuem em pesquisas na area de taxonomia vegetal ou de fungos.

Art. 82. O curador serd o responsavel pela Unidade Técnica de Apoio serd
escolhido pelos pares e designado pelo diretor do INBIO.

Art. 99. Para auxiliar o curador podera ser designado subcurador (es) de
colecdo publicado em portaria, quando houver necessidade.

Art. 10. O curador e subcurador (es) tém mandato de quatro (04) anos,
podendo ser reconduzido mediante publicacdo de nova portaria.

Paragrafo Unico: Nao ha limite de mandatos para reconduc¢do do responsavel
ao cargo de curador e/ou subcurador (es).

Art. 11. Na vacancia do curador o responsavel imediato pela colecio de CGMS
€ o subcurador ou um dos subcuradores, quando houver mais que um. Na impossibilidade do
subcurador assumir a curadoria na vacancia do curador, um técnico de nivel superior do corpo
técnico podera ser designado.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DO CURADOR E DO SUBCURADOR
Art. 12. Compete ao Curador:

| — Determinar a melhor maneira de organizar e conservar o acervo e os dados
a ele vinculados;

Il — Responder por sua dinamica e conservagdao, manejo e intercambio;
[Il — Propiciar o fiel cumprimento de suas finalidades e objetivos;

IV — Propor aos 06rgaos e autoridades competentes convénios e outros
instrumentos juridicos de mesma natureza a serem celebrados pela Universidade;

V — Cumprir e fazer cumprir as normas do Herbdrio estabelecidas neste
Regulamento;

VI — Propor altera¢des nas normas de funcionamento do Herbario;

VIl — Autorizar empréstimos, doacdes e permutas de material do Herbario;




VIII — Assinar as guias de empréstimo, doacdo, recebimento ou envio de
material interinstitucionais; e

IX — Gerir a politica de crescimento da colecdo.

Art. 13. Compete ao subcurador:

| — Substituir o curador em sua vacdncia e/ou impedimentos;
Il — Executar as tarefas especialmente conferidas ao curador;
Il — Gerir a cole¢ao do CGMS de sua especialidade;

IV — Autorizar empréstimos, doacbes e permutas de material do Herbario
guando relacionadas a cole¢do de sua especialidade; e

V — Gerir a politica de crescimento da colecao de sua especialidade.

CAPITULO VI
DO CORPO TECNICO DO HERBARIO

Art. 14. O corpo técnico do Herbario CGMS é formado por técnicos de nivel
superior e por técnicos de laboratério.

Art. 15. S3o competéncias do corpo técnico:

| — Zelar pela boa conservacdo do acervo, detectando e resolvendo problemas
de manutengdo e armazenamento;

Il — Verificar se as condi¢des do herbario estdo o mais préximo possivel das
consideradas ideais (umidade, ventilagdo, luminosidade e limpeza) e tomar as providéncias
necessarias caso contrario;

Il = Processar material novo a ser incorporado na colecdo, montando,
registrando e inserindo a amostra no banco de dados do Herbario CGMS;

IV — Atualizar nos bancos de dados as informacdes anexadas ao material
consultado por especialistas e inclui-los novamente na colecdo;

V — Instruir os visitantes do Herbario sobre as normas gerais do herbario;
VI — Receber os visitantes previamente agendados e autorizados pelo curador;
VIl — Cuidar da documentagdo de entrada e saida de material da colegao;

VIl — Cumprir, de modo geral, as orientacbes do curador em atividades
referentes a colecdo;

IX — Encaminhar ao curador e/ou subcurador (es) os pedidos de empréstimo,
doacdo ou permuta de material botanico ou fungico para autorizagao; e

X — Receber e responder as correspondéncias gerais do Herbario CGMS
consultando, quando necessario, a curadoria e/ou subcuradoria.

CAPITULO VII
DA TRANSFERENCIA DE COMPETENCIAS

Art. 16. Na auséncia do curador, serd o subcurador o responsdvel imediato pela
assinatura dos documentos do herbario, como guias de remessa de envio e recebimento de
empréstimos, doac¢des e outros documentos de intercimbio de material.




Art. 17. Na auséncia do curador e do subcurador, um dos técnicos de nivel
superior, previamente autorizados, poderd assinar guias de remessa de envio e recebimento
de empréstimos, doacdes e outros documentos de intercdmbio de material.

CAPITULO VIII
DAS COLECOES DO HERBARIO CGMS

Art. 18. Todo material tombado na cole¢do do Herbario CGMS é parte de seu
patriménio.

Art. 19. O material herborizado que compde o acervo do CGMS estd organizado
nos seguintes grupos taxondGmicos:

| — Colecao de Angiospermas e Gimnospermas;

Il — Colegdo de Algas;

Il — Colecdo de Bridfitas s.l.;

IV — Colecdo de Fungos liquenizados e nao liquenizados;
V — Pteriddfitas (licofitas e monildfitas); e

VI —Tipos nomenclaturais.

CAPITULO IX
DAS DEPENDENCIAS E OPERACIONALIZACAO DAS COLECOES DO HERBARIO CGMS

Secao |
Da infraestrutura do Herbario CGMS
Art. 20. O herbario CGMS conta com as seguintes salas:
| — Sala da colecdo de Angiospermas, Gimnospermas e samambaias;
Il — Sala da colecdo de liquens, bridfitas e fungos;
Il — Sala de apoio as colecg0es;
IV — Sala de montagem de exsicatas; e

V — Sala da curadoria.

Secao ll
Das responsabilidades dos usudarios do Herbario CGMS

Art. 21. Todo usuario deve manter as portas de acesso as cole¢bes fechadas
durante todo o periodo em que estiver nessas dependéncias, visando evitar contaminagdes
uma vez que o espaco é climatizado.

Art. 22. Todo e qualquer material que tenha sido retirado da sala de qualquer
colecdo deve receber choque térmico antes de ser reincorporado a colecao.




Art. 23. Comunicar ao responsavel qualquer anormalidade, como material fora
de ordem, contaminagdo por insetos, etiqueta trocada, etc. no acervo.

Art. 24. Qualquer amostra nas condi¢cdes descritas no Art. 209, deve ser
retirada da colecdo e ser entregue a curadoria ou a um funciondrio do corpo técnico para os
procedimentos cabiveis.

Art. 25. Fica vedado o consumo de alimentos, bebidas durante o periodo que
estiver consultando a colecao.

Art. 26. O uso de livros sera permitido apenas se o material tiver permanecido
no freezer no minimo por 72 horas anteriores ao trabalho na colegao.

Art. 27. Manusear o material com cuidado, evitando danos aos espécimes da
manuseados.

Art. 28. A retirada de amostras das exsicatas para estudos anatomicos,
genéticos, etc., sé podera ser feita mediante autorizacao do responsdvel da curadoria.

Art. 29. Para aquelas exsicatas das quais se tenha retirado qualquer fragmento
devera constar uma etiqueta indicando essa condicdo, por exemplo “amostra para estudo
anatémico de fulano (citar iniciais e sobrenome)”.

Secao lll
Do acesso as colegoes para estudo

Art. 30. As colecdes de CGMS estdo disponiveis a toda comunidade académica
nacional e internacional, bem como ao publico em geral que deseje consultar o acervo.

Paragrafo uUnico: O acesso as cole¢bes sé sera garantido por meio de um
agendamento prévio através do e-mail herbariocgms.inbio@ufms.br.

Art. 31. E vedada a saida de exsicatas das dependéncias da cole¢do ou a
entrada de material fresco sem consentimento da curadoria ou da subcuradoria e/ou bidlogos
(as) responsaveis.

Art. 32. E permitida a permanéncia de estudantes, pesquisadores e outros
interessados em consultar o acervo previamente instruidos e autorizados pela curadoria,
subcuradoria e/ou bidlogas do herbario, durante o horario de expediente.

Art. 33. Se necessario estudar por mais tempo o acervo do herbario, é possivel
solicitar um empréstimo interno solicitado através do e-mail herbariocgms.inbio@ufms.br.

Art. 34. Ndo é permitida a presenca de pessoas nas salas das cole¢des apds o
horario de expediente do Herbdario CGMS.




Art. 35. Em casos excepcionais, e mediante justificativa, podera ser autorizada
a presenca de estudantes e professores do INBIO que atendam aos seguintes requisitos:

| — Terem sido autorizados pela curadoria ou subcuradoria; e

Il — No caso de estudante de graduacdo ou pds-graduacdo, é necessario que o
orientador (a) envie e-mail ao herbario, informando que estd ciente que o orientado
permanecerd na cole¢do em horarios fora do expediente.

Art. 36. A posse de copias de chaves das cole¢des e demais dependéncias do
Herbario sera permitida para servidores efetivos ou tempordrios do INBIO, que exergam
atividades relacionadas ao herbario, e com a prévia anuéncia da curadoria.

Paragrafo Unico: E vedado a qualquer usudrio repassar cdpias das chaves a
terceiros.

Art. 37. O material retirado dos armarios da cole¢do para estudo NAO deve ser
guardado novamente na colecdo pelos usuarios. Essa é uma atividade que compete ao corpo
técnico.

Art. 38. A remocgao de fragmentos de amostras para estudos cientificos sé serd
permitida se devidamente justificada e somente mediante autorizacdo prévia da curadoria
e/ou subcuradoria.

Secao IV
Da incorporagao de amostra as colecoes

Art. 39. O material botanico ou flngico s sera incorporado a colecdo quando
atender aos seguintes requisitos:

| — Ter sido autorizado pela curadoria e/ou subcuradoria;
Il — Estiver completo e em condi¢Bes adequadas para uma exsicata;

Il — Estar devidamente seco e colado, ou, envelopado no caso de fungos e
liquens;

Il — Tiver dados da coleta completos e em planilha disponibilizada pela
curadoria do herbdrio no link https://inbio.ufms.br/cgms/documentos/; e

IV — For de interesse cientifico a manutencdo de determinadas amostras no
acervo do Herbdrio CGMS.

Art. 40. Depois de atender aos requisitos descritos no art. 362 as amostras
deverdo ser entregues ao corpo técnico do herbdrio que dard prosseguimento a incorporacao.

Art. 41. Se houver necessidade de retirar um termo que comprove a entrega
das amostras ao corpo técnico do herbdrio, o mesmo deverd ser solicitado através do
herbariocgms.inbio@ufms.br.

Paragrafo Unico. As exsicatas incorporadas ao acervo do herbdrio passam a ser
patriménio do Herbario CGMS, sendo sua manutencgdo responsabilidade da curadoria.

Secao V
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Do empréstimo, envio, doa¢ao e permuta de amostra

Art. 42. E de responsabilidade do herbdrio enviar como doacdo, permuta ou
empréstimo apenas material herborizado e tombado na colec¢ao.

Art. 43. O empréstimo, doacdo e envio de exsicatas apenas podera ser feito
através de contato entre curadorias das instituicGes em questao.

Art. 44. Todo e qualquer pedido de empréstimo de material a outro herbario
devera ser feito atravées do e-mail institucional do  Herbario CGMS
(herbariocgms.inbio@ufms.br) com ciéncia da curadoria.

Paragrafo Unico: O herbario CGMS ndo se responsabilizard por empréstimos
pessoais feitos a outras instituigdes.

Art. 45. E proibida a entrada no Herbario CGMS de material emprestado por
outra instituicdo que ndo tenha sido solicitado através da curadoria do Herbario CGMS.

Art. 46. Solicitacdes feitas por alunos de pds-graduacdo e estagidrios deverao
conter, também, a ciéncia do orientador. No caso de bolsista de Pds-Doutorado, a ciéncia
devera ser respectivo supervisor.

Art. 47. As doacgbes de exsicatas provenientes de outras instituicdes sé serao
recebidas se estiverem em perfeitas condicées de herborizacdo e tiverem sido previamente
aceitos pela curadoria ou subcuradoria.

Art. 48. Todo material a ser retirado da colecdo deve estar listado no termo de
empréstimo interno, que estara disponivel apenas para professores e estudantes da UFMS.

Art. 49. Unicatas ndo poderao ser permutadas ou doadas.

Art. 50. Os prazos para devolugao de empréstimos devem ser respeitados pelos
solicitantes (docentes, pesquisadores, técnicos, pds-graduandos) e se necessario efetuar a
solicitacdo de prorrogacao.

Art. 51. Solicitante em débito com a curadoria na devolugao de materiais
emprestados de outras instituicdes ou da colegdo do CGMS nado poderdao solicitar novos
empréstimos, até que seja resolvida a pendéncia.

CAPITULO X — DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. Atividades ndo previstas nesse regulamento serdo decididas a
posteriori pela Curadoria.

Art. 53. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
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