10/06/2022 16:17 SEI/UFMS - 3341316 - Republicagéo - Resolugao

Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

UFMS

RESOLUCAO Ne 270, DE 2 DE JUNHO DE 2022. (*)

Aprova as normas para criagdo, implantagdo e
funcionamento de laboratérios de ensino, pesquisa,
extensao, desenvolvimento institucional,
empreendedorismo, inovacdo e/ou sustentabilidade no
ambito da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso
do Sul.

O CONSELHO DIRETOR da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 32, caput, inciso XI, do Regimento Geral da
UFMS, e considerando o contido no Processo n? 23104.016832/2022-07, resolve:

Art. 12 Ficam aprovadas as normas para cria¢do, implantacdo e funcionamento
dos Laboratdrios de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
empreendedorismo, inovag¢do e/ou sustentabilidade no ambito da Fundacdo Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul - UFMS, com o objetivo de:

| — definir procedimento para criagdo e implantacdo dos Laboratdrios
institucionais;

Il — apresentar os objetivos, as competéncias e atribuicdes dos usudrios dos
Laboratérios;

IIl — estabelecer padrao de seguranca para os Laboratérios; e

IV — caracterizar a estrutura de funcionamento dos Laboratdrios institucionais.

Paragrafo Unico. Esta Resolucdo aplica-se a todos os Laboratérios da UFMS,
independentemente da area de atuagao ou campo de aplicacdo.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS, CLASSIFICACAO E CRIACAO DE LABORATORIOS

Art. 22 Os Laboratérios sdo espacos fisicos com instalacdes estratégicas que
tém como objetivo proporcionar a realizacdo de atividades praticas académicas, cientificas
e/ou tecnolégicas da UFMS, apoiando os Cursos de Graduacdo e de Pds-graduacgdo, e o
desenvolvimento dos Projetos de Ensino, Pesquisa, Extensdo, Desenvolvimento Institucional,
Empreendedorismo, Inovacgdo e Sustentabilidade, podendo oferecer servigos a comunidade.

Paragrafo Unico. Cada Laboratdrio devera estar vinculado a uma Unidade da
Administracdo Setorial ou Central.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3944233&infra_sistema;




10/06/2022 16:17 SEI/UFMS - 3341316 - Republicagéo - Resolugao

Art. 32 Os Laboratérios sdo classificados em ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, empreendedorismo, inovagdo e/ou sustentabilidade.

§ 12 Os Laboratérios de ensino propiciam, exclusivamente, o desenvolvimento
das atividades académicas relacionadas aos cursos de graduacdo e de pds-graduacao.

§ 29 Os Laboratérios de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, empreendedorismo, inovagdo e/ou sustentabilidade propiciam condi¢des de
aprofundamento do ensino de graduacdo e de pds-graduacdo, além da realizacdo de
pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, inova¢do e/ou empreendedorismo na
UFMS.

§ 32 Um Laboratério é categorizado como multiusuario quando possuir
instalagdes e/ou equipamentos multiusuarios que propiciam o desenvolvimento de atividades
inter e multidisciplinares de ensino, pesquisa, extensdo, empreendedorismo, inovacdo e/ou
sustentabilidade, atendendo varias Unidades.

§ 49 A criagdo e a gestdo de Laboratérios Multiusudrios sdo de
responsabilidade da Unidade da Administracao Central ao qual serd vinculado.

Art. 42 Toda Unidade da Administracdo Setorial devera ter pelo menos um
Laboratdrio de ensino intitulado Laboratério de Informatica, que consiste em um espago com
recursos tecnoldgicos para o estudo, realizacdo de trabalhos de ensino, pesquisa e extensao
aos estudantes dos cursos de sua Unidade.

Art. 52 A UFMS poderd autorizar e outorgar o uso e/ou compartilhamento de
Laboratdrios, equipamentos, materiais e demais instalagdes, em projetos voltados a inovacgao,
para pessoas fisicas ou juridicas, mediante contrapartida financeira ou nado financeira, por
prazo determinado, nos termos de instrumento juridico préprio com possibilidade:

| — de agbes voltadas ao ecossistema de inovag¢dao da UFMS, sem prejuizo de
sua atividade finalistica;

Il — do uso do capital intelectual em projetos de pesquisa, desenvolvimento e
inovacgdo; e/ou

Il — de implantacdo ou readequacdo de infraestrutura fisica na UFMS e/ou da
aquisicdo e instalagdo de equipamentos para pesquisa, desenvolvimento ou de inovagao
tecnoldgica, nos termos da Lei de Inovacao.

Art. 62 Cabera ao Conselho da Unidade, mediante proposta do Dirigente da
Unidade, aprovar a criacdo de Laboratdrios da Unidade.

Art. 72 O cadastro dos Laboratérios, apds aprovacdo na Unidade, sera realizado
pelo Responsavel Técnico - RT, com anuéncia do Dirigente da Unidade, em Edital especifico no
Sistema de Informacgao e Gestdo de Projetos - SIGProj, com as seguintes informagdes:

| — nome do Laboratério;

Il — objetivos do Laboratdrio, incluindo a area do conhecimento;
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[ll — espaco fisico, com localizacdo (sala, bloco e setor) e infraestrutura, com
relacdo dos equipamentos;

IV —relagao de Professores e Apoio técnico vinculados ao Laboratério;
V — mapa de Risco do Laboratdrio; e

VI - regulamentacdo complementar, caso necessario.

§ 12 O Laboratério aprovado institucionalmente deverd ser cadastrado,
obrigatoriamente, pelo Dirigente da Unidade, no Sistema de Espago Fisico da UFMS,
independentemente se sera aberto para agendamento ou nao.

§ 22 E de responsabilidade do Dirigente da Unidade a manutencdo das
informagdes no Sistema de Agendamento da UFMS.

Art. 82 O Laboratdrio que ndo atender as demandas de ensino, pesquisa,
extensao, empreendedorismo, inovacao, desenvolvimento institucional e/ou
sustentabilidade, cujo espaco fisico e equipamentos encontram-se ociosos, podera ser
desativado pela Unidade da Administracdo Setorial e/ou Central.

Paragrafo Unico. Os critérios para manutencdo de status de Laboratdrio ativo
serdo definidos pela Pro-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura - Proadi, responsavel pelo
Sistema de Espaco Fisico da UFMS.

CAPITULO Il
DO RESPONSAVEL TECNICO

Art. 92 Cada Laboratério tera um servidor Responsavel Técnico - RT, que deverd
ser servidor da UFMS, respeitadas as normas supervenientes, designado por Portaria do
Dirigente da Unidade da Administragdo Central ou Setorial, conforme o caso.

Paragrafo Unico. A responsabilidade técnica de todos os Laboratérios da
Unidade terd validade de dois anos, podendo haver sucessivas reconducdes de acordo com o
interesse institucional.

Art. 10. Podera ser designado um novo Responsavel Técnico a qualquer tempo,
quando:

| — ndo houver mais interesse por parte do atual responsdvel;
Il — houver afastamento e/ou impedimentos legais do atual responsavel;

Il — ndo cumprimento das atribuicdes pelo responsavel, ocasionando prejuizos
ao funcionamento do laboratério; e/ou

IV — mudanca de vinculacdo do Laboratério a Unidade Gestora.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS
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Art. 11. O horario de funcionamento dos Laboratdrios sera de acordo com o
funcionamento da Unidade gestora.

Art. 12. Serd permitida a utilizacdo dos Laboratérios em hordrio diverso da
Unidade Gestora, apods as vinte e trés horas e aos fins de semana e feriados, mediante
autorizacdo prévia do Responsavel Técnico e do Dirigente da Unidade, com assinatura de
Termo de Responsabilidade do Usudrio.

Art. 13. Poderd ser realizado empréstimo de equipamentos e de materiais do
Laboratdrio mediante preenchimento de formulario especifico, desde que autorizado pelo
Dirigente da Unidade.

Paragrafo Unico. Em caso de transferéncia definitiva, deverao ser seguidas as
normas de patrimonio da UFMS.

Art. 14. A limpeza e organizagdao do material utilizado em aula e demais
atividades académicas fazem parte do rol de competéncias e habilidades a serem adquiridas
pelos estudantes, que devem ser devidamente orientados pelo professor e/ou pela equipe
técnica.

Art. 15. O Responsavel Técnico - RT devera afixar na porta de entrada do
Laboratdrio, o Mapa de Riscos em modelo aprovado pela Agéncia de Comunicacdo Social e
Cientifica - Agecom.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS, DO ACESSO E DO USO SEGURO DOS LABORATORIOS

Art. 16. S3o usuarios dos Laboratdrios:
| — professores, técnicos e estudantes vinculados a UFMS;

Il — pesquisadores e estudantes de outras institui¢des, desde que autorizados
pelo RT;

[ll — visitantes mediante autorizacdo prévia de acesso e a permanéncia; e/ou

IV — pessoas, fisicas ou juridicas, ndo vinculadas a UFMS, utilizando, no todo ou
em parte o laboratério, de acordo com instrumento juridico.

§ 12 A autorizacdo de acesso, uso e permanéncia serd efetivada pelo
Responsdavel Técnico e comunicada ao Dirigente da Unidade.

§ 22 Todos os usudrios deverdo seguir as normas desta Resolucdo e cumprir e
fazer cumprir o Cédigo de Etica Profissional, a Lei n. 8112, de 11 de dezembro de 1990, o
Regulamento Disciplinar do Estudante e demais normas especificas do espaco, se houver.
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Art. 17. E proibido o acesso e a permanéncia de pessoas nos Laboratdrios da
UFMS que ndo tenham vinculo com a Universidade ou que ndo estejam desenvolvendo
atividades académicas.

Paragrafo Unico. O servidor e/ou estudante que autorizar a utilizagdo do
Laboratdrio torna-se corresponsavel pelas acdes do usudrio.

Art. 18. Constitui uso indevido do Laboratério:
| — usar abusiva e indevidamente o material de consumo disponivel;

Il — desmontar ou desconectar quaisquer equipamentos ou acessorios sob
qualquer pretexto, assim como remover equipamentos dos locais a eles destinados;

IIl — usar o laboratdrio, equipamento, mobilidrio, materiais ou qualquer outro
insumo de forma danosa, agressiva ou alheia ao uso ou ao ambiente académico;

IV — facilitar o acesso ao laboratério por pessoas nao autorizadas;

V — ndo utilizar Equipamento de Protecdo Individual - EPI necessdrio ao
ambiente; e

VI — ndo seguir as orientacdes desta Resolucdo, incluido o descarte adequado
dos residuos do Laboratério.

Art. 19. Os usuarios serao responsabilizados por quaisquer comportamentos
negligentes na utilizacdo do material ou equipamento que resultem em danos materiais ou
acidentes de natureza pessoal.

Art. 20. N3o serd permitido o consumo de alimentos nos Laboratérios.

Paragrafo Unico. Em Laboratérios cuja finalidade e/ou especificidade incluam o
consumo de alimentos, serd permitido o consumo para realiza¢cdo das atividades.

Art. 21. Os Laboratérios que utilizarem produtos quimicos, fisicos ou bioldgicos
e produzirem residuos perigosos deverdao adotar as medidas indicadas no Manual de
Seguranca em Laboratério da UFMS.

Paragrafo uUnico. O descarte dos residuos devera ser realizado de maneira
adequada, conforme as normas institucionais.

Art. 22. E vedada a armazenagem inadequada de produtos perigosos no
ambiente do Laboratério, salvo em quantidades minimas necessarias ao uso durante a
realizacao das atividades.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da Pré-Reitoria de Administracdo e
Infraestrutura - Proadi o monitoramento de aquisicdo e de controle de estoque de produtos
perigosos sujeitos ao controle do exército de da Policia Federal.
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Art. 23. Todas as atividades realizadas nos Laboratérios da UFMS deverdo
respeitar as normas regulamentadoras de seguranca do trabalho.

Art. 24. Sempre que o usudrio detectar quaisquer irregularidades nos
Laboratdrios deverd avisar o Responsavel Técnico - RT, para tomar as medidas necessarias.

Art. 25. Todo e qualquer acidente ocorrido no Laboratério devera ser
comunicado a Pré-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura - Proadi para a¢des corretivas e
preventivas.

Art. 26. Os Laboratérios poderdao ser submetidos a avaliacdes de seguranga,
pela Prd-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura - Proadi, podendo ter suas atividades
suspensas caso sejam detectadas condi¢Bes inseguras graves.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 27. Compete ao Dirigente da Unidade:

| — identificar demandas de novos Laboratdrios de acordo com as necessidades
previstas nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos - PPC e Linhas de Pesquisa dos PPGs;

Il — responsabilizar-se pela gestdo dos Laboratdrios da Unidade;
IIl — designar o Responsavel Técnico de cada Laboratdrio da Unidade; e

IV — zelar pela seguranca e limpeza dos Laboratérios, com disponibilidade de
equipamento de protecdo individual e/ou coletiva, como lava-olhos, chuveiro de seguranca e
extintores de incéndio ou outros itens obrigatérios.

Art. 28. Compete ao Responsdavel Técnico - RT:

| — supervisionar, autorizar o uso e responder pela seguranca e bom
funcionamento do Laboratorio;

Il — coordenar e organizar os calendarios das aulas praticas e atividades de
ensino, pesquisa, extensdao, empreendedorismo e inovacdo do Laboratério, assegurando
atendimento eficiente aos professores e estudantes;

Il — zelar pelo funcionamento do Laboratério, com atencdo especial aos
equipamentos, materiais, insumos e instalagdes;

IV — encaminhar ao Dirigente da Unidade, durante a elaboragdo do Plano Anual
de AquisicGes ou quando solicitado, a necessidade de aquisicdo de equipamentos e insumos,
de acordo com o orcamento disponivel na Unidade e UFMS;

V — aprovar a utilizagdo e/ou retirada de equipamentos e materiais, em fungdo
de sua co-responsabilidade patrimonial;

VI — assegurar o treinamento, de todos os usudrios do Laboratério, sobre
processos, praticas e rotinas, orientacbes de seguranca, utilizacdo dos equipamentos de
emergéncia e acdo em caso de acidentes;

VIl — elaborar o Mapa de Riscos do Laboratdrio; e
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VIIl — comunicar situa¢des de risco e providéncias necessarias ao Dirigente da
Unidade, sempre que ocorrer.

Paragrafo Unico. Compete aos técnicos vinculados ao Laboratério auxiliar o
Responsavel Técnico - RT na conducdo e realizacdo das competéncias descritas neste artigo,
além de supervisionar o cumprimento das normas de seguranca.

Art. 29. Compete aos usuarios dos Laboratérios:

| — cumprir as normas desta Resolucdo e, se houver, do Regulamento
especifico;

Il — prezar pela qualidade dos servicos prestados pelo Laboratério;

IIl — usar os equipamentos de forma adequada, zelando pela boa utilizacdo e
funcionamento destes;

IV — respeitar as normas de seguranca e de conduta;
V — zelar pela integridade do Laboratdrio, bem como do patrimonio existente;
VI —seguir as orienta¢des do RT e da equipe técnica do Laboratério;

VIl — utilizar os Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs e Equipamentos de
Protecdo Coletiva - EPCs, quando necessario;

VIl — ndo colocar residuos em locais inadequados;

IX — manter a seguranga, organizagdo e limpeza do Laboratdrio,
responsabilizando-se pela limpeza e organizacdao do material utilizado na atividade pratica; e

X — informar ao RT ou a equipe técnica sobre qualquer problema ou
irregularidade relacionado ao uso do Laboratério.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. Todos os Laboratérios da UFMS deverao seguir esta Resolugao.

§ 12 Poderda ser editada norma complementar de funcionamento do
Laboratdrio, mediante a necessidade de fixacdo de requisitos adicionais a esta Resolugdo, com
aprovacdo pelo Conselho da Unidade Setorial, nas UAS, e, nos casos dos Laboratérios
vinculados a Administragdo Central, pelo Dirigente da Unidade.

§ 29 A criagdo e a gestdo de Laboratérios Multiusudrios sdo de
responsabilidade da Unidade da Administracao Central ao qual serd vinculado.

§ 32 As normas complementares de funcionamento de Laboratério deverdo
estar em consonancia com esta Resolu¢dao, com as demais normas Institucionais, bem como
com a legislagdo vigente.

Art. 31. E de responsabilidade do Dirigente da Unidade a otimizacdo dos
espacos de Laboratdrios de sua Unidade em prol do fortalecimento da missao institucional.
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Art. 32. A realizacdo de obras e/ou de manutencdo nos Laboratérios nio
poderd ocorrer sem a aprovagao da Pré-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura - Proadi.

Art. 33. Em até cento e oitenta dias apds a publicacdo desta Resolucdo, todos
os Laboratdrios institucionais deverao atender as exigéncias regulamentadas.

Art. 34. Os casos omissos serao resolvidos pelo Comité de Gestdo de Espagos
Fisicos e Acessibilidade da UFMS.

MARCELO AUGUSTO SANTOS TURINE,

Presidente.

(*) Republicada por ter constado incorre¢do, quanto ao original, na Edicdo n2 7.812 do
Boletim Oficial da UFMS, em 08/06/2022.
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Documento assinado eletronicamente por Marcelo Augusto Santos Turine,
Reitor(a), em 10/06/2022, as 15:47, conforme horario oficial de Mato Grosso
do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

CONSELHO DIRETOR
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone: (67) 3345-7041
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n2 23104.000094/2022-78 SEI n2 3341316
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