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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

UFMS

RESOLUGAO N2 295-CD/UFMS, DE 22 DE AGOSTO DE 2022.

Aprovar as diretrizes para a guarda e a
manutencdo do acervo académico da
Fundacdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul.

O CONSELHO DIRETOR da Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, e na Portaria n2 315, MEC, de 4 e abril de 2018, e na Portaria n2 360, MEC, de
18 de maio de 2022, e considerando o contido no Processo no 23104.026168/2022-04,
resolve:

Art. 12 Ficam aprovadas as diretrizes para a guarda e a manutencdo do acervo
académico no ambito da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - UFMS.

Paragrafo Unico. Caberd a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos -
CPAD, vinculada a Agéncia de Comunicac¢do Social e Cientifica — Agecom, a responsabilidade
pela definigdo das diretrizes de eliminagao de documentos, observando os critérios e os
prazos de arquivamento elencados na Tabela de Temporalidade Documental do Governo
Federal e outras normativas relacionadas, orientando as diretrizes de guarda e de
manutencdo do acervo académico Institucional.

Art. 22 Considera-se acervo académico todos os documentos académicos,
digitalizados ou nato-digitais, incluido o passivo de documentos fisicos acumulado antes da
transformacdo digital da instituicdo, produzidos e recebidos pela UFMS, referentes a vida
académica dos estudantes de graduacdo e de pds-graduacdo e necessarios para comprovar
seus estudos.

Art. 32 S3o objetivos das diretrizes para a guarda e a manuten¢ao do acervo
académico da UFMS:

| - assegurar a integridade e autenticidade do acervo académico, observados os
prazos de guarda e a destinagao final previstos em Tabela de Temporalidade e Destinacao de
Documentos do Poder Executivo Federal;

Il - garantir que sejam adotados requisitos de seguran¢a, como forma de
reduzir os riscos de perda de documentos e informacdes; e

Il - assegurar as condicbes adequadas ao pleno acesso ao acervo académico,
pelos prazos estabelecidos nos instrumentos de temporalidade e destina¢do adotados.

Art. 42 Os sistemas de informa¢do que produzem documentos para o acervo
académico da UFMS sdo:
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| - Sistema Académico de Graduacgado - Siscad;
Il - Sistema de Gestdo de Pds-Graduacdo - Sigp6s;

Il - Sistema de Gestdo de Processos Seletivos e Ingresso Académico - Prossiga;

IV - Sistema de Gestdo e Registro de Diplomas.

Art. 52 Todos os documentos que constituem o acervo académico deverao ser
armazenados em Sistema de Informacdao especializado, que assegure sua confiabilidade,
autenticidade, integridade, durabilidade e acesso.

Art. 62 Os documentos deverao ser mantidos e organizados respeitando as
seguintes fases:

| - fase corrente: documentos produzidos ou recebidos no cumprimento de
atividades, que ainda estdo vigentes e sdao frequentemente consultados;

Il - fase intermedidria: documentos com menor frequéncia de consulta, mas
gue ainda podem ser utilizados para fins administrativos e que aguardam sua destinacao final
(eliminacdo ou guarda permanente).

lll - fase permanente: documentos que perderam a vigéncia administrativa,
porém devem ser custodiados em carater definitivo devido ao valor secundario ou
histérico/cultural.

Art. 72 A guarda de acervo académico fisico nas Unidades de Administracao
Setorial deverd ser encerrada por meio de eliminacgdo ou recolhimento, nas fases
intermedidria e permanente, pela Secretaria de Documentacdo Institucional da Agéncia de
Comunicacdo Social e Cientifica - Agecom.

Paragrafo Unico. A eliminacdo de documentos com prazo de guarda expirado
deverd ocorrer nas respectivas Unidades, apds avaliagdo da Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos, observados todos os procedimentos legais.

Art. 82 Uma vez registrado, classificado e tramitado nas Unidades
correspondentes, o documento deverda ser encaminhado a Secretaria de Documentacdo
Institucional - Agecom para arquivamento, obedecendo o prazo de guarda descrito na Tabela
de Temporalidade Documental do Governo Federal.

Art. 92 S3o Depositarios dos Acervos Académicos:
| - o Presidente da CPAD, em ambito sistémico e institucional;
Il - os Dirigentes no ambito de suas respectivas Unidades; e

Il — os Dirigentes da Agéncia de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao -
Agetic e da Agéncia de Comunicacdao Social e Cientifica - Agecom, em ambito sistémico e
institucional.

Art. 10. A digitalizacdo do acervo académico fisico deverd garantir a
autenticidade, a confiabilidade e a acessibilidade de forma compreensivel e ser concluida nos
seguintes prazos, contados da data de publica¢do desta Resolugao:
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| - doze meses, para o conjunto de documentos referentes a vida académica
dos estudantes regularmente matriculados na UFMS;

Il - vinte e quatro meses, para o conjunto de documentos referentes a vida
académica dos estudantes formados no periodo compreendido entre 12 de janeiro de 2016 e
19 de maio de 2022; e

[ll - trinta e seis meses, para o conjunto de documentos referentes a vida
académica dos estudantes formados no periodo compreendido entre 12 de janeiro de 2001 e
31 de dezembro de 2015.

Art. 11. Os documentos ndo contemplados pelos prazos definidos no art. 10, e
os documentos fisicos digitalizados de acordo com este mesmo artigo, devem ser
encaminhados ao a Secretaria de Documentagao Institucional - Agecom.

Art. 12. A UFMS deve manter permanentemente organizado e em condic¢des
adequadas de conservacao e facil acesso ao Acervo Académico sob sua guarda.

§ 12 O Acervo Académico poderd ser consultado a qualquer tempo pela
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos.

§ 22 O Acervo Académico poderd ser averiguado a qualquer tempo pelos
6rgaos e agentes publicos atuantes, para fins de regulacao, avaliacdo e supervisao.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao Permanente de
Avaliacdo de Documentos, pela Agecom e/ou Agetic, no ambito de suas competéncias.

Art. 14. Esta Resolucdo entra em vigor em 12 de setembro de 2022.

MARCELO AUGUSTO SANTOS TURINE,

Presidente.

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Augusto Santos Turine,
Presidente de Conselho, em 23/08/2022, as 19:28, conforme horario oficial
de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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