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UFMS

INSTRUCAO NORMATIVA N2 22-GAB/PROPLAN/UFMS, DE 03 DE
NOVEMBRO DE 2022.

Estabelece os procedimentos e
limites para solicitagcao,
concessao, utilizacao e prestacao
de consta do Cartao Pesquisa
UFMS.

A PRO-REITORA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
FINANCAS da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no
uso de suas atribuicdes legais, e considerando o contido na Resolucao CD
n2 267, de 2 de junho de 2022, e no Processo n? 23104.000111/2017-
18, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta instrucao normativa estabelece os procedimentos
para solicitacao, concessao, utilizacao e prestacao de contas de recursos
operacionalizados pelo Cartao Pesquisa UFMS, no ambito da Fundacao
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

Paragrafo Unico. O Cartdo Pesquisa UFMS é um instrumento de
pagamento, emitido em nome da Unidade Gestora e operacionalizado por
instituicao financeira autorizada, a ser utilizado, exclusivamente, pelo
pesquisador em efetivo exercicio, portador identificado, nos casos
indicados em ato préprio da autoridade competente.

CAPITULO 1
DA APLICACAO

Art. 22 O Cartao Pesquisa UFMS tem por objeto o pagamento
de despesas destinadas a realizacao de projetos de pesquisa acao,
conforme disposto no art. 62 da Resolucao CD n2. 267 de 02 de junho de
2022, e expressamente aprovados no ambito da respectiva Pré-Reitoria.

Art. 32 S3o passiveis de realizacdao de pagamento por meio do
Cartao Pesquisa UFMS:

| - despesas com Custeio: materiais de consumo e servicos de
terceiros em geral; e

Il - despesas com Investimento: equipamentos e materiais
permanentes em geral.

Paradgrafo Unico. Poderd ser realizada despesa com bolsas
(custeio), desde que seja financiada com recursos de convénios ou §




congéneres, esteja previsto no Edital de Concessao e em conformidade
com a Resolucao CD n? 169/2021.

Art. 4°¢ O Cartao Pesquisa UFMS devera ser utilizado, via de
regra, na funcao crédito.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente poderdo ser utiizadas as
funcbes de transferéncia bancdria e de pagamento de boleto e, na
impossibilidade de utilizacao das funcdes anteriores, poderd ser autorizado
0 saque no valor da despesa a ser realizada, mediante prévia justificativa.

CAPITULO IlI
DA CONCESSAO

Art. 52 O auxilio financeiro a pesquisador, por intermédio do
“Cartdo Pesquisa UFMS”, sera aprovado e concedido no ambito da
respectiva Pré-Reitoria, por meio de selecao em seu edital especifico de
apoio e fomento para projetos de pesquisa.

Paragrafo Unico. Os limites, os itens financidveis, o periodo de
execucdo e as regras de utilizacao do auxilio financeiro deverdo constar no
edital de selecao.

Art. 62 Apdbs a publicacdo do Edital, a Pré-reitoria responsavel
devera encaminhar a Prd-reitoria de Planejamento, Orcamento e Financas o
processo devidamente instruido para que seja providenciado o cadastro do
Centro de Custo junto a Instituicao Bancéaria, devendo constar:

| - o edital publicado;
Il - a dotacao disponivel;

Il - a indicacdo do responsavel pelo gerenciamento dos
recursos.

Art. 79 Apdés o cadastro do Centro de Custo cabera a Pré-
reitoria responsavel pelo edital instruir um processo para cada concessao
de auxilio financeiro a pesquisador, em conformidade com as regras
estabelecidas no edital, e encaminhar a Pré-Reitoria de competéncia
orcamentaria e financeira, contendo os seguintes documentos:

| - edital publicado;

Il - projeto aprovado;

Il - publicacao do resultado da concessao do auxilio financeiro;
IV - nota de dotacao;

V - termo de compromisso do pesquisador;

VI - termo de concessao do auxilio financeiro a pesquisador
(Anexo I)

VIl - cadastro do portador (Anexo Il);

Art. 82 Constatada a regularidade de atendimento aos requisitos
do artigo 79, o Ordenador de Despesas autorizard a emissdao de nota de
empenho e a disponibilizacao de limite no Cartao Pesquisa UFMS.

Art. 92 As despesas realizadas dever&o observar os principios £




basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade e da igualdade,
além de garantir a aquisicao mais vantajosa para a Administracao Publica.

Paragrafo Unico. O pesquisador deverd efetuar cotacdo prévia,
no minimo em trés estabelecimentos distintos, ou apresentar justificativa e
comprovagao para sua auséncia.

CAPITULO IV
DAS VEDACOES
Art. 10. Fica vedada a realizacao de despesas:

| - fora do periodo de vigéncia aprovado para execucao do
Projeto;

Il - nao contempladas no plano de trabalho aprovado no
Projeto;

lIl - com contratacdes de servicos de terceiros que permitam a
criacao de vinculo empregaticio;

IV - para si préprio ou para pessoa que tenha qualquer grau de
parentesco com o pesquisador;

V - com pagamento a qualquer titulo a servidor ou empregado
publico integrante do quadro de pessoal do 6rgao ou entidade publica da
administracao direta ou indireta;

VI - com taxas de administracao, energia elétrica, agua, esgoto,
telefonia e similares;

V - com multa, juros e correcao monetaria;

VI - com ornamentacao, brindes, coquetel, coffee break,
shows, camisetas, bonés, canecas e similares;

VIl - com obras de construcao civil e veiculos em geral.

Art. 11. Nao sera admitida a aplicacdo dos recursos no
mercado financeiro, utiliza-los a titulo de empréstimo ou em finalidade
diversa daquela prevista na proposta aprovada.

Art. 12. Nao sera permitido o remanejamento de despesas de
custeio para investimento e vice-versa.

Art. 13. O auxilio financeiro a pesquisador nao sera concedido a
servidor que possua qualquer pendéncia em concessdes anteriores.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14. A Prestacao de Contas do auxilio financeiro concedido
devera ser realizada no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a vigéncia da
execucao do projeto.

Art. 15. Compete a Proé-reitoria responsavel pelo edital o
controle, andlise e aprovacao da Prestacdo de Contas dos recursos
concedidos.

Art. 16. Os editais especfficos de concessdao deverdo
estabelecer as regras e os documentos que irao compor a Prestagao de £




Contas, devendo constar obrigatoriamente:

| - Relatorio Técnico-Cientifico, contendo os resultados
alcancados;

Il - Relatério Fisico-Financeiro, contendo as aquisicoes e
contratacdes;

Il - documentos Fiscais emitidos em nome do Pesquisador,
acompanhados dos 3 (trés) orcamentos prévios;

IV - extrato do Cartao Pesquisa UFMS relativo ao periodo de
execucao;

V - comprovante de saques efetuados, quando for o caso;

VI - comprovante de incorporacao no patrimonio da UFMS dos
equipamentos e materiais permanentes adquiridos, quando for o caso;

VIl - comprovante de recolhimento de saldo nao utilizado
através de Guia de Recolhimento da Uniao, quando for o caso.

Art. 17. Constatada a auséncia de documentos ou
irregularidade na Prestacao de Contas a Pré-Reitoria responsavel pelo edital
notificard o Pesquisador para que providencie a regularizacao no prazo de
15 (quinze) dias.

Art. 18. Serao considerados inadimplentes os pesquisadores
que:

| - ndao apresentar a documentacao exigida na Prestacao de
Contas;

Il - ndo efetuar a devolucao do saldo nao executado; e
Il - ndo efetuar o ressarcimento de despesas glosadas.

Art. 19. As despesas realizadas em desacordo com o plano de
trabalho aprovado e normas vigentes serao impugnadas e, se glosadas pelo
Pré-reitor de Pesquisa e Pds-graduacao deverao ser restituidas aos cofres
publicos os valores gastos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Havendo indicios de ma utilizacdo, os limites do Cartao
Pesquisa UFMS poderao ser suspensos/bloqueados até que se promova a
verificacao regular.

Art. 21. O portador é responsavel pela guarda e uso pessoal e
intransferivel do Cartao Pesquisa UFMS, bem como, pela utilizacao exclusiva
nas despesas aprovadas pela Pré-reitoria vinculada ao edital.

Art. 22. Nos casos de roubo, furto, perda ou extravio do Cartao
Pesquisa UFMS, cabera ao portador comunicar o ocorrido, imediatamente,
ao Banco do Brasil S/A e a respectiva Pro-reitoria.

Art. 23 Fica revogada a Instrucao Normativa n2 17-
GAB/PROPLAN/UFMS, de 5 de julho de 2022.

Art. 24. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de
sua publicacao.




DULCE MARIA TRISTAO

Documento assinado eletronicamente por Dulce Maria
Tristao, Pro-Reitor(a), em 03/11/2022, as 16:18,
conforme horéario oficial de Mato Grosso do Sul, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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%5[E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?
=" acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0,

Fit informando o codigo verificador 3648607 e 0 c6digo CRC
= 8AFOD15F.

GABINETE DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
FINANCAS
Av Costa e Silva, s/n? - Cidade Universitaria
Fone: (67) 3345-7272
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.000111/2017-18 SEIn? 3648607
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ANEXOS
(Instrucao Normativa n°® 22- PROPLAN/UFMS, de 03 de novembro de 2022).

ANEXO | - TERMO DE CONCESSAO DO AUXILIO FINANCEIRO A
PESQUISADOR

TERMO DE CONCESSAO DO AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR

1. Dados do Projeto

Edital:

Processo:

Titulo do Projeto:

Objetivo do Projeto:

2. Dados do Pesquisador

Nome:
CPF:
SIAPE:

Cargo:

Lotacao:

3. Plano de Aplicagao

Despesa Aprovada Valor Aprovado
Bolsas R$ 0,00
Material de Consumo R$ 0,00
Custeio
Servicos de Terceiros R$ 0,00
Subtotal: R$ 0,00
Equipamentos R$ 0,00
Investimento Materiais Permanentes R$ 0,00
Subtotal: R$ 0,00
Total Geral: R$ 0,00




4. Cronograma de Desembolso

Desembolso Valor Previsto

para Saque

Parcela Més/Ano
Custeio | Investimento

5. Execucgao e Prestacao de Contas

Periodo de Execucao:

Data Limite para Prestacao
de Contas:

Campo Grande/MS, de de 2022.

Pré-reitor

Pesquisador




ANEXO 11 - CADASTRO DO PORTADOR

Cartao Corporativo
% BANCODOBRASIL BB Pesause
Cadastro de portador
Registro do Contrato
M do protocolo e registro Data

Meome do cartorio e cidade

Unidade de Gowvermno
Mome

CHPJ Mome do Centro de Custo M? do Centro de Custo

Mome da Unidade de Faturamento

Portador
CPF Data de nascimento

Mome

Mome a constar no cartdo

Preenchimento obrigatorio para portader com faturamento individual

Agéncia do débito MY da conta comente (Unidade de Governio) para débito
Dia do vencimento Tipo de cartio
Corporate
Preenchimento Dhrigalfrrinl:r, caso o portador ndo seja cadastrado no Banco do Brasil
|dentidade Orgdo emissor | UF Data da emissdo | Sexo
Data inicio do cargo Estado Civil
Solteiro
Cargo Més [ ano inicio do cargo
Enderego

Bairmz ! Distrito

Municipio UF CEP

DDD - Telefone Ramal Fax

Mod D.7DUEE50 - Jun'12 - SISBB 12157 - nel Pag. 13




g BAHMMMl Cartio Corporative

BB Pesquisa
Cadastro de portador

Permissoes

Sague Compra parcelada

| |5-Sim N-Nio | | 5-5im N-Nio

Uso no exterior Valor maxima por transagio - RS | Valor sem
| |5-5im N-Nic centavos
Compra intemettelefone | Valor maximo por ransagao - RS | Valor sem
| |5-5im N-N3o centavos

Demais ransagies
Valor maximo por transag3o - R$ | Valor sem
centavos

Cartao Corporative - Limite geral mensal do portador (RS)

Filtros (Ramos de atividades)
Filtros Limitar gastos Limitar gastos Limitar gastos
por dia-RS§ por semana-F3 por més-RE

|1. Agéncias de turismo

|2. Aluguel de carmos

|2. Artigos eletrénicos

|4. Cias aéreas

|5. Drogarias e farmacias

I

I

I

I

I

I IE. Entretenimento

| |7. Estacionamentos
| |2. Hospitais e dinicas
I

I

I

I

I

I

I

. Hotdis

|10. Joalherias

[11. Lojas de departamento

|12. Materiais de construcio

[13. Méveis & decoracio

|14. Qutros varejos
|15. Pedagios

16. Postos de combustivel

|1T. Restaurantes

| |18. Revendas de veiculos
I I19. Sagues

| |20. serviges
I

I

[21. Services & autopecas

|2‘.'J_. Supemercados

Mod 0.70E35-0 - Jun12 - SISBB 12167 - nel Pag 23




Cartdo Corporative
gmumMMl BB Pesquisa
Cadastro de portador
Filtros (Ramos de atividades) - Continuagao
Filtros Limitar gastos Limitar gastos Lirnitar gastos
por dia-R§ por semana-R3 por mes-RE
| |z3. Telemark. e catilogo

| |24 vestuirio

|_|25. Cutros estabelecimentos]

Observagdes

a) o limite geral mensal € o limite maximo que o portador pode gastar e deve ser sempre
informado;

b} anular com trago as colunas de limite ndo preenchidas;

) valor ndo informado nos campos para definigdo de limites por tipo de gastos significa
que o portador ndo podera efetuar este tipo de compra;

d) devera ser sempre informade o valor de limites para gastos por dialsemana/més. Caso
nio informado, o sistema considerara que o portador ndo podera efetuar este tipo de
gasto;

€] na solicitagio de cartde para ndo clientes do Banco juntar copias de identidade e CPF;
f) este documento & parte integrante do Contrato acima descrito e seus aditivos, cujo texto
declara conhecer.

Local de data

Assinatura do representante autorizado Assinatura do portador
do Centro de Custo

0 BANCO coloca & disposigio do(s) dientes(s), os seguintes telefones:

Central de Atendimento - 4004.0001° cu 0800.720.0001;

Servigo de Atendimente ac Consumidor (informagdo. divida, sugestio, elogio.
reclamagiao, suspensio ou cancelamento] - 0200.729.0722;

Para Deficientes Auditives ouw de Fala - 0B00.720.0088;

Ouvidoria BB (demandas nio solucionadas no atendimento habitual) - 0800.7 29 5678,

" Custos de Iigap:':es, locais e impostos serdo cobrados conforme o Estado de origem. No
caso de ligagdo via celular, custos da ligagio mais impostos conforme a operadora.

Mod. 0.70.63540 - Junf2 - 51588 12167 - nel Pag 33

- Documento assinado eletronicamente por Dulce Maria
Tristao, Pré-Reitor(a), em 03/11/2022, as 18:05,
e conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com
eletronica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

L https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?
%q acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0,
informando o cddigo verificador 3648624 e o cddigo CRC

GABINETE DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone: (67) 3345-7272
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n?2 23104.000111/2017-18 SEIn© 3648624




