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INSTRUGAO NORMATIVA N2 63-PROGRAD/UFMS, DE 9 DE JANEIRO DE 2023.

DispOe sobre os procedimentos de
submissdo, analise, vigéncia e prorrogacdo de
Projetos de Ensino de Graduagao.

O PRO-REITOR DE GRADUAGAO da Fundagdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto no art. 72 da
Resolugdo n? 732 - Cograd/UFMS, de 6 de janeiro de 2023, e considerando o contido no
Processo n2 23104.015346/2021-82, resolve:

Art. 19. Estabelecer os procedimentos para submissdo, andlise, vigéncia e
prorrogac¢ao de Projetos de Ensino de Graduacgao.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 22. O Projeto de Ensino de Graduacdo é uma acdo vinculada ao Projeto
Pedagodgico de Curso - PPC, de um ou mais Cursos de Graduacdo, que tem por objetivo a
efetivacdo da melhoria dos Cursos de Graduacdo com implementacdao de a¢des inovadoras
e/ou metodoldgicas que visem a efetiva melhoria do processo de ensino, a dinamiza¢do dos
componentes curriculares do PPC e/ou a produc¢do de material didatico e instrucional.

CAPITULO Il
DO CADASTRO E APROVACAO

Art. 32, O cadastro do Projeto de Ensino de Graduacgao - PEG deve ser realizado
no Sistema de Gestdo de Projetos - SiGProj/UFMS, por meio de Edital especifico.

Art. 4°. O Cadastro do Projeto de Ensino de Graduacdo é de responsabilidade
do Coordenador do Projeto.

§19 O cadastro deve ser iniciado com, no minimo, vinte dias de antecedéncia,
do inicio previsto, para tramites institucionais.

§22 Os Projetos de Ensino de Graduacdo, que envolvam instrumentos juridicos
especificos ou apresentem interesse institucional, poderao ser cadastrados a qualquer tempo, £




desde que justificado o interesse institucional.

Art. 52. Os Projetos de Ensino de Graduagdao podem ser executados sem
fomento ou com fomento.

Paragrafo Unico. Os Projetos com fomento podem ter fomento da UFMS (fonte
do tesouro) e/ou fomento externo, advindo de arrecadacdo na Conta Unica ou por meio de
Fundagao de Apoio, transferéncias de Ministérios, emendas parlamentares, convénios,
contratos e congéneres.

Art. 62. Os Projetos de Ensino de Graduagao submetidos serdo analisados em
diferentes etapas, sendo: andlise preliminar, manifestacdo, enquadramento e aprovacao, de
acordo com edital especifico.

Art. 72. O processo de avaliacdo da proposta de Projeto de Ensino de
Graduacao inclui, obrigatoriamente:

| — anadlise preliminar pela Comissdao Setorial de Ensino da Unidade da
Administracdo Setorial;

Il — manifestacdo pelo Conselho da Unidade da Administracdo Setorial, com
encaminhamento para a Pré-Reitoria de Graduagdo em, no minimo, dez dias antes do inicio
das atividades;

Il - enquadramento, de acordo com edital especifico, pela Pré-Reitoria de
Graduacao; e

IV — aprovacao pelo Conselho de Graduacgao (Cograd).

§12 O Projeto de Ensino de Graduacao que envolva mais de uma Unidade
devera ser apreciado pela Unidade da Administragdo Setorial de lotagao do Coordenador do
Projeto.

§29 Apds a aprovacdo do Cograd, a situacdo serd alterada no SIGProj para
“Projeto em andamento”, sendo que para os Projetos que envolvam instrumento juridico
proprio, a situacao sera alterada para “Projeto com aprovacdo condicionada a celebracdo de
instrumento juridico”.

Art. 8°. Somente poderdo ser iniciadas as atividades do Projeto de Ensino de
Graduacdo ap0ds a aprovacao pelo Conselho de Graduacgao.

CAPITULO Il




DA VIGENCIA, ACOMPANHAMENTO E PRORROGACAO

Art. 92. O prazo minimo de vigéncia de um Projeto é de um més e o prazo
maximo é de sessenta meses.

§12 A Pré-Reitoria de Graduacdo podera formalizar processos ou visitas
técnicas para fins de avaliacdo e acompanhamento dos Projetos.

§292 A qualquer tempo, a situacdo podera ser alterada pela Pré-Reitoria de
Graduacdo caso seja detectado o ndo atendimento as normas da UFMS e a legislacdo vigente,
cabendo ao coordenador o cumprimento.

Art. 10. O coordenador é o responsavel pela execugao do Projeto, incluidos a
realizacdo de inscricdo e envolvimento do publico-alvo, divulgacdo do Projeto para
estudantes, controle de frequéncia, acompanhamento de carga horaria de membros da
equipe, aplicacdo de instrumentos de avaliacdo, agendamento de espacos, elaboracdao de
Relatdrios e Prestacdo de Contas de recursos disponibilizados, quando aplicaveis, e demais
atividades relacionadas ao Projeto.

Paragrafo Unico. Caberd ao coordenador a responsabilidade legal por todas as
informacdes e documentos relacionados ao Projeto, devendo manter sob sua guarda todos os
documentos comprobatérios.

Art. 11. A prorrogac¢ao da vigéncia de Projetos de Ensino de Graduagao devera
ser solicitada eletronicamente a Pro-Reitoria de Graduagdo, no minimo trinta dias antes de
seu encerramento, conforme Edital correspondente.

Pardgrafo Unico. A solicitagdo de prorrogacdo deverda ser justificada e
acompanhada do Relatério Parcial das atividades desenvolvidas, e do novo cronograma de
atividades e/ou Plano de Trabalho, quando aplicavel.

Art. 12. Os Projetos com fomento que exijam a formalizacdo de instrumentos
juridicos, com os dérgdos concedentes, deverdo ter vigéncia compativel com os prazos
previstos no instrumento juridico inicial e em eventuais instrumentos aditivos.

Art. 13. Todos os pedidos de prorrogacao de vigéncia serdo avaliados pela Pro-
Reitoria de Graduacao.

Art. 14. Os Projetos serdo acompanhados por meio de Relatérios, de acordo
com o especificado em Edital, para registro e divulgacao.

Paragrafo Unico. Caso o Projeto seja financiado por 6rgdos de fomento, o
Relatdrio Final podera ser o mesmo encaminhado a respectiva agéncia de fomento.




Art. 15. Os coordenadores deverdo inserir no SIGProj/UFMS Relatério Parcial,
com os dados anuais do Projeto, até 20 de dezembro de cada ano de vigéncia do projeto, para
subsidiar o Relatdrio de Gestdo da UFMS.

Art. 16. Os coordenadores, juntamente com a equipe de execuc¢do do Projeto,
devem apresentar os resultados parciais ou finais do Projeto de Ensino de Graduagdo no
INTEGRA-UFMS.

Art. 17. Apds o término de vigéncia do Projeto, sua situagdo sera alterada no
SIGProj, para “Concluido em fase de Prestacdo de Contas”.

§ 12 O coordenador terd o prazo de sessenta dias, apds o término das
atividades do Projeto para enviar o Relatdrio Final, incluida a Prestagdao de Contas, quando
aplicavel, que sera analisado e, em caso de aprovacdo, a situacdo serd alterada para
“Concluida”.

§ 29 Caso o coordenador ndo envie o Relatério Final, a situacdo do Projeto serd
alterada para “Projeto concluido com pendéncias”.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 18. Compete a Coordenacdo do Projeto de Ensino de Graduacao:

| - cadastrar a proposta;

Il - elaborar Relatdrios Parciais e Final ;

Il - coordenar as atividades desenvolvidas no Projeto;

IV - controlar a frequéncia dos estudantes membros e do publico-alvo;

V - orientar os membros na apresentacao de trabalhos relativos ao Projeto no
INTEGRA UFMS; e

VI - emitir os certificados dos participantes.

Art. 19. Compete a Direcdo da Unidade de Administracdo Setorial e a
Coordenacao do Curso:

| - acompanhar e divulgar as a¢des dos Projetos no ambito de sua Unidade; e

Il - colaborar na producao de Relatdrios de Impacto dos Projetos no ambito de
sua Unidade.

Art. 20. Compete ao Conselho de Unidade manifestar-se sobre a proposta do
Projeto, subsidiada por parecer da Comissao Setorial de Ensino.

Art. 21. Compete a Pré-Reitoria de Graduagdo:




| - apoiar na gestdo organizacional e operacional dos Projetos;

Il - enquadrar as propostas, apds manifestacdo da Unidade de Administracao
Setorial; e

Il - produzir Relatérios de Impacto dos Projetos.

Art. 22. Compete ao Conselho de Graduag¢do a aprova¢ao do Projeto de Ensino
de Graduacao.

CAPITULO V

DA INCLUSAO E EXCLUSAO DE MEMBROS, INTERRUPCAO E ENCERRAMENTO DO PROJETO DE
ENSINO DE GRADUACAO

Art. 23. O coordenador poderd solicitar a inclusdo ou exclusdo de membros na
equipe técnica de execuc¢do do Projeto em andamento, que ocorrerd no prazo maximo de
cinco dias uteis.

Paragrafo Unico. O coordenador deverd informar os dados completos, com
indicacdo das atividades a serem desenvolvidas e respectiva carga hordria semanal.

Art. 24. O encerramento ou a suspensdo do Projeto, por motivos de
afastamento ou similares ou impossibilidade de execuc¢do, deverd ser solicitado
eletronicamente a Pro-Reitoria de Graduagdo, com a apresentacdo de Relatdrios Parciais, no
caso de suspensdo, ou Relatério Final, no caso de encerramento.

CAPITULO VI
DA CERTIFICACAO

Art. 25. A equipe de execucdo e o publico-alvo do Projeto fardo jus ao
Certificado de Ensino, com expedicdo digital pelo Sistema de Emissdo de Certificados da
UFMS (Sicert), de acordo com o relatdrio apresentado pelo coordenador da acao.

§1¢9 Cada estudante fara jus a um certificado de participacdo, desde que tenha
obtido frequéncia minima obrigatéria de setenta e cinco por cento da carga hordria total
realizada, comprovada no Relatério Parcial ou Final do Projeto.

§29 Caso o estudante nao tenha obtido a frequéncia minima obrigatéria de
setenta e cinco por cento da carga hordria total, poderd ser emitida Declaracdo de
Participagao pelo Coordenador.




CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de Graduacao.
Art. 27. Fica revogada a Instrucao Normativa n2 51, de 28 de maio de 2021.

Art. 28. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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Documento assinado eletronicamente por Cristiano Costa Argemon Vieira,
Pré-Reitor(a), em 09/01/2023, as 18:11, conforme hordério oficial de Mato
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de outubro de 2015.
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