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Programa de Gerenciamento de Espagos Fisicos e Manutengdo Patrimonial da UFMS

1. Apresentacao

O planejamento e gestédo da Infraestrutura fisica e tecnolégica da UFMS, descrita no Memorial
Descritivo da Infraestrutura, estd previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional integrado
ao Projeto Pedagogico Institucional da UFMS' (2020-2024), no Plano de Desenvolvimento da
Unidade (PDU), Plano Diretor de Tecnologia da Informa¢ao e Comunicagéo (PDTIC)?, Plano de
Acessibilidade?, Plano de Fuga®, Plano de Gestao Anual® e Contrato Anual de Gestao.

A construcao deste programa baseia-se nas orientacdes constantes na ABNT NBR 5674/2012
referente a manutencao de edificagdes - requisitos para o sistema de gestdao da manutencéo - e
a ABNT NBR 14037 que trata do manual de operacao, uso e manutencéo das edificagdes - Con-
teldo e recomendacgdes para elaboragdo e apresentacdo - que tem como objetivo descrever
e sistematizar as informacdes e procedimentos relacionados ao gerenciamento da manuteng¢ao
patrimonial e de avaliagcao e atualizagao periddica dos espacos.

2. Compromissos com a gestao de espacos fisicos e manutencao patrimonial

As diretrizes para a gestéo e otimizacdo dos espacos fisicos estdo definidas nos documentos
estratégicos da Instituicao, conforme segue:

Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) integrado ao Projeto Pedagogico Institucio-
nal da UFMS que conta com um capitulo sobre a Infraestrutura da UFMS em que se destacam
as seguintes metas:

- Taxa de melhoria de infraestrutura fisica e demais necessidades institucionais;
+ Taxa de edificacGes adaptadas para a acessibilidade; e

+ Taxa de melhoria da infraestrutura de Tl e servicos digitais.

Ainda em relagéo a infraestrutura, a UFMS expde o seu comprometimento com as construgcdes
e rotas acessiveis em todas as suas unidades, seja na cidade universitaria ou nos nove campus
espalhados pelo estado de Mato Grosso do Sul, realizando a sua manutencéo, previséo e amplia-
¢éao, proporcionando que todos tenham acesso aos ambientes fisicos da universidade. As metas
e acles estdo programadas no Plano Anual de Gestéo.

Plano de Acessibilidade, conforme Resolugdo do Conselho Diretor, tem por objetivo garantir a
acessibilidade universal dos espacos fisicos e dos servicos oferecidos para todos os usuarios, con-
templando formas de deslocamento, plataformas e modelos educacionais, informacionais e de co-
municacao, estruturado em 5 eixos, com destaque para a infraestrutura acessivel.

Plano de Fuga e Prevencao Contra Incéndios: aprovado por Resolugéo do Conselho Diretor,
tem por objetivo fornecer nogdes gerais para protecdo da vida dos ocupantes das edificagdes e
areas de risco na UFMS, em caso de incéndio; dificultar a propagacgao do incéndio, reduzindo da-
nos ao meio ambiente e ao patrimdnio; proporcionar nogdes sobre meios de controle e extingao
do principio ao incéndio; dar condigdes de acesso para as operagdes do Corpo de Bombeiros; e
manter a ordem e a continuidade dos servigos na Institui¢ao.

Normas de Utilizacao Episodica e Esporadica dos Espacos Fisicos, aprovada por Resolucao
do Conselho Diretor.

1 link.ufms.br/pdi

2 link.ufms.br/pdtic
3 link.ufms.br/acessibilidade

4 link.ufms.br/plano-fuga
5 link.ufms.br/pga
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Normas de Utilizacao de Espaco Fisico por entidades estudantis, conforme Resolucao do
Conselho Diretor, que aprova regras para cessao de espaco fisico da UFMS para entidades de
representacéo estudantis da instituicdo, devidamente justificadas comprovando o interesse publi-
co ou social, em respeito aos ditames legais, regimentais e constitucionais.

Plano de Anual de Gestao Anual € o documento em que constam ag¢des e recursos programa-
dos para atendimento as metas institucionais referente a infraestrutura®.

Contrato de Gestao é o instrumento assinado entre os gestores da area e a autoridade maxima
da Instituicdo, contém todas as agbes programadas para o respectivo exercicio’.

Sistema de agendamento ¢ o sistema onde todas as instalagcdes académicas estéo registradas de
modo a propiciar o uso por toda comunidade e otimizar a eficiéncia de uso dos espacos da UFMS8.

Além dos instrumentos e sistemas apresentados acima, destaca-se a importancia da Politica de
Sustentabilidade®, do Programa Carbono Neutro'® e do Plano de Logistica Sustentavel' que orientam
as praticas de contratacao de fornecedores, investimentos em infraestrutura e manutengéo predial.

2.1. Adocao de praticas de sustentabilidade na licitacao para contratacao de
servicos e obras constantes nos editais de licitacao

Os servigcos prestados pelas empresas contratadas deverdo pautar-se sempre no uso racional
de recursos e equipamentos de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos, bem como a geragao excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de res-
ponsabilidade ambiental adotadas pela UFMS.

Os materiais empregados pelas empresas contratadas deverao atender a melhor relagcao entre custos
e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados ao produto.

A qualquer tempo a UFMS podera solicitar as empresas contratadas a apresentagdo dos produ-
tos e materiais utilizados, podendo vir a solicitar a substituicado de quaisquer itens por outros, com
a mesma finalidade, considerados mais adequados do ponto de vista dos impactos ambientais.

A gestéo da infraestrutura da UFMS é feita pela Pré-reitoria de Administracéo e Infraestrutura
(PROADI), por meio da Diretoria de Servicos e Logistica (DISERV/PROADI) e da Diretoria de Pla-
nejamento e Gestao da Infraestrutura (DINFRA/PROADI) que atuam na identificacdo das deman-
das, planejamento, deliberacdo, proposicdes de normas e agdes visando a melhoria da gestao
de uso, manutencao e conservacgdo da infraestrutura fisica, bem como do Comité de Gestao de
Espacos Fisicos e Acessibilidade (CGEFA).

A gestéo da infraestrututura tecnoldgica, constante no PDTIC, orienta o planejamento e a exe-
cucao das acgdes e projetos de TIC da organizacao, que possibilita maior eficiéncia na adminis-
tracdo dos recursos financeiros destinados a area, com a consolidacdo das melhores praticas
de gestao e governanga ndo apenas na utilizacdo do capital tecnolégico, mas, na melhoria con-
tinua dos resultados organizacionais demandados pela sociedade. A gestdo da infraestrututura
tecnoldgica é feita pelo Comité de Governanca Digital (CGD) e pela Agéncia de Tecnologia da
Informacgéao e Comunicagao (AGETIC).

6 link.ufms.br/pga
7 proplan.ufms.br/contrato-de-gestao/

8 agendamentos.ufms.br/

9 dides.ufms.br/politica-de-sustentabilidade/
10 dides.ufms.br/ufms-carbono-zero/

11 dides.ufms.br/pagina-inicial/o-plano/
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3. Unidades e instancias competentes para gestao do programa

A Instituicdo conta, em sua estrutura organizacional, com unidades voltadas para o gerenciamen-
to de espacos fisicos e manutengao patrimonial e ainda com Comités que atuam no planejamento
e proposi¢des de normas e regulamentos.

Comité de Gestao de Espacos Fisicos e Acessibilidade (CGEFA) atua na identificacdo das
demandas, planejamento, deliberac&o, proposi¢cées de normas e agdes visando a melhoria da
gestao de uso, manutencao e conservacgao da infraestrutura fisica. Entre as competéncias espe-
cificas do CGEFA estao:

+ Elaborar os Planos Diretores de Desenvolvimento dos Campus da UFMS;

« Propor e/ou revisar normas para utilizacdo dos espacos fisicos da UFMS (uso relacionado ao
Plano Diretor e regras de utilizagcao dos espacos fisicos);

+ Realizar ag6es que objetivem eliminar as barreiras de natureza arquitetdnica, comunicacional,
pedagogica, instrumental, legal (politicas) e atitudinal;

+ Produzir relatorios acerca da acessibilidade e uso dos espagos institucionais para ajustes no
PDI e nos Planos Diretores;

+ Promover a interlocugdo com grupos de pesquisa e especialistas da UFMS na andlise e na
elaboracéo de propostas com uso de tecnologias e inovagdes para melhor uso e acessibilida-
de dos espacos fisicos.

Para subsidiar as acdes do Comité, sdo constituidas comissbes de assessoramento dentre
elas, destacam-se:

+ Comisséo de Utilizagao dos Espacgos Fisicos e Patriménio Arquitetdnico;
+ Comisséo de Elaboracao dos Planos Diretores de Desenvolvimento dos Campus;
« Comissao de Acessibilidade Fisica; e

«  Comissdo de Areas Verdes, Areas de Lazer e Areas de Interesse Ecologico.

Pro-reitoria de Administracao e Infraestrutura (PROADI) que é a unidade responsavel pela
superintendéncia, orientacdo, coordenacao e avaliagdo das atividades do sistema administrativo
de gestao de materiais, suprimentos, patriménio, contratos e convénios, além das obras, reformas
e manutencéo da infraestrutura e servigos gerais com foco na sustentabilidade da UFMS.

Diretoria de Servicos e Logistica (DISERV/PROADI) que tem como objetivo a execugao das
atividades relacionadas ao controle, logistica de guarda, distribuicdo e alienacdo de materiais,
patriménio, manutencédo de equipamentos, ar condicionado, elevador, gerador, bem como aos
servicos de telefonia, marcenaria, fechaduras, chaveiro, carimbos, vigilancia patrimonial e da co-
munidade, de limpeza, conservagao e paisagismo, de transporte e logistica sustentavel da UFMS.
Compdbem a DISERV/PROADI as seguintes secretarias:

+ Secretaria de Seguranca e Conservacgao;
« Secretaria de Patrim6énio e Almoxarifado;
« Secretaria de Transporte;

« Secretaria de Apoio Operacional; e

+ Secretaria de Manutencao de Bens Moveis.
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Entre as atribuicdes da DISERV/PROADI destacam-se:

Estabelecer normas e procedimentos relativos a gestdo de materiais, patriménio, aos siste-
mas de transporte, de segurancga e conservagao dos espacos fisicos da Universidade;

Coordenar as atividades relativas ao sistema de transporte, sistema patrimonial e de mate-
riais, vigilancia e conservagao da Universidade;

Coordenar os procedimentos para elaboragao dos inventarios de material de consumo e de
bens mobveis;

Coordenar os procedimentos para identificar, padronizar, codificar e catalogar os materiais
utilizados, disponibilizando-os para as Unidades da Universidade;

Estabelecer normas e procedimentos relativos aos servicos de manutenc&o de equipamentos,
ar condicionado, elevador e gerador;

Coordenar o planejamento e fiscalizagdo da execucdo de contratos de servigcos terceiriza-
dos de ar condicionado, refrigeracdo, geradores, elevadores, fechaduras, e de manutencéao
de equipamentos;

Elaborar o plano de manutencao dos veiculos da UFMS;

Elaborar termos de referéncia para abertura de atas de registro de preco ou contratos de ser-
vicos/materiais para atender as necessidades institucionais;

Emitir parecer quanto a aquisicao ou alienacao de veiculos da Universidade;
Supervisionar a elaborag¢ao do Plano de Segurancga e Prote¢do Patrimonial da Universidade;

Planejar, controlar e fiscalizar a execucéo de atas de registro de precos e contratos relativos
a sua area de atuacgao;

Coordenar a execucao das atividades de abastecimento, conservagéo, manutengao e utiliza-
¢ao dos veiculos;

Analisar propostas de contratos, convénios, ajuste e outros instrumentos dessa natureza, vol-
tados para a area de servigos gerais;

Coordenar a execucéo das atividades desenvolvidas pelas Unidades subordinadas a Diretoria;

Solicitar os recursos materiais e financeiros necessarios a operacionalizagdo dos programas
de atuacédo da Diretoria;

Cumprir e fazer cumprir as diretrizes estabelecidas pelo pro-reitor no ambito de sua competéncia;
Elaborar relatérios gerenciais e de governanca; e

Desenvolver outras atividades dentro de sua area de atuacao.

Diretoria de Planejamento e Gestao da Infraestrutura (DINFRA/PROADI) que tem por com-
peténcia a supervisdo e coordenacao da elaboracdo de projetos, planejamento e fiscalizagao
de obras, reformas, revitalizagdes, manutengdes prediais e em rede de alta tenséo, e servigos
de engenharia e eficiéncia energética, agua e esgoto, além da orientacdo sobre as edificagdes
e infraestrutura fisica no contexto do Plano Diretor da UFMS. Compdem a DINFRA/PROADI as
seguintes secretarias:

Secretaria de Desenvolvimento de Infraestrutura;
Secretaria de Licenciamento e Seguranca Predial;
Secretaria de Manutencgao Predial; e

Secretaria de Fiscalizagéo.




Programa de Gerenciamento de Espacos Fisicos e Manutencdo Patrimonial da UFMS

Entre as atribuicdes da DINFRA/PROADI destacam-se:

Estabelecer normas e procedimentos relativos ao planejamento, elaboracao de projetos, exe-
cucdo e fiscalizagdo de obras, reformas, revitalizacées, manutencdes e eficiéncia energética,
agua e esgoto;

Coordenar a elaboracao do Plano Diretor da UFMS;
Supervisionar a elaborag¢ao dos projetos de edificagdes e infraestrutura da Universidade;

Coordenar e acompanhar a elaboragcao de estudos e projetos para a racionalizagéo da utili-
zacao do espaco fisico e urbanistico da Universidade;Coordenar e acompanhar a reavaliagéo
de iméveis da Universidade;

Estabelecer metas e indicadores de desempenho para a racionalizacdo e o uso eficiente de
recurso financeiros, recursos humanos e recursos fisicos no d&mbito da Diretoria;

Acompanhar a atualizagéo das recomendagdes do caderno de encargos para as obras, refor-
mas e revitalizagoes;

Promover estudos de viabilidade técnico-financeira e de definicbes de linhas arquitetonicas
para implantacao de edificagbes na Universidade, visando aprimorar o Plano Diretor;

Proceder a elaboracéo de politica de ampliacéo e utilizagao dos espacos fisicos dos Campus
da Universidade, visando aprimorar o Plano Diretor;

Opinar sobre propostas de projetos, contratos, convénios, ajustes e outros instrumentos desta
natureza, afetos a area de Engenharia;

Acompanhar e dar suporte as agdes de sustentabilidade na UFMS;
Coordenar a elaboracao de um plano de manutencdes preventivas e corretivas;
Coordenar o plano de gestao de eficiéncia energética, agua e esgoto na Universidade;

Coordenar o planejamento e fiscalizacdo da execucéo de contratos de servicos de energia
elétrica, agua, esgoto, e manutencéao predial;

Monitorar o cumprimento das competéncias das secretarias subordinadas a Diretoria;
Elaborar relatorios gerenciais e de governanca; e

Desenvolver outras atividades dentro de sua area de atuacao.

Comitée de Governanca Digital (CGD) instituido com a finalidade de promover a cultura insti-
tucional para a Governancga, aliado aos principios da ética publica, com respeito as regras de
Transparéncia e Economicidade da Administracéo Publica, desenvolvendo atividades e dando
suporte na area de TIC.

Agéncia de Tecnologia da Informacao e Comunicacao (AGETIC) instituido com a finalidade
de apoiar o desenvolvimento do ensino, pesquisa, extensao, gestao, inovagéo e servigos a co-
munidade, de acordo com as diretrizes da instituicdo. E o érg&o responsavel pela coordenacéo,
orientacao, supervisao, execucao e controle das atividades de TIC, no ambito da Universidade.

Secretaria de Gestao de Espacos Fisicos (SEGEF/ PROECE) ¢ a unidade responsavel pela
gestao, conservagcao e manutencéo dos espacos culturais e esportivos da UFMS.
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4. Manutencao patrimonial

As atividades de manutencé&o tém o objetivo de manter ou restabelecer as condi¢des de operagao
e desempenho, corrigindo eventuais deterioragdes. O planejamento efetivo da manutengéo e o
seu cronograma de atendimento s&o realizados identificando as atividades de melhoria e manu-
tencéo. Existem, basicamente, as seguintes modalidades de manutencao:

Manutencao Rotineira: caracterizada por um fluxo constante de servigos, padronizados e cicli-
cos, tais como limpeza geral e lavagens.

Manutencao Preditiva: € o acompanhamento dos dados em tempo integral de cada um dos
equipamentos de uso rotineiro. Dessa forma, € possivel mensurar o desgaste ou a degradacao
de seus componentes por meio dos parametros previamente determinados.

Manutencao Preventiva: sdo atividades planejadas que prezam a conservagéo dos equipamen-
tos e suas caracteristicas produtivas ou de trabalho, antecipando a ocorréncia de falhas/quebras.
Em geral sédo representadas por programas de TPM (Manutencado Produtiva Total) lubrificacao,
reaperto e limpeza. Oposto a Preditiva, ndo considera dados historicos particulares, tendo tam-
bém os componentes ou pecas trocadas a prazos recomendados por seus fabricantes.

Manutencao Corretiva: possui carater emergencial e sem planejamento. Consiste em substituir
pecas ou componentes que se desgastaram ou falharam e que levaram a maquina/equipamento
a uma interrupcao.

O programa de manutengao consiste na determinagéo das atividades essenciais de manutencgao,
sua periodicidade, responsaveis pela execucéo, documentos de referéncia, referéncias normati-
vas e recursos necessarios, considerando os itens destacados abaixo e o disposto no ANEXO I:

a. Tipologia, complexidade e regime de uso da edificacao;
Sistemas, materiais e equipamentos;
Idade das edificacbes;

Expectativa de durabilidade dos sistemas, quando aplicavel aos elementos e componentes;

® o 0o T

Relatérios de inspecao, constando comparativos entre as metas previstas e as metas efetivas,
tanto fisicas como financeiras;

P

Relatérios das inspecbes constando as néo conformidades encontradas;

Relatérios das inspec¢des sobre as agdes corretivas e preventivas;

s @

Solicitacbes e reclamacgdes dos usuarios ou proprietarios;

Histérico das manutencgdes realizadas;

j. Rastreabilidade dos servigos;

k. Impactos referentes as condigdes climaticas e ambientais do local da edificacao;
I. Escala de prioridade dos servicos;

m. Previsdo financeira.

Ja a execucao das atividades obedecera aos critérios de prioridade de atendimento, por tipo de manu-
tencéo, buscando organizar e racionalizar o atendimento, conferindo maior padronizagéo e eficiéncia.

A prioridade de atendimento das solicitagdes de servicos € definida conforme o tipo de manuten-
¢éo e o seu planejamento. Outro fator relevante para essa priorizagéo é o Grau de Importancia
Operacional ou Criticidade de uma maquina/equipamento ou ambiente para as atividades edu-
cacionais dos Campus. Sao esses parametros que orientam o chefe, engenheiros e técnicos da
Equipe de Manutencéo a antepor um atendimento a outro.

As solicitagdes possuem seus atendimentos executados de acordo com a ordem de chegada, po-
rém, algumas demandas podem ser atendidas com maior prioridade, visto seu grau de urgéncia e

9
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criticidade para a edificagao e aos usuérios que ambientam o espaco fisico. Definida a prioridade,
sdo programadas diariamente as atividades que deverao ser realizadas, considerando a previsao
de insumos/materiais para execu¢éo do servigo, caso contrario vai para etapa de orcamento e
compra, antes de ser programada/repassada para as equipes de manutengdo em campo.

Visando maior agilidade no recebimento e atendimento das solicitagées de servigos, em 2021,
a UFMS passou a utilizar um aplicativo colaborativo denominado COLAB (Figura 1) onde os
usuarios podem realizar solicitagbes de servicos na Cidade Universitaria e no campus de Trés
Lagoas'. Nos demais campus, as solicitacdes sao realizadas por sistema eletrénico interno.

Colabore com a sua cidade

Servigos

SUGERIE SERVICCHS

" o, -
Figura 1 - App Colab

Ainda no que se refere ao planejamento da manuten¢ao, os responsaveis ja citados devem conside-
rar o tipo de servico e sua periodicidade. As atividades de manutencéo séo realizadas por empresas
especializadas, contratadas mediante processo de licitagéo, tendo em vista que a UFMS nao possui
pessoal adequado e em quantidade suficiente para o atendimento das demandas de manutencao.
Os servigos de manutengédo podem ser agrupados em categorias, conforme Tabelas 1-6.

Tabela 1: Manutencéo predial

Manutencgd@o preventiva e corretiva em instalacdes elétricas de baixa e
média tensdo, visando a conservacdo e corre¢cdes necessarias para
viabilizar a funcionalidade elétrica predial

Manutencgéo Predial —
Elétrica

Manutengao preventiva e corretiva, visando a conservagao e correcdes

Manutengéo Predial — Geral L oy . . e
necessarias para viabilizar a funcionalidade das edificac6es

Manutencgéo de Ares Manutencgéo preventiva e corretiva, e instalacdo de equipamentos de Ar
Condicionados e Condicionado de pequeno porte visando o prolongamento da vida Gtil dos
Refrigeracao equipamentos e a adequacao térmica das unidades

Manutencdo preventiva e corretiva dos sistemas de Ar Condicionado
Central de pequeno porte visando o prolongamento da vida util dos
equipamentos e a adequacao térmica das unidades

Manutengéo de Sistemas de
Ar Condicionado Central

12 link.ufms.br/manual-colab
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Manutencgao preventiva e corretiva dos elevadores e plataformas visando
o prolongamento da vida 0til dos equipamentos e a utilizacdo segura dos
equipamentos

Manutencgéo de Elevadores e
Plataformas

Servicos de pequenos reparos e pinturas realizados por trabalhadores do
sistema prisional, visando a revitalizagao das unidades e a promocéo de
reinsercao social

Servicos de Pinturas e
Pequenos Reparos

Tabela 2: Acessibilidade e Seguranca

Pavimentagao Asféltica, Instalacdo e
Manutencéo de Guias de Calgadas,
Manutengéo de Pavimento Asféltico
Existente, Execucdo de Sinalizagéo
Horizontal de Vias, Fornecimento e
Instalagdo de Meio Fio, Servico de
Locacédo de Cagambas Estacionérias,
Fornecimento e Instalacéo de Piso
Podotatil e Servigo de Polimento em
Superficies de Concreto

Realizar a manutencdo dos pavimentos asfélticos da UFMS,
através da substituicdo parcial ou total dos revestimentos
danificados

Realizar as sinalizagc6es das vias e estacionamentos conforme
normas de transito, promovendo seguranca, otimizacdo dos
espacos e acessibilidade

Controle de acesso para estacionamentos com alto fluxo de

Implantacao de Cancelas .,
DIz veiculos

Tabela 3: Manutencgéo de Equipamentos

Manutencédo preventiva e corretiva dos diferentes equipamentos
de laboratério, por meio de licitagdo geral ou por meio de edital de
fomento

Manutengcéo de Equipamentos de
Laborat6rio

Tabela 4: Sustentabilidade

Reduzir os gastos com energia elétrica através da geracdo de

Implantacédo de Placas Fotovoltaicas - ,
energia limpa e sustentavel

Instalagao de Ecopontos Instalacao de estruturas de Telhado - Eco Tecnolégico.

Tabela 5: Certificagdo dos espagos

Delimitacdo das areas da universidade para subsidiar a elaboracéao
Georreferenciamento do Plano Diretor, regularizagdo dos imOveis e regularizagéo
ambiental da universidade

Manutengéo dos certificados das edifica¢gdes quanto aos itens de

Edificagdes Certificadas ~ o .
prevencao e seguranca contra incéndio e panico
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Tabela 6: Manuten¢ao de Equipamentos de Informacao e Comunicagéao

Sustentacdo das operagdes e servicos de TIC por meio da
Garantir Infraestrutura de TIC manutencdo, melhoria e ampliagdo da Infraestrutura de TIC
atendendo as demandas da UFMS

Melhorias em processos de TIC, | Manutencao da infraestrutura tecnolédgica e de apoio aos servigos,
incluindo sistemas, totens e afins | constantes de forma detalhada no PDTIC.

Este programa de manutencédo é avaliado anualmente, sendo seus resultados apresentados no
relatério de gestdo da UFMS'™. O referido relatorio contém o quantitativo de ordens de servigco
recebidas e atendidas, montante financeiro destinado a manutencgéo, viagens de servi¢go para
atendimento aos campus e bases de pesquisa da UFMS, além de ac¢des inovadoras e exitosas.

No que se refere aos bens patrimoniais, a UFMS registra todos os bens méveis no Sistema de
Patriménio (patrimonio.ufms.br/). Destaca-se, também, a realizagdo do inventario anual por meio
de sistema eletrénico (inventario.ufms.br/) que contribui para maior celeridade do processo, au-
xiliando, também, na identificacdo dos bens avariados, inserviveis e, especialmente, aqueles em
bom estado de conservacéo.

A UFMS mantém, atualizados, no site da Pro-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura
(PROADI), o registro imobiliario patrimonial (proadi.ufms.br/diretorias/planejamento-e-ges-
tao-de-infraestrutura/registro-imobiliario-patrimonial/), bem como das licitagbes vigentes
(proadi.ufms.br/licitacoes/), de atas de registro (proadi.ufms.br/category/atas/) e dos contratos
(sicon.ufms.br/consulta-publica).

5. Gerenciamento de espacos fisicos

O Gerenciamento do Espaco Fisico é feito por um sistema informatizado, comissdes e equipes técni-
cas que tem por objetivo atualizar informagdes relacionadas a estrutura fisica da UFMS, bem como:

« Gerenciar o cadastro de bens imoveis;
+ Identificar e atualizar dados sobre a composi¢ao dos bens imoveis;

- Classificar os bens imoéveis de acordo com as caracteristicas fisicas e funcionais.

As informacdes sobre os espacos fisicos estdo disponiveis no sistema de agendamentos, onde
consta o mapa da universidade, bem como a descricdo detalhada dos espacos, incluindo suas
dimensdes e capacidade. A utilizagdo dos espacos fisicos da UFMS é realizada, pelos servidores,
pelo sistema de agendamentos agendamentos.ufms.br/. A utilizagdo dos espagos da UFMS para
as atividades de ensino, pesquisa, extensao, empreendedorismo e inovagdo devem ser agenda-
das, especialmente quando se trata dos espagos multiusuarios, como é o caso de anfiteatros,
quadras esportivas e salas de aula.

Orientados pela missao, visao e valores da UFMS, a UFMS propée a atualizagao e a expansao
de seus espacos. O planejamento para obras e reformas para o periodo de 2020-2024 constam
no PDI 2020-2024",

A avaliagéo dos espagcos fisicos, pelos usuarios, € feita anualmente por meio da autoavaliagéo
institucional, em que todos os segmentos da instituicdo sdo convidados a responder um questio-
nario. O resultado dessa avaliagdo também é utilizado para o planejamento das a¢des de infraes-

13 ufms.br/universidade/relatorios/relatorios-de-gestao/
14 link.ufms.br/pdi
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trutura. Os relatérios de autoavaliagdo podem ser obtidos em diavi.ufms.br/relatorio-de-autoava-
liacao/. Destaca-se que a instituicdo estd atenta aos normativos vigentes e as necessidades da
comunidade universitaria no processo de atualizagdo dos espacos fisicos, a exemplo da recente
implantacdo de espacos familia e banheiro neutro, em todos os campus. Este Programa de Ge-
renciamento de Espacos Fisicos e Manutencao Patrimonial da UFMS ser4 avaliado anualmente,
sendo seus resultados apresentados no relatorio de gestédo da UFMS.

6. ANEXO |

A manutencéo predial nos campus da UFMS tem sido feita de maneira preventiva fundamentada
e para o trabalho, sob a supervisdo da PROADI e DINFRA/PROADI, observando o plano anual
de manutencao preventiva detalhado neste ANEXO (Tabela 7).

6.1. Plano anual de manutencao preventiva

Tabela 7: Manutencéo Elétrica

Descricao dos Servicos Periodicidade

Abrigo para entrada de energia

Area externa Inspecéo visual Mensal
Area externa Condigcao do poste - corrosao e danos Mensal
Area externa Condicédo das caixas - corrosédo e danos Mensal
Area externa Condicao da laje - fissuras e infiltracdes Mensal
Area interna Limpeza da cabine Semestral
Area interna Inspecéo visual Mensal
Area interna Aperto geral de parafusos Semestral
Area interna Lubrificagéo das partes moveis Semestral
Area interna Analise do 6leo dos transformador Anual
Area interna Ensaio de resisténcia de isolamento dos transformadores Anual
(megger)

Area interna Ensaio de resisténcia de contato do disjuntor (Ponte Kelvin) Anual
Area interna Limpeza da parte externa do transformador e isoladores Semestral
Area interna Inspecao de vazamentos de 6leo isolante do transformador Semestral
Area interna Testar isolamento do transformador Anual
Area interna Testar isolamento dos barramentos Anual

13
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Descricao dos Servicos Periodicidade

; . Inspecao da fixagdo e do reaperto das conexdes elétricas de

Area interna o = Semestral
média tenséo

. . Inspecao dos reles de gas, temperatura, indicadores de nivel

Area interna beg 9 P Semestral
de 6leo

Area externa e . .

: Pintura geral da cabine Anual

interna

. . Realizar Inspecao termografica de todas as conexdes com

Area interna Anual
laudo

Area interna Verificacao da validade de luvas e tapetes isolante Anual

Rede de distribuicao elétrica

Geral Inspecéao Visual Mensal

Geral Verificar emendas, conectores e derivacdes Trimestral

Geral Verificar identificacdo dos cabos, caixas e quadros Trimestral

Inspecionar quanto ao estado de conservagao e limpeza das
Geral caixas de passagem, dutos, eletrocalhas, galerias, canaletas e | Trimestral
quadros de distribuicao

Inspecionar quanto as condi¢des elétricas as caixas de
Geral passagem, dutos, eletrocalhas, galerias, canaletas e quadros | Trimestral
de distribuicao

Geral Limpar dreno da caixa de passagem, galerias e canaletas Trimestral

Inspecionar e testar isolamento dos circuitos elétricos,

Geral substituindo os que ndo atenderem as especificagdes técnicas | Trimestral
em vigor

Geral Verificar circuitos desativados e retira-los, se for o caso Trimestral

Geral Realizar poda de arvore ao longo das linhas de Média tensdo | Semestral

Geral Lubrificagcdo de chaves fusivel e chave faca Semestral

Geral Inspecéo Visual Mensal

Geral Verificar identificacdo de circuitos e caso ndo haja, efetuar. Semestral

Verificar quanto a aquecimento de cabos, terminais,
Geral barramentos, disjuntores, contatores e demais componentes | Trimestral
do sistema

Verificar quanto a fixacao de quadros, isoladores, barramentos,

. . . Trimestral
contatores, disjuntores e demais componentes dos sistemas

Geral

Inspecionar funcionamento de voltimetros, amperimetros,
Geral contatores, chaves seletoras, relés, sensores e demais | Trimestral
componentes do sistema,

Inspecionar quanto a conservacao, arrumacéo e pinturas dos

Trimestral
quadros

Geral
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Periodicidade

Verificar condi¢bes de funcionamento de barramentos, .

Geral ~ S : . Trimestral
conexdes, terminais e demais componentes do sistema

Geral Verificar circuitos desativados e retira-los, se for o caso Trimestral

Geral Efetuar limpeza geral interna e externa Trimestral
Inspecionar o aterramento de todo o sistema, realizando

Geral o A Anual
medi¢cbes dhmicas

Geral Realizar reaperto de parafusos e conexdes Trimestral

Quadro de Distribuicao de Forca (QDF)

Geral Inspecgéao Visual Mensal
Geral Verificar aterramento Trimestral
Geral Conferir reaperto nas conexdes elétricas Trimestral
Geral Vqrificar funcionamento do resistor de aquecimento (quando Trimestral
existente)
Geral Verificar funcionamento dos disjuntores Semestral
Geral Verificar funcionamento dos transruptores Semestral
Geral Clonfer‘ir e revisar circuito/funcéo e diagrama unifilar conforme Semestral
disposicdo no QDC

Geral Testar isolamento do transformador Anual
Geral Testar isolamento dos barramentos Anual
Geral Tenséo de saida Semestral
Geral Corrente de saida Semestral
Geral Verificar lampada de sinalizagao, interruptores e botoeiras Semestral
Geral Verificar trincos, fechaduras e dobradicas Semestral
Geral Queda de tenséo Semestral
Geral Aquecimento dos barramentos Semestral
Geral Fixacdo e aquecimento da base de fusiveis Semestral
Geral Médulo de fusiveis Trimestral
Geral Realizar limpeza geral Semestral
Geral Verificacdo do estado da pintura Semestral




Descricao dos Servicos

Quadro de lluminacao de Emergéncia
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Periodicidade

Geral Inspecéo Visual Mensal
Geral Tensao de saida Mensal
Geral Corrente de saida Mensal
Geral Queda de tensao Mensal
Geral Aquecimento dos barramentos Mensal
Geral Aquecimento da base de fusiveis Mensal
Geral Médulo de fusiveis Mensal
Circuito de iluminacao, tomadas, luminarias e refletores
Geral Inspecgéao Visual Mensal
Vistoriar todas as dependéncias, inclusive area externa,
substituindo lampadas queimadas, com brilho arroxeado, com
Geral extremidades enegrecidas, etc. Antes de substituir qualquer | Mensal
lampada, inspecionar contatos internos, fixagcdo, soquetes,
reator, fotocélulas, etc.
Geral Corrigir fixagcao das tampas Mensal
Verificar funcionamento das lampadas de balizamento noturno
Geral L . Mensal
e sinalizagdo, bem como de suas fotocélulas
Geral Reapertar carcacas das tomadas Mensal
Geral Reapertar parafusos de sustentacao Semestral
Geral Inspecionar reatores (quando existentes) e reaperta-los Semestral
Geral Inspecionar e reapertar bases e soquetes Semestral
Geral Verificar aterramento das calhas Trimestral
Vistoriar estado geral da fiacdo quanto ao aquecimento,
Geral . 9 §ao q q Semestral
isolamento etc.
Geral Inspecionar caixas de interruptores das lampadas Semestral
Geral Inspecionar redes de tomadas, verificando bases e soquetes | Semestral
Geral Testar comando remoto da iluminacao Trimestral
Verificar quanto a fixacdo de difusores, globos, grades,
Geral receptaculos, ignitores, reatores, capacitores e demais | Semestral
acessorios do sistema
Verificar quanto ao estado de conservacao e funcionamento
Geral os difusores, globos, grades, receptaculos, ignitores, reatores, | Semestral
capacitores e demais acessorios do sistema
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Descricao dos Servicos Periodicidade

Geral Veri.ficar. quanto a inclinagég, alinhamgnto, ved:agéo € | semestral

luminosidade, sugerindo melhorias, caso seja necessario
Geral Inspecéo Visual Mensal
Geral Conexodes da malha de aterramento Semestral
Geral Condigéo geral dos para-raios Semestral
Geral Verificar estado dos para-raios Semestral
Geral Verificar estado dos captores Semestral
Geral Verificar conexdes elétricas Semestral
Geral Conferir reaperto geral Semestral
Geral Verificar estado das soldas exotérmicas Semestral
Geral Verificar estado dos conectores Semestral
Geral Medir resistividade da malha Semestral
Geral Medir continuidade da malha, quando necessario Semestral
Geral Proceder limpeza nas caixa de inspe¢ao Semestral
Geral E[aborgr gtuali.z.agéq de mapa de localizagédo das malhas, caso Semestral

ndo haja identificacéo, fazé-la
Geral Efetuar tratamento de solo para correcéo do sistema quando Anual

for o caso
Geral Efetuar revitalizacao do sistema, caso haja necessidade Anual
Geral Inspecéo Visual Mensal
Geral Funcionamento dos instrumentos e comandos dos painéis Mensal
Geral Lampadas/led’s Mensal
Geral Sinalizacao local Mensal
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