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Apresentacao

A Agéncia de Educacao Digital e a Distancia (Agead) é responsdvel pelo Programa Especial de
Educacdo Digital e Inovadora no Ensino de Graduagdo no ambito da Fundagdo Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul, de acordo com os termos da Resolucdo n°
387-COGRAD/UEMS, de 19 de novembro de 2021.

Com mais de 23 anos de experiéncia em Educacdo a Distancia, a UFMS construiu um modelo
pedagdgico baseado em trilhas de aprendizagem com materiais didaticos digitais elaborados
por professores especialistas € que se pautam no protagonismo do estudante.

Nesse modelo, o papel do professor especialista € produzir o material didatico de acordo com
as exigéncias do Projeto Pedagdgico de Curso e seguindo as diretrizes da Agead, contidas na
Central de Apoio do UEMS Digital, principalmente no Guia de Professores Especialistas.

O objetivo deste documento é apresentar o plano de acdo que envolve as etapas de
producado, validacao e atualizacdo do material didatico digital que é produzido para as ofertas
dos cursos a distancia da Agead/UFMS.

Daiani Damm Tonetto Riedner
Secretaria de Inovacdo Pedagdgica Digital - Seped/Agead
Hercules da Costa Sandim

Diretor da Agéncia de Educacdo Digital e a Distancia - Agead
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1 Introducao

As diretrizes de producdo dos materiais didaticos atendem diretamente ao modelo
pedagdgico de Educacdo a Distancia dos cursos da Agead/UFMS, cujas ofertas sao
implementadas por meio do trabalho de diversos atores:

1. Coordenador de Curso: responsdvel pela gestdo académica e pedagdgica do curso;

2. Professor especialista: responsdvel pelo planejamento e elaboracdo do material
didatico digital;

3. Professor tutor: responsdvel pelo acompanhamento sistematico e mediacdo da
aprendizagem dos estudantes no ambiente virtual de aprendizagem;

4. Coordenador de tutoria: responsdvel pelo monitoramento da atuacdo dos tutores no
ambiente virtual de aprendizagem;

5. Suporte técnico: responsdvel pelo suporte aos estudantes, para questdes relacionadas
ao ambiente virtual de aprendizagem;

Nesse modelo pedagdgico, o professor especialista, responsavel pela elaboracdo do material
didatico, assume protagonismo no processo de producdo, validacdo e atualizacdo desse
material, acompanhado por diferentes equipes multidisciplinares.

A estrutura de composicdo dessas equipes foi regulamentada pela Instrucdo Normativa
Conjunta N° 1 AGEAD/AGETIC/PROGRAD/PROPP/PROECE/UEMS, de 27 de setembro de
2022, que estabelece os procedimentos para uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem,

oferta de disciplinas com carga horaria a distancia, e gestdao das equipes multidisciplinares e
da validacdo de material didatico EaD no ambito da Fundacdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul.

O Art. 16. da referida Instrucdo Normativa indica que as Equipes Multidisciplinares sdo
comissdes formadas por servidores da UFMS e/ou colaboradores externos, designadas pelo
Diretor da Agead. As Equipes Multidisciplinares sdo categorizadas em:

| - Equipe Multidisciplinar de Producao - EMP (Portaria n°® 35-AGEAD/RTR/UFMS, de 13 de
outubro de 2022): responsavel pela concepcao, elaboracdo, producdo e disseminacdo dos

materiais didaticos digitais;

Il - Equipe Multidisciplinar de Validacao - EMV (Portaria n® 36-AGEAD/RTR/UEMS, de 13 de
outubro de 2022): responsavel pela analise e validacdo dos materiais didaticos digitais de
acordo com a proposta pedagdgica do curso; e

Il - Equipe Multidisciplinar de Apoio Técnico-Pedagdégico - EMA (Portaria n°
49-AGEAD/RTR/UEMS, de 09 de dezembro de 2022): responsavel pelo apoio,

Anexo a Resolugao




acompanhamento, monitoramento e avaliacdo das ofertas das disciplinas do curso, propondo
subsidios pedagdgicos para as praticas realizadas nas estruturas administrativas dos cursos da
UFMS.

Ao ser convocado para elaboracdao de material de uma disciplina, o professor especialista
recebe a formacdo, um cronograma de entregas, o contato da pessoa responsavel pela sua
disciplina na Equipe Multidisciplinar de Apoio Técnico-Pedagdgico e o acesso a uma pasta de
trabalho no drive, com todos templates necessarios a elaboracdo do material didatico. Todo o
trabalho de elaboracdo da documentacdo de base do material didatico é realizada online, para
que fique registrado o histérico e a comunicacdo entre os atores durante todo o periodo de
desenvolvimento do trabalho.

O fluxo de producdo é monitorado sistematicamente numa planilha, que é gerida pelos
membros das equipes multidisciplinares, de acordo com suas atribuicdes. Nessa planilha &
possivel visualizar o todo o processo de elaboracdo do material didatico compreende varias
etapas, desde a elaboracdo dos documentos até a publicacdo do material no ambiente virtual
de oferta da disciplina para os estudantes. Veja a seguir uma demonstracdo desse fluxo:

Etapa Descricao Responsaveis
Etapa 1- Elaboracdo dos Professor especialista trabalha na pasta Especialista -
documentos do Google Drive com monitoramento da | EMA -

Equipe Multidisciplinar de Apoio
Técnico-Pedagdgico.

4

Etapa 2 - Revisdo de Lingua Na medida em que os documentos sdo Especialista
Portuguesa e formatacao entregues, a Equipe Multidisciplinar de EMA -
Apoio Técnico-Pedagdgico faz a revisao
de lingua portuguesa e ajusta a
formatacdo dos materiais.

Etapa 3 - Gravacdo de A partir dos roteiros elaborados nos Especialista -
videoaulas e episddios de documentos o professor grava os EMA -
podcast conteldos necessarios para o material. EMP -

Etapa 4 - Validacao do A validagdo dos documentos € realizada | Especialista -
Material pela Equipe Multidisciplinar de EMA -
Validacdo - EMV no processo de EMV -
elaboracdo, apds as revisdes. E a
validacdo das videoaulas e episédios de
podcast é realizada apés a edicdo
dessas midias.
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Etapa Descricao Responsaveis

Etapa 5 - Publicacdo Os documentos elaborados sdo EMA -
publicados com acesso restrito no EMP -
dominio institucional. A curadoria €
publicada no Padlet. As videoaulas sdo
publicadas no Canal da Agead no
YouTube. E os episddios sdo publicados
no Podcast UFMS Digital, na plataforma
Spotify for Podcasters.

Etapa 6 - Organizacdo do Apos a validacdo do material didatico,a | EMA -
material didatico no AVA Equipe Multidisciplinar de Apoio EMP -
Producdo Técnico-Pedagdgico organiza a trilha de
aprendizagem no documento da Matriz
de Desenho Didatico, que é o
documento de base para organizacdo
didatica do AVA da disciplina. A partir
desse documento, a Equipe
Multidisciplinar de Producdo organiza o
AVA de Producdo da disciplina com
base no layout estabelecido.

Etapa 7 - Publicacdo do Apds a conferéncia do AVA Producdo EMP -
material didatico no AVA da da disciplina, a Equipe Multidisciplinar
oferta da disciplina de Producdo faz uma cépia de todo
material para o AVA da oferta, o espaco
de aprendizagem do estudante.

2 Producao do material didatico

No modelo UFMS Digital, o professor especialista elabora uma série de documentos para o
planejamento didatico das disciplinas e também grava videoaulas e um episddio de podcast,
seguindo rigorosamente todas as diretrizes e orientacdes contidas no Guia para Professores
Especialistas. A producdo de material didatico pelo professor especialista da disciplina
compreende:

1) plano de ensino:
a) Elaboracdo do objetivo geral e dos objetivos especificos com base na ementa do
PPC;
b) Elaboracdo do programa em mddulos e unidades de conteldo.

Anexo a Resolugao




|
2) cronograma da trilha de aprendizagem:
a) Organizagao de todas as informac¢des da trilha de aprendizagem
3) foruns de discussao:
a) Elaboracdo de uma proposta de férum para cada modulo de conteldo;
b) Elaboracdo das orientacdes de mediacdo do férum para tutoria.
4) atividades de checkout de presenca;
a) Elaboracdo de uma proposta de atividade para cada mddulo de conteldo;
b) Elaboracdo das orientagdes de feedback e avaliagdo da atividade para tutoria
(rubricas de avaliacao).
5) video de apresentacao da disciplina:
a) Gravacao de um video de apresentacao da disciplina, seguindo rigorosamente
as orientacdes do roteiro;
6) slides das videoaulas:
a) Elaboracdo de um slide para cada unidade de conteldo de cada mddulo
utilizando, obrigatoriamente, o modelo disponivel;
7) videoaulas:
a) Gravacdo de uma videoaula para cada unidade de conteldo de cada mdédulo;
8) banco de questdes;
a) Elaboracdo de 20 questdes inéditas por mddulo de conteldo, seguindo
rigorosamente as orientacdes do modelo;
b) Exemplo: Disciplina de 68 horas = 4 mdédulos = 80 questdes.
9) episddio de podcast;

a) Elaboracao do roteiro de planejamento;
b) Gravacdo do episddio de 20 a 30 minutos;

10) curadoria de recursos digitais

a) Selecdo de 10 recursos digitais, em diversos tipos de midia, por mddulo de
conteudo para compor a curadoria de recursos digitais no Padlet.

21 Plano de Ensino

A elaboragcdo do plano de ensino compreende a analise da ementa e constru¢gdo de um

objetivo geral, objetivos especificos e o programa da disciplina organizado em maddulos e

unidades de conteldo. Para cada 17 horas de carga horéria da disciplina, o professor elabora

um modulo com duas unidades de conteldo. Cada mddulo deve relacionar unidades de

conteudo, que respondam diretamente ao objetivo de aprendizagem especifico do médulo.
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Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista.

2.2 Cronograma da Trilha de Aprendizagem

O cronograma é o documento disponibilizado no plano de ensino que relaciona todo
conteudo da trilha de aprendizagem do AVA, além das leituras obrigatérias e complementares
em cada unidade de conteldo de cada médulo. O objetivo € mostrar para o estudante tudo
que ele precisa fazer antes mesmo que ele inicie as atividades no AVA.

O cronograma da trilha de aprendizagem é organizado por semanas e mddulos, como uma
previsdo de como o estudante pode se organizar para acessar os conteldos necessarios a
realizacdo das atividades e avaliacdes.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista.

2.3 Foruns de Discussao

No nosso modelo de oferta, os Foruns de Discussdao tem como objetivo trazer maior
engajamento do estudante com o conteudo do Médulo.

Cada maédulo precisa ter uma proposta de Férum de Discussdo. Esse forum ndo é avaliativo,
mas como ele faz parte da trilha de aprendizagem do mddulo, obrigatoriamente o estudante
precisa participar do férum, antes de seguir para a atividade de Checkout de Presenca.

O professor especialista elaborard a proposta do férum, com elementos que sejam
disparadores para discussdao dos conteldos dos moddulos. Além do enunciado, € preciso
elencar orientacdes de como a tutoria poderd mediar o férum.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista.

2.4 Atividades de Checkout de Presenca

As atividades de Checkout de Presenca serdo realizadas para registro da frequéncia dos
estudantes e tém como objetivo ser um instrumento de engajamento do estudante com o
conteldo do mddulo, além de ser uma oportunidade para o estudante desenvolver
competéncias e habilidades relacionadas ao objetivo de aprendizagem de cada médulo da
disciplina.
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Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista.

2.5 Video de apresentacao da disciplina

O video de apresentacdo da disciplina € uma animacdo produzida no Powtoon, onde sao
organizadas as informagdes bdasicas da disciplina como nome, carga horaria, objetivo geral e
titulos dos médulos, além de uma orientacao geral sobre a metodologia da oferta.

Ao final desse video de apresentacdo, o professor especialista aparece para fazer sua
apresentacdo pessoal, para falar sobre o objeto de estudo da disciplina e para destacar a
importancia da disciplina para a formacdo profissional do estudante. Esse video também traz
uma mensagem de incentivo do professor especialista para que o estudante se sinta motivado
a fazer a disciplina.

Acesse um exemplo de video de apresentacao.

2.6 Slides das videoaulas

Para gravacdo das videoaulas, o professor especialista elabora os slides no padrdo
estabelecido pela Agead. Os slides devem apresentar topicos de conteldo, imagens, citacdes,
gréficos, quadros e tabelas, respeitando a formatacdo, o padrdo de cores, fontes e layout do
modelo.

Apds a elaboracdao dos slides, o professor especialista aguarda a revisdao da equipe
multidisciplinar e a revisao de lingua portuguesa para fazer o agendamento da gravagao no
estudio virtual.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista.

2.7 Videoaulas

As videoaulas sdo gravadas apds a elaboracdao e validacdo dos slides, seguindo
rigorosamente as diretrizes deste documento. Todas as videoaulas gravadas e validadas pela
Equipe Multidisciplinar Pedagodgica sao publicadas no Canal da Agead no YouTube e

licenciadas em Creative Commons CC BY.
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A Equipe Multidisciplinar de Producgdo, seque um fluxo sistemético para o agendamento,

designacdo de host, criacdo de estudio virtual, gravacdo, edicdo, validagdo e publicagdo das
videoaulas e dos episédios de podcast.

Além das orientagcdes contidas no Guia para Professores Especialistas, os professores
especialistas sequem esse roteiro de orientacdes pontuais para gravacdo no estudio virtual. E
os hosts, profissionais que fazem a gestdo da gravacgao no estudio virtual, sequem esse roteiro

para_monitoramento da gravacdo, visando a exceléncia na qualidade do conteldo dos videos.

2.8 Banco de questoes

Para as atividades de Avaliacao da Aprendizagem, o professor especialista elabora um banco
de 20 questdes para cada moddulo de conteldo, utilizando as opcgdes disponiveis na
ferramenta questionario no AVA UFMS.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista.

Em casos especificos, a estratégia de avaliagcdo da aprendizagem poderd ser modificada, de
acordo com as especificidades da disciplina. Para esses casos, a equipe multidisciplinar ira
orientar individualmente os professores especialistas juntamente com a coordenacdo de
curso.

2.9 Episodio de Podcast

O Podcast UEMS Digital € uma iniciativa da Agéncia de Educacdo Digital e a Distancia da

UFMS e tem como objetivos divulgar contelddos de diversas dreas do conhecimento, contribuir
para a difusdo do conhecimento e apoiar os estudantes em seus percursos de aprendizagem
online. Cada professor planeja um episddio para compor o Podcast UFMS Digital e o objetivo
€ apresentar um tema relacionado a disciplina de forma rdpida e descontraida.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista.

2.0 Curadoria de recursos digitais

A curadoria é uma estratégia para que o estudante tenha acesso a outros recursos digitais em
diferentes midias, que possam servir de apoio e aprofundamento nos estudos, para além do
que é exigido de forma obrigatéria no cronograma. Essa curadoria é organizada em um mural

no Padlet (exemplo).
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Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista.

2.11 Matriz de desenho didatico

A Matriz de Desenho Didatico € o documento que vai agregar todas as informacdes e links
dos demais documentos do planejamento e ird subsidiar a construcdo do ambiente virtual de
aprendizagem da disciplina. A elaboracdo da matriz é responsabilidade da Equipe
Multidisciplinar de Apoio Técnico-Pedagdgico.

Conheca o modelo utilizado pela equipe multidisciplinar.

212 Rubricas de avaliacao da aprendizagem

Nas disciplinas que exigem estratégias de avaliacdo da aprendizagem diferentes do banco de
questdes, o professor especialista elabora o material em outros templates. Essa estratégia é
utilizada como alternativa ao Banco de Questdes, em conteldos e disciplinas que requeiram
essa forma de avaliacdo. Os templates especificos sao usados também em disciplinas com
carga hordria de extensao, onde os estudantes elaboram planejamentos e relatérios de agdes
de extensdo desenvolvidas no contexto das disciplinas.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista para avaliacdo da aprendizagem.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista para elaboracdo de planejamento de
acdo de extensao.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista para elaboracdo de planejamento de

acdo de extensdo em disciplinas de praticas pedagdgicas das licenciaturas.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista para elaboracdo de planejamento de

acdo de extensdo em disciplinas de estdgios das licenciaturas.

Conheca o modelo utilizado pelo professor especialista para elaboracdo de relatdrio de acado
de extensao.

213 Texto interativo

Em disciplinas estratégicas, a Agead pode solicitar a producdo escrita inédita de um material
didatico que, apds passar pelo Design Instrucional, é produzido na ferramenta Articulate. Essa
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producdo seque as diretrizes deste documento. Todos os materiais interativos ja produzidos

pela Agead para cursos de capacitacdo, extensao e graduacdo, estao disponiveis no Catdlogo
de Recursos Digitais.

2.14 Organizacao didatica do AVA Producdo

A organizacdo didatica do AVA Producdo de cada disciplina é responsabilidade da Equipe
Multidisciplinar de Producdo - EMP. Essa organizacdo é realizada com base na Matriz de
Desenho Didatico da disciplina, o documento que compila todos os materiais didaticos ja

elaborados e publicados. A figura a seguir mostra o modelo de organizacdo do AVA Producdo.

SISTEMAS COMPUTACIONAIS

ola,
J Seja bem-vindo e bem-vinda!

Todo percurso de aprendizagem da discipling serd registrado nesse espago!

Figue da olho no cronograma e nas atividades que precisam ser cumpridas em cada madulo.
Qualquer divida, procure a tutoria
Abrago virtual!

© A avisos
IR Disponivel @ partir de 10 de abril de 2023

& - rate com a tutorial

S Disporivel a partir de 10 de abril de 2023
[ [Tutorial] Como liberar os recursos e atividades no AVA
=T Disponivel a partir de 10 de abril de 2023
Comece por aquil Médulo 1 & Médulo 3 & Modulo 4 Médulo de Recuperagao Feedback da Disciplina
por aq perag p

Moduio de Feedback da
recuperacao disciplina

&

)

ol

A EMP segue um fluxo rigoroso para conferéncia, organizacdo e validacdo de todos os
conteldos que sdo inseridos no AVA Producdo e posteriormente no AVA de oferta.

3 Validacao do material didatico digital

A validacdo do material didatico digital é realizada pela Equipe Multidisciplinar de Validacao
concomitante ao periodo de producao. Na medida em que os materiais ficam prontos, a EMV
faz a validacdo da documentacdo elaborada pelo professor especialista, marcando a
conclusdo da demanda na planilha de monitoramento. A validacdo das midias (videoaulas e
episddios de podcast) é realizada pela EMV por meio do preenchimento do formuldrio de

validacdo.
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O controle macro de todo processo de validagcdo do material é realizado na planilha de
monitoramento das disciplinas em producdo a cada semestre.

4 Atualizacao do material didatico digital

A atualizacdo do material didatico digital é realizada a partir do monitoramento do feedback de
uso pelos estudantes e se organiza em trés tipos:

1) Atualizacdo pontual: é a atualizacdo que acontece durante a oferta, na medida em que
os estudantes e tutores reportam algumas necessidades de corregao, tais como links
quebrados, erros de digitacdo, erros de normas da ABNT, erros de lingua portuguesa,
etc,;

2) Atualizacao periédica: € a atualizagdo que acontece de um semestre para o outro, para
adequacdo de informacdes que sdo temporalizadas no material, como datas das
atividades e avaliacoes;

3) Atualizacdo de conteldo: é a atualizacdo que acontece quando ha modificagdo
substancial na ementa do Projeto Pedagdgico de Curso ou quando o Nucleo Docente
Estruturante do curso identifica materiais didaticos que necessitam de atualizacao dos
conteudos, mesmo sem modificacdo da ementa.

5 Fluxo de producado, validacdao e atualizacao do material
didatico digital (2023-2026)

5.1 Fluxo de producao e validacdao do material didatico digital

O fluxo de producdo e validacdo do material didatico digital acompanha sistematicamente o
periodo anterior a oferta das disciplinas, conforme Projeto Pedagdgico de cada curso e
obedecendo ao Calendario Académico da UFMS.

Producao Validacao Oferta




5.2 Fluxo de atualizacao do material didatico digital

O quadro a seguir mostra a previsdo de atualizacdo do material didatico dos cursos da Agead

no periodo de 2023-2026.

Primeiro uso do

Fluxo de Atualizacdo

Material

Atualizagao Pontual ~

Atualizagdo Periédica ~

Atualizagdo de Conteldo -

20231 ~

20231 ~

Cada semestre de reuso
do material

Mediante atualizacdo do PPC ou
quando indicado pelo NDE

2023.2 -

2023.2 -

Cada semestre de reuso
do material

Mediante atualizacdo do PPC ou
quando indicado pelo NDE

20241 ~

20241 ~

Cada semestre de reuso
do material

Mediante atualizacdo do PPC ou
quando indicado pelo NDE

20242 ~

20242 ~

Cada semestre de reuso
do material

Mediante atualizacdo do PPC ou
quando indicado pelo NDE

20251 ~

20251 ~

Cada semestre de reuso
do material

Mediante atualizacdo do PPC ou
quando indicado pelo NDE

20252 ~

2025.2 ~

Cada semestre de reuso
do material

Mediante atualizacdo do PPC ou
quando indicado pelo NDE

20261 -~

20261 -

Cada semestre de reuso
do material

Mediante atualizacdo do PPC ou
quando indicado pelo NDE

2026.2 -

2026.2 ~

Cada semestre de reuso
do material

Mediante atualizacdo do PPC ou
quando indicado pelo NDE




6 Consideracoes finais

Os processos, modelos e fluxos de trabalho dos professores especialistas e das equipes
multidisciplinares sdo constantemente avaliados e melhorados, na medida em que sao
considerados os feedbacks dos estudantes e professores tutores.

Esse processo ndo é engessado e precisa do constante olhar pedagdgico e contextual dos
colegiados de curso, para que os materiais didaticos produzidos estejam sempre alinhados

aos objetivos de aprendizagem e ao perfil profissional que se espera de cada egresso.
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