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INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA N2 1-OUV/AGETIC/AGECOM/RTR/UFMS, DE 07 DE
AGOSTO DE 2023.

Estabelece normas complementares
para a classificagdo de documentos com
dados pessoais no Sistema Eletrénico de
Informagdes - SEI.

A OUVIDORA, O DIRETOR DA AGENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E
COMUNICACAO E A DIRETORA DA AGENCIA DE COMUNICACAO SOCIAL E CIENTIFICA DA
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicdes
legais, e tendo em vista o disposto na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 - LAI, e na
Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - LGPD, e na Resolucdo n? 136, CD, de 8 de abril de
2021, e considerando o contido no Processo n? 23104.001867/2021-52, resolvem:

Art. 12 Ficam estabelecidas as normas complementares e os procedimentos a
serem adotados para classificacdo de documentos que contenham dados pessoais no Sistema
Eletrénico de Informagdes - SEI.

Art. 22 E fundamental que os dados pessoais sejam tratados com respeito aos
principios da finalidade, adequacdo e necessidade (ndo excessividade) e demais principios
dispostos no art. 62 da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 32 Antes de iniciar a classificacdo do documento, o servidor devera
verificar a natureza dos dados pessoais e se devem ser classificados como restritos.

Art. 42 Todos os documentos do SEl, inclusive documentos externos, que
contenham dados pessoais devem ser classificados com nivel de acesso "RESTRITO" no
Sistema, garantindo o acesso exclusivo a servidores que possuam necessidade especifica para
o cumprimento de suas atribuicdes ou individuos devidamente autorizados cujo acesso esteja
previsto em lei.

Paragrafo Unico. Os documentos definidos com nivel de acesso restrito poderao
ser visualizados pelos usuarios internos lotados nas unidades pelas quais o processo tramitar,
sendo de responsabilidade do agente publico que tiver acesso aos dados restritos em funcao
do exercicio de cargo ou funcdo publica gerir as informacGes de acordo com a restricdo
prevista.

Art. 52 Deverd ser classificado com nivel de acesso restrito o documento que
contenha informacdes pessoais referentes a:

| - dados de documentos de identificagdao pessoal: RG, CPF, matricula Siape,
Titulo Eleitoral, Certificado de Reservista, entre outros;




Il - informacgdes financeiras ou patrimoniais de determinada pessoa;
Il - informacdes sobre alimentandos, dependentes ou pensdes;
IV - enderego pessoal de determinada pessoa;

V - nimero de telefone ou endereco eletronico pessoais de determinada
pessoa; e

VI - origem racial ou étnica, conviccdo religiosa, opinido politica, filiacdo a
sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saude
ou a vida sexual, dado genético ou biométrico.

Paragrafo uUnico. Caso haja duvidas acerca da necessidade de classificacdo
restrita de informagdes pessoais ndo contempladas nos incisos deste artigo, o encarregado
pelo tratamento de dados pessoais da UFMS deverda ser consultado para avaliar a adequada
classificacdo e garantir a devida protec¢do da privacidade e seguranga dos dados.

Art. 62 Nos documentos gerados no SEl a serem publicados no Boletim Oficial
da UFMS ou no Didrio Oficial da Unido, quando houver necessidade legal de divulgar a
matricula Siape ou o CPF, tais niumeros deverdo ser descaracterizados, sendo que, nesta
hipdtese, o documento sera classificado com nivel de acesso “publico”.

Art. 72 E vedado o compartilhamento de informacdes pessoais contidas nos
processos e documentos com terceiros ndo autorizados, salvo quando houver previsao legal
ou consentimento explicito do titular dos dados.

Art. 82 Em casos de vazamento ou qualquer outra forma de incidente
relacionado a dados pessoais, o servidor deverda comunicar imediatamente a Unidade
responsdvel e ao encarregado de tratamento de dados pessoais da UFMS, que adotara os
procedimentos exigidos pela Lei n2 13.709, de 2018.

Art. 92 Estard sujeito a responsabilizacdo aquele que descumprir as disposi¢des
estabelecidas nesta Instrugdo Normativa ou que causar danos em decorréncia da divulgac¢do
ndo autorizada ou utilizacdo indevida de processos e documentos a que tiver acesso.

Art. 10. Os documentos SEI existentes e aqueles novos que contiverem dados
pessoais restritos deverao ser reclassificados ou classificados, respectivamente, com nivel de
acesso restrito.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

MARIANE CRISTINA WOLF,
Ouvidora.

LUCIANO GONDA,




ROSE MARA PINHEIRO,
Diretora da Agecom.
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