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RESOLUCAO N2 181-CGB-SIS/CPTL/UFMS, DE 28 DE MAIO DE 2024.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DE CURSO DO CURSO DE
GRADUACAO EM SISTEMAS DE INFORMACAO DO CAMPUS DE TRES
LAGOAS da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso
de sua atribuicao legal que Ihe confere o art. 92, caput, inciso VIl do art.
992 do Regimento Interno dos Colegiados de Curso, aprovado pela
Resolucao n? 149-COUN/UFMS, de 7 de dezembro de 2021, e considerando
o contido no Processo n%23448.001677/2024-97, resolve, ad
referendum:

Art. 12 Instituir o Manual de Atividades Complementares para
orientar sobre os procedimentos necessarios para o desenvolvimento da
Componente Curricular Nao Disciplinar de Atividades Complementares, na
forma do Anexo.

§ 19 O manual é de natureza orientativa, sendo elaborado
em conformidade com o disposto no Regulamento das Atividades
Complementares dos Cursos de Graduacao da UFMS.

§ 29 Os procedimentos definidos no manual nao se
sobrepdem as normativas institucionais em vigor.

Art. 22 Os procedimentos omissos no manual serao resolvidos
pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndao se aplica em
casos omissos no Regulamento das Atividades Complementares dos
Cursos de Graduacao da UFMS.

Art. 32 O manual deve ser revisado e atualizado pelo Nucleo
Docente Estruturante do Curso de Sistemas de Informacao quando houver:

| - atualizacao das normativas institucionais que afetem os
procedimentos definidos no manual; ou

Il - atualizacao do Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 4° Esta Resolucao entra em vigor na data da sua
publicacao.

HUMBERTO LIDIO ANTONELLI
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APRESENTAGAO

Este manual tem como objetivo esclarecer procedimen-
tos e normas que regem a realizagdo, a comprovagéao e a vali-
dacgao das Atividades Complementares no ambito do curso de
Sistemas de Informacao, do Campus de Trés Lagoas, da Uni-
versidade Federal de Mato Grosso do Sul.

As Atividades Complementares incluem atividades ex-
traclasses, realizadas ao longo do curso, de natureza acadé-
mica, cientifica ou extensionista, na area de Computagao ou
areas afins, além de artisticas, culturais e sociais. Tais ativida-
des tém por objetivo ampliar a formagao académica basica, es-
timulando o desenvolvimento de habilidades e competéncias
para formacao técnica, cidada, sustentavel e internacional.

Assim, no primeiro segmento deste manual, sdo deline-
ados os pontos gerais sobre o que compreende as Atividades
Complementares, abordando a finalidade, os objetivos e as nor-
mativas envolvidas. Em seguida, sao explanados os tipos de
atividades extracurriculares que podem ser realizadas pelo es-
tudante ao longo de sua jornada académica. Por fim, sdo explo-
radas as questdes relacionadas ao processo de entrega e vali-
dacdo dessas atividades, além das atribuicbes de cada envol-

vido no processo.
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Para encerrar esta exposicao, € importante destacar que
as Atividades Complementares promovem o aprimoramento de
habilidades essenciais, como trabalho em equipe, comunica-
¢ao, resolucao de problemas e pensamento critico. Portanto, é
importante que o estudante faga escolhas assertivas e busque
realizar atividades que se alinhem com os seus objetivos indivi-

duais e profissionais.
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1 INTRODUGCAO

As Atividades Complementares sao parte essencial do
curriculo do curso de Sistemas de Informagéao, proporcionando
uma oportunidade valiosa para os estudantes expandirem seus
conhecimentos além das disciplinas obrigatorias. Elas abran-
gem uma variedade de atividades académicas e extracurricula-
res realizadas ao longo da formagéo, como participagao em
eventos, cursos extracurriculares, estagios, projetos de pes-
quisa e atividades de extensao.

Essas atividades desempenham um papel crucial no de-
senvolvimento integral do estudante, permitindo a aplicagao
pratica dos conhecimentos adquiridos, o desenvolvimento de
habilidades interpessoais e a constru¢ao de uma rede de con-
tatos profissionais. Ao realizar as Atividades Complementares,
os estudantes tém a oportunidade de personalizar sua forma-
cao de acordo com seus interesses e aspiragdes, ampliando
suas competéncias e tornando-se profissionais mais prepara-
dos e versateis na sua area de formacao.

No curso de Sistemas de Informagéo, a Componente
Curricular Nao Disciplinar (CCND) de Atividades Complemen-
tares (ACS-ND) é uma componente obrigatéria para a obtencao

do diploma, a qual € composta por uma carga horaria total de
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68 horas, 0 que equivale a atingir um total de 68 pontos consi-
derando as atividades e respectiva pontuacao apresentadas no
Apéndice 1, conforme consta na Resolucdo N° 179-CGB-
SI/CPTL/UFMS, de 09 de maio de 2024.

Para os Cursos de Graduacgao da Universidade Federal
de Mato Grosso do Sul (UFMS), o TCC é regulamentado por
meio da Resolugao N° 830-COGRAD/UFMS, de 1° de margo de
2023.

Este manual tem como finalidade fornecer orientacoes
claras e especificas que auxiliem os estudantes em todas as
etapas do processo de cumprimento da CCND/ACS-ND. Esse
documento visa esclarecer as normativas da UFMS, promo-
vendo a integridade académica e capacitando os alunos, de
modo que possam estimula-los no aprofundamento de seus co-
nhecimentos por meio de atividades extracurriculares.

7

”
@ = CONTATOS DO CURSO:

+*» Coordenacao: https://cptl.ufms.br/si/si-coordenacao/

+%* Site do curso: https://cptl.ufms.br/si/

+¢* Docentes: https://cptl.ufms.br/si/si-corpo-docente/
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2 FINALIDADES E OBJETIVOS

Atividades Complementares sao atividades extraclasses
de natureza académica, cientifica ou extensionista na mesma
area de conhecimento do curso do estudante, além de ativida-
des em areas afins, em especial aquelas que desenvolvam as
habilidades e competéncias para formacgao técnica, cidada, sus-

tentavel e internacional.

@‘)/ OBJETIVOS DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES:

Os objetivos das Atividades Complementares estao alinhados
com suas finalidades e visam preparar os estudantes para os
desafios do mercado de trabalho em Sistemas de Informacao:
“» Enriquecimento da formagao — complementar a forma-
¢ao académica dos estudantes, agregando valor ao seu
curriculo por meio de experiéncias diversas e relevantes;
*“* Desenvolvimento de competéncias — desenvolver
competéncias técnicas e comportamentais que sejam
demandadas pelo mercado de trabalho, preparando os
estudantes para atuarem de forma eficaz e com ética

profissional;
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+** Flexibilizagdo do curriculo — oferecer aos estudantes a
oportunidade de personalizar sua formagao de acordo
com seus interesses e objetivos profissionais, ampliando
suas perspectivas de carreira;

** Preparagao para a vida profissional — preparar os es-
tudantes para os desafios da vida profissional, capaci-
tando-os para enfrentar situagdes complexas e se adap-
tar as demandas do mercado de trabalho em constante
evolugéo.

Ao compreenderem o proposito e os beneficios das Atividades

Complementares, os estudantes estardo mais motivados e pre-

parados para explorar as oportunidades oferecidas pelo curso

de Sistemas de Informac&o, maximizando seu potencial de

aprendizado e crescimento pessoal e profissional.

As Atividades Complementares deverao ser

realizadas ao longo do curso pelo estudante,

sendo que a sua conclus&o ndo deve exceder o prazo

maximo de integralizaggo curricular do estudante.
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3 ORIENTAGCOES SOBRE OS TIPOS DE
ATIVIDADES

Ao longo do curso de Sistemas de Informag&o, uma va-
riedade de atividades pode ser explorada pelos estudantes.
Tais atividades enriquecem sua formacgao académica de acordo
com seus interesses e aspiragoes profissionais, preparando-os
para os desafios do mercado de trabalho em constante evolu-

cao.

O o
As Atividades Complementares devem n )
obrigatoriamente serem realizadas na
mesma area de conhecimento do curso do estudante ou

em areas afins.

A seguir, € apresentado uma lista das atividades consi-
deradas para integralizagdo da carga horaria das Atividades
Complementares:

I.  Participagdo em eventos técnicos, cientificos ou culturais
(seminarios, simpdsios, congressos, semanas tecnolégi-
cas, competicdes, conferéncias, producao artistica e/ou
cultural), seja como participante, organizador ou apre-
sentador;

Il.  Monitoria de ensino registrada institucionalmente;
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lll.  Membro de equipe ou participagdo em acdes de ensino,
pesquisa, extensdo, inovagao ou empreendedorismo,
com registro institucional;

IV.  Membro do Programa de Educagao Tutorial - PET e do
Programa de Educagéo pelo Trabalho para a Saude -
PET-SAUDE;

V. Membro dos Programas Institucionais de Iniciagao Cien-
tifica (PIBIC e PIVIC), de Extensdo (PBEXT e PVEXT),
de Iniciagao a Docéncia (Pibid) e de Residéncia Pedagé-
gica;

VI.  Prémios e homenagens recebidos durante a graduagao
e na area de conhecimento do curso;

VIl.  Participagcdo como ouvinte em defesas publicas de tra-
balho de conclusao de curso, dissertagcdes ou teses na
area do curso;

VIll. Membro de Diretoria de entidades e associagdes estu-
dantis, desde que cadastradas na Pré-Reitoria compe-
tente;

IX.  Estagios obrigatorios e nao obrigatorios;

X. Publicacao de trabalhos cientificos;

Xl.  Participacdo em Orgdos Colegiados;

Xll.  Participagdo em cursos e minicursos pertinentes a area
de conhecimento do curso do estudante, seja como par-

ticipante, ministrante, instrutor ou tutor;
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XII.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.
XXIl.

Disciplinas optativas cursadas com carga horaria exce-
dente ao minimo necessario para integralizagcdao do
Curso;

Participagdo em treinamento e atividades especificas
como membro de mesa receptora de votos nas eleicoes
realizadas pelo TRE;

Participagao na Avaliagao Institucional da UFMS, por se-
mestre;

Atividades Orientadas de Ensino (AOE), referente a
carga horaria excedente a necessaria para integraliza-
¢ao do curso;

Concluséao de curso de lingua estrangeira, por semestre;
Concluséao de curso de Libras, por semestre;
Participagdo em agdes de voluntariado, registradas insti-
tucionalmente;

Participagdo em agdes de sustentabilidade, registradas
institucionalmente;

Membro de Diretoria da Empresa Junior, integrante do
Programa UFMS Jr.;

Doacao de sangue ou medula éssea; e

outras atividades que podem ser consideradas pela Co-

ordenacéao de Curso.
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f o
A carga horaria (CH) de atividades que foram ]1 )

consideradas para o cumprimento de outro
componente curricular, seja disciplinar ou ndo, NAO
podera ser aproveitada para pontuagdo em Atividades
Complementares.

Ex.: apenas a CH realizada a mais durante o estagio

obrigatorio podera ser contabilizado como Atividade

Complementar. Ou seja, a CH acima das 68 horas mi-

nimas de estagio.

. Y,

A lista das atividades que poderao ser consideradas

como Atividades Complementares com a respectiva pontuacao,

de acordo com seu enquadramento (tipo), pode ser vista no
Apéndice 1.
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4 ORIENTAGCOES SOBRE A ENTREGA

Os estudantes devem contabilizar uma carga horaria to-
tal de 68 horas, o que equivale a atingir um total de 68 pontos,
considerando a tabela de pontuacao disponivel no Apéndice 1.
Portanto, os estudantes devem observar atentamente esse li-
mite de horas e escolher cuidadosamente as atividades que de-
sejam incluir, priorizando aquelas que estejam alinhadas aos
objetivos do curso e que possam enriquecer sua formagao aca-
démica.

Os estudantes tém a liberdade de escolher entre uma va-
riedade de atividades. Contudo, para completar a carga horaria
total exigida para Atividades Complementares, é necessario en-
gajar-se em pelo menos dois tipos distintos de atividades, sem

restricdes quanto a carga horaria individual de cada uma delas.

7 o o,
E importante que o estudante ndo deixe para H )

cumprir toda a carga horaria (68 horas)

nos ultimos semestres do curso.

Recomenda-se que o estudante submeta as Atividades
Complementares para validagao quando estiver do 5° ao 6° se-
mestre do curso. Assim, no 7° e no 8° o estudante podera focar

mais no estagio e no Trabalho de Conclusao de Curso, mas
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ainda tera tempo de fazer outras atividades, caso faltem alguns
pontos para cumprir a carga horaria requerida para cumpri-
mento dessa componente curricular.

A fim de validar a participagao efetiva do estudante, a
execugao de qualquer atividade, que seja utilizada para cumpri-
mento da CCND, deve ser comprovada por meio de certificado,
declaragéo ou outro documento que contenha informacgdes es-
pecificas sobre a atividade que foi realizada. Portanto, o docu-
mento emitido deve conter, obrigatoriamente, as seguintes in-
formacdes:

I.  nome completo do(a) estudante;

Il.  documento oficial de identificagéo do(a) estudante;

Ill.  descricdo da atividade;

IV. data/periodo de realizagao;

V. carga horaria correspondente;

VI. assinatura do responsavel pela atividade.

e O -
Os documentos que forem enviados para n )

comprovagdo, sem que conste as informagoées,
obrigatorias, serdo devolvidos pela coordenagéo para

0S ajustes necessarios.
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CADASTRO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES:

L]

A comprovacao das Atividades Complementares podera

ser realizada a qualquer tempo pelo estudante por meio do Sis-
tema Académico de Graduacao (Siscad), desde que nao ex-
ceda seu prazo maximo de integralizagao curricular. Para tanto,
o estudante deve cadastrar cada atividade realizada, indicando
a carga horaria correspondente e o seu referido tipo (conforme

Apéndice 1), além de anexar o documento comprobatorio.

e 0‘)

Recomenda-se que o estudante cadastre a n

a atividade realizada no Siscad assim que

tiver acesso ao documento comprobatorio. Dessa

forma, evita-se a perda de documentos e a necessi-

dade de realizagao de atividades extras.

\. J

O registro da realizacao das atividades deve ser feito até
que o estudante atinja a pontuacédo total correspondente a
carga horaria de 68 horas, conforme definida para a CCND no
Projeto Pedagogico de Curso. Cada hora equivale a um ponto,
de acordo com a pontuacao definida na Tabela das Atividades

Complementares do Curso (vide Apéndice 1).
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O o
Somente apds o cadastro de todas as n )
atividades € que o estudante deve submeter
a documentacéo das Atividades Complementares para

analise da Coordenagéo de Curso.

A validacao das atividades com seus respectivos pontos,
apenas sera possivel apds a submissao pelo estudante. Por-
tanto, € importante ressaltar que a submissao seja realizada
dentro do prazo maximo de integralizac&o curricular do estu-
dante, considerando também o tempo necessario para avalia-
cao pela Coordenagao de Curso.

Por fim, € de responsabilidade da Coordenacao de Curso
analisar e validar cada comprovante enviado pelo estudante no
Siscad. Caso algum documento nao seja validado, o coordena-
dor deve reabrir o processo para que o estudante envie novos
comprovantes. Além disso, a Coordenagao de Curso pode soli-
citar documentos complementares para assegurar a veracidade
e integralidade do processo de validacao das Atividades Com-
plementares, garantindo assim a transparéncia e confiabilidade

do procedimento.
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Apos o estudante submeter os comprovantes

no Siscad, a Coordenagéo de Curso tem o

prazo de 10 (dez) dias corridos para analisar e emitir

O parecer

7N USO DE ATIVIDADES REALIZADAS
&() ANTES DO INGRESSO NO CURSO:

O regulamento de Atividades Complementares da UFMS
permite o aproveitamento da carga horaria de atividades que
foram realizadas antes do ingresso do estudante no Curso.
Contudo, essa possibilidade se restringe as seguintes formas:
reingresso;
movimentacgao interna;

permuta interna;

YV V YV V

transferéncia externa; e
» transferéncia compulsoria.

Além disso, o aproveitamento requer ainda que a area de
conhecimento do curso de origem seja a mesma area do curso
de interesse que esta ingressando. Para todas as demais for-
mas de ingresso, ndo ha possibilidade de reaproveitamento da

carga horaria.
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5 ATRIBUIGOES DOS ENVOLVIDOS NO
PROCESSO

13 ESTUDANTE:

** Se informar e seguir as orientagdes dadas pela coorde-
nagao e elencadas nesse Manual, bem como no regula-
mento em vigor;

%+ Executar as atividades complementares dentro dos pra-
zos estabelecidos e de acordo com as normas e orienta-
coes;

*%* Solicitar e pegar o comprovante a cada atividade finali-
zada,;

*“* Anexar os comprovantes ao SISCAD e enviar para avali-
acao pela coordenagdo quando a pontuagao atingir 68
pontos;

** Enviar comprovantes ou documentos adicionais, caso se-

jam necessarios e solicitados pela coordenagao.

COORDENACAO DE CURSO:

** Orientar os estudantes sobre as normas para realizagao,
comprovagao e validagcédo das Atividades Complementa-

res;
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+** Validar a carga horaria das atividades realizadas pelos

estudantes, de acordo com o regulamento em vigor.
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6 CONSIDERAGOES FINAIS

Ao longo deste manual, buscou-se oferecer orientacoes
claras e abrangentes sobre o processo de registro das Ativida-
des Complementares. Nesse sentido, € essencial destacar a
importancia da participagao ativa dos estudantes nesse pro-
cesso, desde a escolha criteriosa das atividades até a correta
documentacéo e registro no sistema académico.

Por meio da realizacao dessas atividades, os estudantes
tém a oportunidade de ampliar seus horizontes, desenvolver ha-
bilidades praticas e contribuir para sua formacéao integral como
profissionais e cidadaos. Contudo, € crucial que os estudantes
explorarem uma variedade de atividades que estejam alinhadas
com seus interesses, objetivos e area de estudo, além de bus-
car orientagao sempre que necessario.

A CCND de Atividades Complementares sera conside-
rada como finalizadas e cumprida somente quando:

I. todos os comprovantes apresentados pelo estudante
forem validados pela Coordenacgao de Curso; e

Il. a somatéria final da pontuagdo atribuida ao estu-
dante, de acordo com a Tabela de Atividades Com-
plementares do Curso, for maior ou igual a 68 horas,

onde cada hora equivale a um ponto.
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Por fim, para os propésitos estabelecidos no Regula-
mento das Atividades Complementares, nao serao considera-
das validas as horas ou pontos que excederem o limite estabe-
lecido de 68 horas para a carga horaria total de Atividades Com-
plementares, conforme estipulado no Projeto Pedagogico de
Curso em vigor.

Para melhor exemplificar todo o processo de registro das
Atividades Complementares, desde a execugao até a validacao,
elaborou-se o fluxo de processos disponivel no Apéndice 2, o
qual resume de maneira grafica todos passos necessarios para

cumprimento desta componente curricular.

e 0‘)

Os casos nédo contemplados neste manual n
serao resolvidos pelo Colegiado de Curso do

Curso de Sistemas de Informagdo em consonéncia com
a Resolugdo N° 830-COGRAD/UMFS, de 1° de margo
de 2023.
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APENDICE 1 TABELA DE PONTUAGAO
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

DO CURSO

As informacgdes que constam na tabela a seguir foram
extraidas da Resolugao N° 179-CGB-SI/CPTL/UFMS, de 09 de

maio de 2024.

Tipo de atividade

Pontuacao por CH ou
atividade

Participacdo como publico-alvo em eventos
técnicos, cientificos, culturais ou esportivos
Participacdao em eventos técnicos, cientificos,
culturais ou esportivos (apresentador ou
organizador)

Monitoria de Ensino

Membro de equipe em agdes de ensino

Participagdo como publico-alvo em ag¢des de
ensino
Membro de equipe em acdes de pesquisa

Participacdo como publico-alvo em ac¢des de
pesquisa
Membro de equipe em a¢des de extensdo

Participacdao como publico-alvo em a¢des de
extensao

Membro de equipe em a¢Oes de inovagao ou
empreendedorismo

Participagdao como publico-alvo em agbes de
inovagcdao ou empreendedorismo

1 ponto a cada 2 horas
atividade

1 ponto por hora
atividade

1 ponto a cada 2 horas
atividade

1 ponto por hora
atividade

1 ponto a cada 2 horas
atividade

1 ponto por hora
atividade

1 ponto a cada 2 horas
atividade

1 ponto por hora
atividade

1 ponto a cada 2 horas
atividade

1 ponto por hora
atividade

1 ponto a cada 2 horas
atividade
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Membro do Programa de Educac¢ao Tutorial
(PET) e PET-SAUDE

Membro dos Programas Institucionais de
Iniciagdo Cientifica (Pibic e Pivic)

Membro dos Programas Institucionais de
Extensdo (PBEXT e PVEXT)

Membro do Programa Institucional de Iniciagdo
a Docéncia (Pibid) e Residéncia Pedagogica
Prémios e homenagens - nivel municipal

Prémios e homenagens - nivel estadual
Prémios e homenagens - nivel nacional
Prémios e homenagens - nivel internacional

Participacdo como ouvinte em bancas publicas
de trabalho de conclusdo de curso,
dissertacdes e teses

Membro de Diretoria de entidades e
associacdes estudantis

Estagios obrigatérios e ndo obrigatdrios

Publicagdo de trabalhos cientificos Qualis Al
Publicacdo de trabalhos cientificos Qualis A2
Publicagdo de trabalhos cientificos Qualis A3
Publicacdo de trabalhos cientificos Qualis A4

Publicagdo de trabalhos cientificos Qualis B1
ou menor
Participacdo em Org3os Colegiados

Participacdao como publico-alvo em cursos e
minicursos

Disciplinas Optativas, cursadas como
enriquecimento curricular

1 ponto por hora
atividade

1 ponto por hora
atividade

1 ponto por hora
atividade

1 ponto por hora
atividade

10 pontos por prémio
ou homenagem

20 pontos por prémio
ou homenagem

30 pontos por prémio
ou homenagem

40 pontos por prémio
ou homenagem

2 pontos por banca

10 pontos por ciclo de

representagao

1 ponto a cada 2 horas
atividade

50 pontos por trabalho
40 pontos por trabalho
30 pontos por trabalho
20 pontos por trabalho
10 pontos por trabalho

10 pontos por ciclo de
representacao

1 ponto por hora
atividade

1 ponto por hora
atividade
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Participacao em atividades nas eleigoes 1 ponto por hora

realizadas pelo TRE atividade

Participacdo na Avaliacdo Institucional da 2 pontos por

UFMS participagao

Atividades Orientadas de Ensino (AOE) 1 ponto por hora
atividade

Curso de lingua estrangeira 10 pontos por
semestre cursado

Conclusdo de curso de Libras 10 pontos

Participacao em agdes de voluntariado 1 ponto por hora
atividade

Participacao em acGes de sustentabilidade 1 ponto por hora
atividade

Membro de Diretoria de Empresa Junior 1 ponto a cada 2 horas
atividade

Doacdo de sangue ou medula éssea 3 pontos por doagao

Outras atividades, relacionadas as areas do 1 ponto por atividade

curso, consideradas a critério da Coordenacdo
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APENDICE 2 FLUXO DE PROCESSOS
PARA REALIZAGCAO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Cadastro \/ Validagdo
’

CCND-ACS iniciada

SISCAD
Cadastrar | oo oS e
comprovante
Pontuacao
& minima
£ Ler o Regulamento i
E atingida?
E Contabilizar > x SIM Enviar

pontuacédo

N
7 l comprovantes

Desenvolver
atividades Verificar tabela de
pontuagao de Atividades

Complementares do Cursc

Atividades Complementares

Analisar Registrar
comprovantes e cumprimento
pontuagdes da CCND

Solicitar
corregdes

Coordenagéo de Curso

Documentacao Histérico Escolar
esta correta? atualizado

i
I
I
I
I
I
I
T
I
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I
I
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I
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