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RESOLUGAO N2 1158-CAS/FAALC/UFMS, DE 5 DE JULHO DE 2024.

Estabelece o regulamento de utilizacdo dos laboratérios da
Faculdade de Artes, Letras e Comunicacao.

O CONSELHO DA FACULDADE DE ARTES, LETRAS E COMUNICACAO da
Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicoes legais,
considerando o disposto na Resolugdo n2 137-COUN/UFMS, de 29 de Outubro de 2021, na
Resolugdo n2 193 CD/UFMS, de 6 de setembro de 2021 e na Resolugdo n2 270 CD/UFMS, de 2
de junho de 2022, na Resolucdo n? 1098-CAS/FAALC/UFMS, de 12 de Marco de 2024 e
na Portaria n2 33 - GAB/FAALC/UFMS, de 25 de Mar¢o de 2024, o contido no Processo n2
23104.018387/2024-73, resolve:

Art. 12 Estabelecer o regulamento de utilizagdo dos laboratdrios da Faculdade
de Artes, Letras e Comunicacao.

CAPITULO |
DA NATUREZA E SUAS FINALIDADES

Art. 22 Os laboratérios da Faculdade de Artes, Letras e Comunicagao (FAALC)
sao espacos fisicos destinados a realizagdo de atividades de ensino, pesquisa e extensdo dos
Cursos de Graduacdo em Artes Visuais - Licenciatura e Bacharelado, Musica - Licenciatura,
Letras - Licenciatura (Habilitacdes Portugués/Inglés e Portugués/Espanhol), Jornalismo e
Audiovisual, e dos Cursos de Pds-Graduacdo stricto sensu de Mestrado e Doutorado em
Comunicacao, Mestrado e Doutorado em Estudos de Linguagens e Mestrado Profissional em
Artes, observadas suas especificidades e finalidades.

Art. 32 Os laboratdrios da FAALC devem possuir instalacdes e/ou equipamentos
proprios que distingam seus espacos fisicos como laboratdrios de uso especifico.

Art. 42 Os laboratérios da FAALC devem atender, prioritariamente, as
necessidades das atividades de pesquisa, ensino e extensdo de seus respectivos
coordenadores e membros.

Art. 52 A relacdo dos laboratérios da FAALC, com seus respectivos
coordenadores, suas localizacdes e finalidades, encontra-se detalhada no Anexo desta
Resolucdo.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRAGAO E ORGANIZAGCAO GERAL




Art. 62 Cada laboratdrio serd coordenado por um docente efetivo da Carreira de
Magistério Superior, que serd o responsavel pelo espaco, bem como pelo cuidado dos
equipamentos e instalagdes.

Paragrafo Unico: Aos coordenadores dos laboratdrios ndo caberd gratificagdo de
qualquer espécie.

Art. 72 A utilizacdo dos laboratérios e seus equipamentos sera possivel somente
por pessoas autorizadas pelos coordenadores dos laboratérios ou com o acompanhamento
de técnico responsavel.

§ 12 O acompanhamento do técnico responsdvel para a utilizacdo de
equipamentos em atividades internas e externas ndao sera necessario desde que previamente
autorizado pelos coordenadores dos laboratérios, pela coordenacdo de curso ou pela direcao
da UAS.

§ 29: A solicitacdo de autorizacdo do uso de espacos e equipamentos dos
laboratérios devera ser realizada pelo sistema de agendamentos da UFMS e estar de acordo
com as normas de utilizacdo de cada laboratdrio;

Art. 82 Todos os laboratérios da FAALC, com seus respectivos equipamentos,
deverdo ser cadastrados na Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa MCTI.

CAPITULO IlI

DAS ATRIBUICOES, COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS
DOS LABORATORIOS

Art. 92 Aos/as coordenadores/as de cada laboratério, compete:
I. Orientar e programar os servicos do técnico de laboratdrio;

II. Zelar pela manuten¢do dos equipamentos permanentes, organizando
listagem e solicitando a Coordenagdao Administrativa da FAALC providéncias quanto aos
reparos necessarios;

lll. Zelar pelo material de consumo especifico, executando um controle de
utilizacdo, solicitando a Coordenacdo Administrativa da FAALC as providéncias para a sua
reposicao;

IV. Orientar os estudantes quanto as Normas de Utilizacdo dos laboratérios,
bem como aos critérios de empréstimos e utilizacdo de equipamentos;

V. Providenciar a formaliza¢do de Termos de Cautela de Equipamentos, no caso
de empréstimos ou utilizagdo desacompanhada de equipamentos;

VI. Organizar e manter, em local visivel do laboratdrio, um quadro com horario
e normas de utilizacao durante cada semestre;

VIl. Submeter a apreciacdo da Direcdo da FAALC propostas e relatérios
referentes a prestacao de servico pelos laboratdrios da FAALC;

VIII. Solicitar, a Direcdao da FAALC, cursos de capacitacdo e aperfeicoamento
para os técnicos e usuadrios do laboratério;

IX. Autorizar, quando possivel, solicitacdes de outras atividades vinculadas aos
Cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo da FAALC que nao correspondam as especificidades a
gue se destina o laboratério.

X. Solicitar a Direcdao da FAALC a confeccdo do mapa de risco e do plano de
coleta de residuos do laboratério e acompanhar o andamento dos processos.




Art. 10 Aos técnicos de laboratérios compete:
l. Zelar pelas normas de seguranca dos laboratorios.

II. Zelar pela manutencdo dos equipamentos permanentes, organizando
listagem e solicitando a Coordenacdo Administrativa da FAALC providéncias quanto aos
reparos necessarios;

lll. Zelar pelo material de consumo especifico, executando um controle de
utilizacao, solicitando a Coordenagdao Administrativa da FAALC as providéncias para a sua
reposicao;

IV. Atender as orientacbes e programacgles de servicos nos laboratérios
encaminhados pelos Coordenadores do laboratério, pelos Coordenadores de cursos ou pela
Coordenacdo Administrativa da FAALC.

V. Acompanhar e dar atendimentos as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo dos laboratérios, bem como as saidas de equipamentos, quando autorizado pelo
coordenador do laboratdrio.

VI. Manter a organizacdao dos laboratdrios, zelando pelo bom funcionamento
das instalacGes e dos equipamentos.

VII. Informar, ao coordenador do laboratdrio, quaisquer ocorréncias observadas
nos laboratdrios, assim como problemas detectados nos equipamentos.

VIIl. Orientar os servicos de limpeza conforme as especificidades dos
laboratdrios.

IX. Participar de cursos, atendendo a politica de capacitacdo dos Cursos de
Graduacgdo e Pos-Graduacdo da FAALC, para atuacdo nos laboratdrios.

X. Solicitar, a Direcdo da FAALC, cursos de capacitagdo e aperfeicoamento para
os técnicos e usuarios do laboratério;

Xl. Zelar pelo cuidado e conferéncia patrimonial dos equipamentos dos
laboratorios.

Art. 11 Os usuarios dos laboratdrios devem apagar as luzes e aparelhos de ar
condicionado ao sair dos laboratorios.

Art. 12 Os usuarios dos laboratérios devem primar pelo cuidado com o espaco
fisico e patriménio publico, evitando acdes que possam causar danos aos equipamentos e
mobiliario.

Art. 13 O empréstimo de qualquer equipamento sé serd permitido a
integrante de equipe oficialmente registrada em projeto de ensino, pesquisa ou extensdo da
UFMS.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 14 A fim de garantir um bom atendimento aos usudrios, a integridade de
um ambiente adequado e propicio ao desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, os coordenadores dos laboratérios reservam-se o direito de suspender o acesso de
usuarios que infrinjam as normas deste documento.

Art. 15 Os novos laboratérios que eventualmente forem criados para atender
aos Cursos de Graduacdo e de Pds-Graduacdo da FAALC também serdo regidos por este
regulamento.




Art. 16 Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho da FAALC.

Art. 17 Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

GUSTAVO RODRIGUES PENHA,

Presidente.

ANEXO A RESOLUCAO N2 1158-CAS/FAALC/UFMS, de 5 de JULHO de 2024.

Laboratorio

Responsavel Técnico

Localizacao

Atividade (ensino,
pesquisa e extensdo)

Laboratdrio de Arte e Tecnologia

Venise Paschoal de

Ensino, Pesquisa e

1.08.211

Digital (LATD I) Melo 01.08 Extensdo

Laboratdrio de Arte e Tecnologia Venise Paschoal de 01.08.211 Ensino, Pesquisa e
Digital (LATD I1) Melo o Extensdo
Ensi P i

Laboratdrio de Oficina de Ceramica Maria Alice Porto Rossi || 01.50.9000 nsino, esgwsa €
Extensao
L Ensi -

Laboratdrio de Desenho | Constanca .Marla 'ma 1 01.08.103 nsino, Pesgwsa €
de Almeida Lucas Extensdo

Laboratorio de Desenho Il Serglo.de Moraes 01.08.107 Ensino, Pesc~:|U|sa €
Bonilha Filho Extensao

Laboratorio de Escultura Elomar Bakonyi 01.08.105 Ensino e Extensdo

Laboratorio de Gravura Rafael Duailibi 01.08.203 Ensino e Extensdo

Maldonado

L. . . . Ensino, P i

Laboratorio de Madeira (Marcenaria) Elomar Bakonyi 01.50.9001 nsino escjwsa €
Extensao

GAV - Galeria de Artes Visuais Isaac Antonio Camargo | 01.08.106 Ensino, Pes‘ﬂ“'sa €
Extensao

Laboratério de Pintura Priscilla de .Pal.”a 01.08.210 Ensino, Pescjmsa €
Pessoa Biagi Extensao

Laboratdrio de Praticas de Ensino de Vera Lucia Penzo 01.08.006 Ensino, Pesquisa e
Artes Visuais (LENAV) Fernandes o Extensdo

L ori E E a
aboratorio de studos em Expressdo Isaac Antonio Camargo || 01.08.009 Pesquisa e Extensao
Grafica e Desenho

- M Ensino. P -

Nucleo de PublicagBes Artisticas Serglo_de .oraes nsino, esgwsa €
Bonilha Filho Extensdo

L . . . L 01.03.712 Ensino, Pesquisa e
Laboratdrio de Radiojornalismo Daniela Cristiane Ota 01.03.713 Extensio

Laboratério de Redacio | Alfredo La~nar| de 01.02.707 Ensino, Pesc~:|U|sa €
Aragao Extensao

Laboratorio de Redacdo Il Rafaella Lopes Pereira 01.02.502 Ensino, PescN:|U|sa e
Peres Extensao

Laboratdrio de Telejornalismo Tais Marina Tellaroll 01.02.709 Ensino, Pes‘ﬂ“'sa €
Fenelon Extensdo

Laboratdrio de Ciberjornalismo Gerson Luiz Martins 01.02.706 Ensino, Pescjmsa €
Extensao
Ensino. P -

Laboratério de Fotografia Silvio da Costa Pereira | 01.02.603 nsiho, Fesquisa

Extensao




Tais Marina Tellaroli

Ensino, Pesquisa e

Laboratdrio de Edicdo de Video 01.02.708 -
Fenelon Extensdo
LaboraNtorlo d‘e P'os— Regis Orlando Rasia 01.03.703 Ensino, Pescjmsa e
Producdo Audiovisual Extensdo
Laboratorio do Nucleo de Estud
avoratorio O. utieo e' Stuaos Mario Luiz Fernandes || 01.03.308 Ensino e Pesquisa
em Comunicagao Regional
Edna Pagliari Brun
Luciene Paula
Laboratdrio de Praticas Pedagdgicas Machado Pereira Ensino, Pesquisa e
e 01.03.710 -
em Artes, Letras e Comunicagao Rozana Vanessa Extensao
Fagundes Valentim de
Godoi
Laboratdrio do Nucleo de Estudos Edgar Cezar Nolasco . ~
. 03.24.104 P Ext
Culturais Comparados (NECC) dos Santos esquisa e Extensao
Laboratdrio de Estudos do Horror e Rosana Cristina
A 03.24.101 P i Extensa
Violéncia na Cultura (LEHVIC) Zanelatto Santos €squisa e Extensao
Laboratdrio de Estudos do Léxico Elizabete Aparecida Ensino, Pesquisa e
03.24.109 ~
(LABLEX) Marques Extensdo
Laboratério de Revisdo de Textos Elaine Moraes Santos 03.24.102 Ensino, Pesquisa e
Académico-cientificos (LABREV) 03.24.103 Extensdo
L . . . . Ensino, P i
Laboratdrio de Pesquisa em Musica || Evandro Rodrigues Higa | 03.22.008 nsino es‘ﬂ“'sa €
Extensao
Laboratério de Educacdao Musical Mariana de Aradjo 03.22.019 Ensino, Pescjmsa €
Stocchero Extensdo
- - . Jorge Augusto Mendes | 03.23.060 Ensino, Pesquisa e
L P M
aboratério de Praticas Musicais Geraldo 03.23.002 Extensdo
Ana Ldcia | . Ensino. P -
Laboratério Coral naLucia lara Gaborim | 5 5, 1, nsino, resquisa €
Moreira Extensao
Gustavo Rodrigues
Laboratdrio de Poéticas e Tecnologias Penha Ensino, Pesquisa e
. - o 03.23.101 .
Musicais William Teixeira da Pesquisa
Silva
Laboratério CelloX - Laboratério de William Teixeira da 03.22.103 Ensino, Pesquisa e

violoncelo expandido

Silva

Extensao

GUSTAVO RODRIGUES PENHA,

Presidente.
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13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Gustavo
Rodrigues Penha, Presidente de Conselho, em 08/07/2024,
as 17:29, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul,
com fundamento no & 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

% acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
verificador 4935273 e o cédigo CRC 8339D02C.

CONSELHO DA FACULDADE DE ARTES, LETRAS E COMUNICAGAO
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n2 23104.000048/2024-31 SEI n2 4935273



https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

