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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacao
Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

UFMS

RESOLUGAO N2 521-CD/UFMS, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2024.

Estabelece as rotinas e os procedimentos para
criacdo, alteracdo e extincdo da Estrutura
Organizacional da UFMS e define a
denominacao dos Cargos de Direcao e Fungdes
Gratificadas.

O CONSELHO DIRETOR da Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuicdes legais, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 32, caput,
inciso Xl, do Regimento Geral da UFMS, e considerando o contido no Processo n2
23104.033654/2024-32, resolve:

Art. 12 Estabelecer as rotinas e os procedimentos para criacdo, alteragdo e
extingao de Unidades da Administracao Central, Setorial e Suplementares.

Art. 29 Definir a denominacdo dos Cargos de Direcdo e Fungdes Gratificadas,
bem como a classificacdo e os critérios para a concessdao de Cargos de Dire¢ao para as
Unidades da Administracao Setorial.

CAPITULO |
DA CRIACAO DE UNIDADES DA ADMINISTRACAO SETORIAL

Art. 32 S3o condicbes prévias para a criacdo de Unidade da Administracdo
Setorial:

| — dois tercos do corpo docente, com titulacdo de doutorado;
Il — dois tercos do corpo docente em regime de tempo integral;

Il — média do Conceito Preliminar de Curso - CPC ou Conceito de Curso - CC
igual ou superior a quatro, nas trés ultimas divulgagdes oficiais do Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Anisio Teixeira - Inep;

IV — oferta regular de, no minimo, dois cursos de graduac¢ado reconhecidos;

V — oferta regular de, pelo menos, dois cursos de pds-graduacao stricto sensu,
mestrado ou doutorado, recomendados pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior - Capes; e

VI — gquantidade minima de mil e quinhentos estudantes equivalentes, de
graduacdo e de pds-graduacdo da nova Unidade, acrescida a proporcionalidade
os alunos equivalentes de outras Unidades atendidas pela nova Unidade.

Art. 42 A proposta de criacdo de Unidade da Administracdo Setorial serd
analisada de acordo com os critérios previstos no art. 18 do Estatuto da UFMS, e no art. 32
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desta Resolucdo, e devera conter:

| — trajetdria institucional, observadas as condi¢cdes originais e a evolucdo nas
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, empreendedorismo e inova¢do, com producdo
sistematica, continua e institucionalizada do conhecimento;

Il — atividades académicas desenvolvidas em fung¢do do contexto regional, com
estudo e debate sistematico de temas e problemas relevantes para a Regido, o Pais e o
mundo;

Il — programas institucionais para a integracdo e para o aprimoramento da
graduacdo e da pds-graduacdo, considerando oportunidades de melhoria indicadas pela
Comissao Prépria de Avaliagdo - CPA, pelo Ministério da Educacao e pela Coordenagao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, com planejamento estratégico para
melhoria continua;

IV — programas de iniciagao cientifica, profissional, tecnoldgica ou a docéncia,
orientados por professores da nova Unidade;

V — programas institucionais de extensao, de atividades esportivas e de lazer e
de atividades culturais e artisticas;

VI — cooperagao, institucionalizada, nacional e internacional; e

VIl — quantificagdo e qualificagdao académica dos Servidores Docentes e Técnico-
Administrativos em Educacdo.

Art. 52 Caberd a Pré-reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
- Proplan emitir parecer técnico sobre o Projeto Institucional, para subsidiar a relatoria, e
posterior deliberacdo do Conselho Universitario, ouvido o Conselho Diretor.

CAPITULO II
DOS CARGOS DE DIRECAO PARA AS UNIDADES DA ADMINISTRACAO SETORIAL

Art. 62 Todas as Unidades da Administra¢cdao Setorial —UAS terdao um Diretor, na
forma disposta no Estatuto e no Regimento Geral da UFMS, que ocupara o Cargo de Direcdo
CD-3 ou CD-4, conforme segue:

| — CD-3, para os Diretores das Unidades da Administracao Setorial nos Campus;

Il — CD-3 ou CD-4, para os Diretores das Unidades da Administragdo Setorial na
Cidade Universitaria, observado o disposto no art. 72.

Art.72 O Cargo de Direcdo das Unidades da Administracao Setorial localizadas
na Cidade Universitaria estard sujeito a um periodo de transicao.

§ 12 O Cargo de Direcao CD-4 sera ocupado pelos Diretores das Unidades da
Administracdo Setorial em processo de implantacdo, no primeiro quadriénio de gestdo da
nova Unidade.

§ 22 Anualmente, sera verificado e avaliado o indicador estudante equivalente
para a classificacdo em ordem decrescente das Unidades da Administragdo Setorial.
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§ 32 Na Cidade Universitaria, para a indica¢do do Cargo de Diregao CD-3 ou CD-
4 serd realizada a classificagdo em ordem decrescente das Unidades da Administragao
Setorial, considerando a média simples de estudantes equivalentes dos ultimos quatro anos.

§ 42 A alteracdo do Cargo de Direcdo CD-3 para CD-4 somente ocorrerd no
inicio de um novo mandato do Diretor da Unidade da Administracdo Setorial.

§ 52 A alteracdo do Cargo de Direcdo CD-4 para CD-3 podera ocorrer no curso
do mandato do Diretor da Unidades da Administracao Setorial, mediante disponibilidade de
Cargo de Direcao CD-3.

CAPITULO Il
DA REORGANIZACAO DA ESTRUTURA INTERNA DAS UNIDADES DA ADMINISTRACAO CENTRAL,
SETORIAL E SUPLEMENTARES

Art. 82 As Unidades da Administragao Central, Setorial e Suplementares sao
aquelas definidas no Estatuto da UFMS e estabelecidas no Regimento Geral da Universidade.

Art. 92 Na reorganizagao da estrutura interna das Unidades serdo considerados
0s seguintes requisitos:

| — disponibilidade de Cargos de Dire¢do - CD e Fun¢des Gratificadas - FG;
Il — viabilidade economica;
Il — viabilidade social; e

IV — viabilidade técnica.

Art. 10. A distribuicdo de Cargos de Direcdo ou Funcdes Gratificadas deverd
observar a Estrutura Organizacional da UFMS e o quantitativo de cargos ou fungdes
disponibilizadas para a Universidade pelo Ministério da Educagao.

Art. 11. Os Dirigentes das Unidades da Administracdo Central, Setorial e
Suplementares poderdo solicitar criacdo, alteracdo ou extincdo de Unidades das estruturas
internas subordinadas, sob sua responsabilidade.

Paragrafo Unico. Atendidas as exigéncias do Estatuto e do Regimento Geral da
UFMS, a Unidade interessada devera formalizar sua solicitacdo ao Reitor da UFMS por meio
de processo no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, contendo:

| — solicitacdo do Dirigente, devidamente motivada, justificada e fundamentada
nos normativos em vigor; e

Il — descricdo da Unidade pretendida e suas competéncias previstas.

Art. 12. O processo, devidamente instruido, devera ser encaminhado para
analise técnica de admissibilidade da Proplan, que emitird parecer consubstanciado para
apreciacdo da Reitoria, que encaminhara para manifestacdao do Conselho Diretor e aprovacao
do Conselho Universitario.
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Paragrafo unico. Apds a aprovagdao no Conselho Universitario, cabera a
Proplan efetivar sua implantacdo com a devida codificacdo alfabética nos Sistemas da
Administracdo Central.

Art. 13. Quando a alteracdo das Unidades envolver mudancas de
competéncias, a solicitacdo devera conter as descricdes das competéncias a serem alteradas
ou absorvidas pelas Unidades, e encaminhar para analise técnica da Proplan.

CAPITULO IV
DA CODIFICACAO

Art. 14. Ficam definidos os critérios de codificacdo alfabética e siglas das
Unidades integrantes da Estrutura Organizacional da Fundag¢do Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul.

Paragrafo Unico. Todos os atos oficiais publicados no Boletim Oficial da UFMS e
no Diario Oficial da Unido deverao utilizar a codificagdo institucional das respectivas Unidades
da Universidade.

Art. 15. A codificacdo alfabética tem como objetivo atribuir caracteres que
identifiquem, de forma rapida e precisa, as Unidades e os Orgdos Colegiados da UFMS, bem
como facilitar o relacionamento entre os usuarios.

Art. 16. A codificacdo alfabética é a denominacao da Unidade na forma
reduzida, associando a expressao ao seu nome completo, sendo:

| - os Conselhos Superiores terdo suas siglas iniciadas pela letra “C” seguida da
abreviatura do restante do nome;

Il - as Unidades da Administracdo Central terdo as suas siglas estabelecidas da
seguinte forma:

a) a Reitoria sera designada por “RTR”;

b) as Agéncias terdo suas siglas iniciadas pelas letras "AG"seguida da
abreviatura do restante do nome; e

c) as Pro-Reitorias serdo identificadas com a expressao “PRO” seguida da
abreviatura do restante do nome;

lll - as Unidades da Administracdo Setorial terdo suas siglas formadas por, no
minimo, quatro letras, sendo que as duas primeiras estabelecem o tipo de Unidade, sendo:

a) “CP” para Campus;
b) “FA” para Faculdade;
c) “IN” para Instituto; e

d) “ES” para Escola, acompanhadas das letras de abreviatura do nome da
Unidade;

IV - as siglas dos Conselhos das Unidades da Administracdo Setorial serdo
formadas pelas letras “CAS”, acompanhadas da sigla da Unidade correspondente;
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V - as Unidades Suplementares terdo as siglas formadas por, no minimo, cinco
letras, sendo as duas primeiras a caracterizagdao da Unidade e as demais a abreviatura do seu
nome;

VI - as siglas dos Conselhos das Unidades Suplementares serao formadas pelas
letras “CDUS”, acompanhadas da sigla da Unidade correspondente;

VIl - as siglas dos Gabinetes serdo identificadas pela expressdo “GAB”;

VIl - as siglas das Diretorias das Unidades da Administracdo Central serao
iniciadas pelas letras "DI" seguido da abreviatura de seu nome;

IX - as Secretarias das Unidades da Administragdo Central terdo as siglas
formadas por no minimo quatro letras, sendo as duas primeiras para estabelecer a sua
caracterizacdo e as demais com abreviatura do nome;

X - a Procuradoria, Corregedoria, Ouvidoria, Auditoria e outras de grau
equivalente terdo suas siglas formadas por, no minimo, trés letras, correspondentes a
abreviatura do seu nome;

Xl - as Unidades subordinadas as Unidades da Administracdo Setorial terdo suas
siglas/acronimos estabelecidos da seguinte forma:

a) Coordenag¢do Administrativa — Coad;

b) Coordenagdo de Gestdao Académica — Coac;

c) Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria — Emaj;
d) Secretaria Administrativa — Secad;

e) Secretaria de Acompanhamento Académico — Seaac;
f) Clinica Escola Integrada - CEl;

g) Hospital Veterindrio - HOVET;

h) Fazenda Escola - FAZENDA,;

i) Clinica Odontoldgica - CLINICA;

j) Farmacia Escola - FARMACIA;

I) Campo Escola - CAMPO;

m) Pratica em Saude - PRASAU;

n) Pratica Juridica - PRAJUR; e

o) Servico-Escola de Psicologia - SEPS.

Xll - os Colegiados dos Cursos de Graduacgao e de Pds-Graduagdo da UFMS tém
a composicao na codificacdo a seguir:

a) os Colegiados de Curso de Graduacdo serdo identificados por “CG”, seguido
de “B” para Bacharelado, “L” para Licenciatura ou “T” para Tecndlogo, seguido da sigla do
curso e da Unidade da Administracdo Setorial.

b) os Colegiados de Curso de Pds-Graduacdo serdo identificados por “CPOS”,
seguido da sigla do curso e da sigla da Unidade da Administracdo Setorial.

XIll - as ComissGes Especiais de Curso, vinculados ao Cursos de Pds-Graduagdo
lato sensu, terdo as siglas formadas por "CEC", seguido da sigla do curso e da sigla da Unidade
da Administracao Setorial.

XIV - as ComissGes e os Comités permanentes terdao a sigla identificada pela
letra inicial das palavras que identificam a Comissao; e

XV - a codificacdo das Unidades de Apoio serd identificada pelo nome fantasia
seguido da Unidade de vinculagao.
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Paragrafo unico. Os casos ndo previstos terdo as siglas formadas por, no
minimo, quatro letras, sendo as duas primeiras para estabelecer a sua caracterizacdo e as
demais a abreviatura do nome.

Art. 17. Para separar as siglas das Unidades devera ser utilizada a barra “/” e
todas deverdo estar acompanhadas da Unidade vinculada.

Art. 18. Cabera a Proplan, a definicao e a aplicagdao dos critérios estabelecidos
neste Capitulo, bem como, a divulgacao.

CAPITULO V
DA DENOMINACAO DE CARGOS E FUNCOES

Art. 19. Ficam instituidas as fung¢des de Assistente em Gestdo Académica,
Assistente em Gestdo Administrativa, Auxiliar em Gestdao Académica e Auxiliar em Gestdo
Administrativa no ambito da Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

Art. 20. As funcGes de Assistente em Gestdo Académica e Auxiliar em Gestdo
Académica tém como objetivo apoiar de forma especifica as atividades de gestdo académica
da UFMS e serdo designados da seguinte forma:

| - os servidores designados para as fungdes de Assistente em Gestdo
Académica terao fungdes gratificadas do tipo FG-4; e

Il - os servidores designados para as funcdes de Auxiliar em Gestdo Académica
terao fungdes gratificadas do tipo FG-5.

Art. 21. As funcgOes de Assistente em Gestdo Administrativa e Auxiliar em
Gestdo Administrativa tém como objetivo apoiar de forma especifica nas atividades de gestao
administrativa e serdo designados da seguinte forma:

| - os servidores designados para as fungdes de Assistente em Gestdo
Administrativa terdao func¢des gratificadas do tipo FG-4; e

Il - os servidores designados para as funcOes de Auxiliar em Gestdo
Administrativa terdo fungdes gratificadas do tipo FG-5.

Art. 22. A distribuicdo das funcBes de Assistente em Gestdo Administrativa e
Auxiliar em Gestdao Administrativa ou Académica observara os seguintes critérios:

| - uma fungdo de Assistente em Gestdao Administrativa para cada Unidade da
Administracdo Setorial;

Il - uma funcdo de Auxiliar de Gestdo Académica para cada Unidade da
Administracdo Setorial;

IIl - uma fungdo de Assistente em Gestdo Administrativa para a biblioteca de
cada Campus;

IV - uma funcdo de Auxiliar em Gestdo Académica para Assisténcia Estudantil
em cada Campus;
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V - uma func¢do de Auxiliar de Gestdo Administrativa ou de Assistente em
Gestdo Administrativa para as Comissdes Permanentes; e

VI - funcdo de Assistente em Gestdo Administrativa para as Unidades da
Administracdo Central, atendendo a Reitoria, Pré-Reitorias e Agéncias.

Paragrafo Unico. Fica autorizado a Reitoria a distribuicdo das funcGes as
Unidades da Administracao Central.

Art. 23. Fica aprovada a classificagdo da denominagao dos Cargos de Diregdo e
Fungdes Gratificadas no ambito da Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, na
forma do Anexo a esta Resolucao.

Art. 24 Ficam revogadas:

| - a Resolucdo n? 181, de 18 de agosto de 2021;

Il - a Resolucdo n? 387, de 4 de maio de 2023; e

Il - a Resolugdo n? 415, de 24 de agosto de 2023; e
IV - a Resolugao n2 421, de 30 de agosto de 2023.

Art. 25. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

CAMILA CELESTE BRANDAO FERREIRA ITAVO,

Presidente.

ANEXO UNICO

TABELA DE CLASSIFICACAO DOS CARGOS DE DIREGAO E FUNGOES GRATIFICADAS - UFMS
(RESOLUGAO N2 521-CD/UFMS, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2024.)

Cddigo | Cargos de Diregao

CD-1 Reitor
Vice-Reitor

CD-2 —
Pro-Reitor

Diretor de Unidade da Administracao Setorial
Diretor de Agéncia

CD-3

Procurador

Prefeito Universitario

CD-4 | Diretor de Unidade da Administra¢do Setorial

Assessor da Reitoria

Diretor de Gabinete da Reitoria

Diretor de Diretorias das Unidade da Administragao Central
Auditor-Chefe
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Corregedor

Ouvidor

Cadigo | FungGes Gratificadas

Coordenador Administrativo de Unidade da Administragdo Setorial
Coordenador de Gestdo Académica de Unidade da Administra¢do Setorial
Coordenador de Unidade da Administracao Setorial

Assistente da Reitoria

Secretdrio de Unidade da Administragao Central

Secretdrio de Gabinete da Pro-Reitoria

Secretdrio de Acompanhamento Académico da Unidade da Administragdo Setorial
Secretdrio Administrativo da Unidade da Administracdo Setorial
Assistente em Gestdo Académica

Assistente em Gestdo Administrativa

Responsdvel pelo Campo Escola

Responsavel pelo Nucleo de Inovagao Tecnoldgica - NIT
Responsavel pela Pratica em Saude

Responsavel pela Pratica Juridica

Responsdvel pelo Servico Escola de Psicologia

Responsavel pelo Setor

Auxiliar em Gestao Académica

Auxiliar em Gestao Administrativa

FG-1

FG-2

FG-4

FG-5

e . Documento assinado eletronicamente por Camila Celeste
I"!DTA UFMS Sei] Brandao Ferreira Itavo, Presidente de Conselho, em
MAXIMA E 10"' ) @ 18/12/2024, as 10:32, conforme horario oficial de Mato
NO MEC Bteialal eletrénica Grosso do Sul, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

CONSELHO DIRETOR
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone: (67) 3345-7041
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n2 23104.000031/2024-83 SEI n2 5302124
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