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RESOLUGAO N@ 824-CAS/ESAN/UFMS, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2025.

Dispde sobre o uso das salas dos observatdrios da ESAN pela comunidade docente.

O CONSELHO DE ESCOLA DA ESCOLA DE ADMINISTRACAO E NEGOCIOS da Fundagdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso da atribuicao que lhe confere o Art. 62, da Resolucao
n2 148-COUN/UFMS, de 7 de dezembro de 2021, resolve:

Art. 12 Fica regulamentado o uso das salas dos observatérios da ESAN pela comunidade
docente.

Art. 22 A presente norma estabelece regras para utilizacdo da sala de reunides destinadas
aos Observatérios da Escola de Administracdo e Negdcios — ESAN/UFMS, garantindo organizacao,
preservacdo do patrimoénio institucional e priorizacdo das atividades dos observatdrios ObGOV, ObCOOP e
ObECO, conforme diretrizes de expansdo e melhoria de espacos fisicos previstas no PDU ESAN 2025-
2030.

Art. 32 As disposicdes desta norma aplicam-se a sala fisica destinadas as reunides dos
Observatorios, contendo equipamentos especificos para atividades académicas, incluindo, mas ndo se
limitando a:

| — SMART TV Philips 70”;

Il — Audioconferéncia Speakerphone CAP 200 BT (Intelbras);

Il — Webcam Brio 4K Pro;

IV — Tripé profissional;

V — Pedestal RACK-100;

VI — Cadeira tipo secretaria Fortt CSF02-P;

VIl — Mesa de reunido Casa Lar; e

VIII — Demais bens e mobilidrios destinados as reunides dos observatdrios.

Art. 42 O uso das salas dos Observatérios sera prioritariamente destinado as atividades
finalisticas dos Observatorios ObGOV, ObCOOP e ObECO, incluindo:

| — Reunides técnicas;

Il — Coletas e analises de dados;

Il — TransmissOes e gravagdes de conteldos;

IV — Atividades de pesquisa, extensdo e inovacdo; e

V — A¢Oes previstas no planejamento dos Observatdrios.

Art. 52 A prioridade decorre do papel estratégico dos observatérios na politica institucional
de fortalecimento da pesquisa e da extensdo, conforme metas de criacdo e ampliacdo de ambientes
especializados descritas no PDU 2025-2030, como estudios, laboratérios temdticos e espagos de
producdo cientifica.

Art. 62 Em caso de conflito de hordrios, sempre prevalecera a programacdo dos
Observatdrios.

Art. 72 Os docentes da ESAN poderao solicitar o uso das salas para atividades académicas
compativeis com a estrutura do espaco, tais como:

| — Gravacgdo de video-aulas ou materiais didaticos;

Il — Reunides de orientacdo e pesquisa;




Il — Bancas ou atividades que exijam transmissao com qualidade superior; e
IV — Projetos de extensdo ou eventos académicos de pequeno porte.

Art. 82 A cessdo estd condicionada a disponibilidade da sala, respeitada a prioridade
estabelecida no Art. 42.

Art. 92 E vedado o uso para fins pessoais, partiddrios, comerciais ou quaisquer atividades
que descaracterizem a finalidade académica do ambiente.

Art. 102 As reservas deverdo ser feitas pelo docente mediante formulario digital fornecido
pela Coordenacdo Administrativa da ESAN, com antecedéncia minima de 48 horas, com o pedido
contendo:

| — Nome do solicitante;

Il = Vinculo com a ESAN;

[Il = Finalidade detalhada do uso;

IV — Previsdo de participantes; e

V — Necessidade de uso de equipamentos.

Art. 11 A confirmacdo da reserva serd enviada ao solicitante apds verificacdo da agenda e
aplicacdo dos critérios de prioridade.

Art. 12 O docente usudrio devera:
| — Zelar pela integridade da sala e dos equipamentos;
Il — Comunicar imediatamente qualquer problema ou dano observado;
Il — Manter o ambiente limpo e organizado;
IV — Assegurar o desligamento adequado dos equipamentos ao final do uso;
V — Evitar a entrada de alimentos e bebidas, salvo agua;
VI — Nao alterar disposicdes de cabos, instalacdes ou mobiliario sem autorizacao.

Art. 13 Esses critérios seguem o padrao das demais normas internas de uso de espacos da
ESAN, como o Laboratério de Informatica e a Sala dos Estudantes, que ja estabelecem obrigacdes de
conservacao e conduta dos usuarios.

Art. 14 E proibida a retirada de qualquer equipamento ou mével da sala sem autoriza¢do
expressa da Coordenagdao Administrativa.

Art. 15 Qualquer alteracdo de software, configuracdo, instalacdo ou remocdo de
dispositivos esta igualmente vedada.

Art. 16 Em caso de suspeita de mau uso ou risco ao patrimoénio, a Coordenacao podera
suspender reservas futuras do usuario até analise do caso.

Art. 17 A Coordenac¢do Administrativa sera responsavel por:
| — Gerenciar a agenda de reservas;
Il — Monitorar o estado dos equipamentos;
Il — Emitir relatdrios periédicos de uso; e
IV — Articular com as coordenac¢des dos Observatdrios para definicdo de calendario
prioritario.
Art. 18 O descumprimento desta norma podera acarretar:
| — Adverténcia;
Il — Suspensao tempordria do direito de uso;
Il — Responsabilizacdo por danos materiais, quando aplicavel; e
IV — Encaminhamento a Dire¢ao da ESAN para providéncias administrativas.

Art. 19 A Direcdo fara a indicacdo de docente ou técnico(a) para ser o(a) responsavel
espaco.




Art. 20 Casos omissos serdao resolvidos pela Direcdo da ESAN, podendo ser ouvida a
Coordenacdo Administrativa e as Coordenacdes dos Observatérios.

Art. 21 Esta resolugdao entra em vigor na data de sua aprovacgao.
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Documento assinado eletronicamente por Claudio Cesar da Silva,
Presidente de Conselho, em 05/12/2025, as 10:16, conforme horario
oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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