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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA AGECOM/AGETIC/PROADI N° 1-
AGECOM/RTR/UFMS, DE 12 DE MAIO DE 2026.

Estabelece as normas para utilizagdo
da logomarca e o Mascote Capi, e
para  divulgacdo, transmissdio e
comunicacdo nos canais institucionais
no ambito da Fundac¢do Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul.

A DIRETORA DA AGENCIA DE COMUNICACAO SOCIAL E
CIENTIFICA, O DIRETOR DA AGENCIA DE TECNOLOGIA, INFORMACAO E
COMUNICACAO E O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA, da
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢des legais, e
considerando a Politica de Comunicacao da UFMS (Resolugao n°® 410-COUN/UFMS, de 1° de
Julho de 2025), Plano de Desenvolvimento Institucional alinhado ao Projeto Pedagodgico
Institucional - PDI-PPI 2025-2030 (Resolugao n°® 369-COUN/UFMS, de 6 de dezembro de
2024) e a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), resolvem:

Art. 1° Estabelecer as normas de utilizacdo da logomarca ¢ do Mascote da
UFMS em programas, projetos, eventos e agdes, da veiculacdo de noticias, da divulgagdo de
noticias, da transmissdo de eventos ¢ da comunicacdo institucional no ambito da Fundagado
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - UFMS.

CAPITULO 1
DA UTILIZACAO DA LOGOMARCA EM PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES

Art. 2° A logomarca da UFMS somente podera ser utilizada, como apoio ou
realizacdo, em pecas de divulgacdo fisicas ou digitais de eventos, programas, projetos ou acdes,
apos o devido registro e aprovacao nas instancias internas institucionais.

§1° Todos os projetos cadastrados e aprovados no ambito da UFMS no Sistema
de Informacao e Gestao de Projetos (SigProj) deverdo, obrigatoriamente, utilizar a logomarca
da UFMS, seguindo o Manual de Identidade Visual da Universidade, aprovado pelo Conselho
Universitario.

§2° A utilizagdo correta da logomarca ¢ de responsabilidade dos coordenadores
dos projetos, sendo acompanhados pelos Dirigentes das Unidades, devendo, em caso de
davida, consultar a Agecom.

§3° A utilizagdo da logomarca em redes sociais, plataformas de streaming, sites
externos ao dominio institucional, aplicativos, painéis digitais ou quaisquer ambientes virtuais
devera observar diretrizes especificas da Agecom para comunicagao digital.

§4° E vedado o uso da logomarca da UFMS em perfis pessoais de servidores ou
estudantes sem autorizagao formal da Agecom.

CAPITULO I1I




DA DIVULGACAO DE EVENTOS E NOTICIAS

Art. 3° A veiculagdo de programas e projetos nos canais institucionais,
especialmente na Radio Educativa UFMS 99.9 e na TV UFMS, deverao obedecer aos critérios
de identidade visual proprios, com insercao de vinhetas, logomarcas e estética institucional dos
canais, de acordo com o Regimento Interno da Radio Educativa e TV UFMS.

§ 1° Somente as atividades descritas nos projetos cadastrados no Sistema de
Informacgao e Gestdo de Projetos e aprovadas nas instancias internas serdo veiculadas pelos
canais institucionais.

§ 2° Os enderecos de plataformas de reunides virtuais ndo poderdo ser
divulgados nas pecas graficas institucionais abertas ao publico.

CAPITULO 111
DA PARTICIPACAO E DA APLICACAO DO MASCOTE CAPI

Art. 4° A participacdo do mascote da UFMS Capi ocorrera em eventos
institucionais previstos no calendario letivo da UFMS, dirigidos a toda a comunidade
universitaria.

Art. 5° O mascote da UFMS Capi tem Marca Registrada no Instituto Nacional
de Propriedade Intelectual em cinco classes de produtos: papelaria, vestuario, couro, metais e
utensilios, desde 2020. Portanto, qualquer utilizacdo da imagem do Capi devera seguir
estritamente o Manual de Identidade Visual da UFMS.

Paragrafo unico. A utilizagdo do mascote em pecas graficas ou em ambientes
digitais ¢ prerrogativa da Agecom e a possibilidade de uso em outras situagdes deve ser
solicitada e aprovada pela Agecom, seguindo o Manual de Identidade Visual.

Art. 6° O mascote da UFMS Capi ndo tem género e ndo pode ser associado a
acdes preconceituosas, ilegais ou que possam causar constrangimentos ou interpretacoes
equivocadas.

CAPITULO IV
DA TRANSMISSAO NA TV UFMS E NA RADIO EDUCATIVA UFMS

Art. 7° A transmissao ao vivo na TV UFMS ou Rédio Educativa UFMS 99.9 ¢
focada no atendimento de todos os cadmpus e € restrita aos eventos institucionais, de acordo
com a programag¢do da campanha Eu Respeito, bem como cerimonias de Colagdo de Grau,
Recepgao Institucional e Reunides dos Conselhos Superiores da UFMS.

§ 1° A transmissdo de eventos, debates, palestras, entre outros, sera
programada de acordo com o alinhamento, interesses institucionais e agendamento prévio da
TV UFMS.

§ 2° Todas as solicitagdes de transmissdo deverdo ser encaminhadas a Agecom
com antecedéncia de no minimo 30 dias pelo e-mail suporte.agecom@ufms.br

Art. 8° A transmissdo ao vivo relacionada a eventos, programas ¢ agdes em
outros canais podera ser realizada mediante aprovacao da atividade no SigProj, com a
veiculagdo da logomarca da UFMS, de acordo com o art. 2° desta IN.

CAPITULO V
DA UTILIZACAO DE E-MAILS
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Art. 9° Todos os e-mails institucionais enviados deverdo ser assinados com oS
nomes dos responsaveis pelo envio, acrescido da Secretaria, Diretoria e Unidade.

Art. 10. As mensagens destinadas a mais de um servidor, estudante, terceirizado
ou externo deverdo ser enviadas no modo Copia Oculta, sem mostrar os enderecos de e-mails
de todos os destinatarios, de acordo com a LGPD.

Art. 11. As mensagens institucionais deverdo ser dirigidas e enviadas aos e-
mails institucionais.

Art. 12. As noticias e informagdes institucionais serdao incluidas na newsletter
UFMS Informa, elaborada semanalmente pela Agecom.

Art. 13. Somente serdo divulgados e-mails institucionais das Unidades (UAS,
UAC, diretorias, secretarias, laboratorios, setores, cursos, programas € projetos) pelos canais
institucionais de comunicagao.

Art. 14. O conteudo de e-mails em massa (para grande numero de pessoas) para
publicos diversos, internos ou externos, devera ser avaliado e aprovado estrategicamente pela
Agecom.

Paragrafo Uinico. Os e-mails institucionais de uso individual de professores e
técnicos, com identificagdo nominal, deverdo ser divulgados nos sites das unidades da UFMS
para o pleno atendimento dos estudantes de graduagao e de pos- graduacao e das atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

Art. 15. Os enderegos de e-mail dos setores das unidades devem ser acessados
por meio de acesso compartilhado (delegado) por meio da conta individual institucional.

CAPITULO VI
DO USO DE PLATAFORMAS DE MENSAGENS INSTANTANEAS

Art. 16. E recomendédvel priorizar listas de transmissdo de mensagens
instantaneas, de modo a preservar a privacidade dos usuarios.

Art. 17. O encaminhamento de mensagens, fotos, documentos e arquivos
pessoais ¢ de responsabilidade do usudrio que enviou a mensagem.

Art. 18. Caso seja necessaria a criagdo de grupos na plataforma de mensagens
instantaneas para fins institucionais, esta deverd contar com consentimento dos seus usuarios-
servidores ou usudrios-estudantes.

Pardgrato Unico. E de responsabilidade dos administradores do grupo
comprovar o consentimento do usuério.

Art. 19 . O uso de software ou plataforma para envio de mensagens instantaneas
pela Administragdo Central ou Setorial deverd ter o acompanhamento técnico da Agetic e o de
conteudo, da Agecom.

CAPITULO VII
DA AFIXACAO DE PROPAGANDA NOS ESPACOS DA UFMS

Art. 20. A afixacdo de faixas, cartazes, panfletos, placas de formatura e demais
materiais de divulgagao nos espacos da UFMS devera ser autorizada pelos Diretores de UAC e
UAS responsaveis pelo espago.

§1° A afixacdo somente podera ocorrer em murais institucionais, suportes
fisicos destinados a divulgacdo e locais previamente demarcados pela Proadi, publicados no
Sistema de Agendamentos da UFMS (agendamentos.ufms.br) e que possuem elementos de
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suporte para a afixagao.

§2° Fica vedada a afixacdo de material de divulgagdo em paredes, muros,
janelas, portas, divisorias, grades internas ou externas, alambrados, corrimaos, guarda-corpos,
fachadas de prédios, mobiliario institucional, arvores, areas verdes, calgcadas, vias internas,
postes de iluminacdo e paradas de 6nibus da UFMS;

§3° A afixacdo devera ocorrer de modo a ndo causar dano aos elementos que
sirvam de sustentacao.

§4° Fica vedada a utilizacao de cola, tinta, adesivos permanentes ou quaisquer
meios que causem dano ao patrimonio institucional.

Art. 21. A limpeza dos espagos da UFMS com a retirada de cartazes, faixas e
demais meios com noticias antigas ou ndao compativeis com as orientagdes desta norma,
deverao ser realizadas pelos responsaveis por cada espacgo.

Art. 22. A afixacdo de Placa Mural de Formatura observard o disposto no art. 36
da Resolugdo n° 113-COUN/UFMS, de 11 de agosto de 2021.

§1° A Placa Mural de Formatura podera ser afixada exclusivamente na Unidade
da Administracao Setorial correspondente ao curso, mediante autorizagao da Proadi, com
ciéncia do Diretor da Unidade.

§2° Compete a Proadi definir, em conjunto com diretor da UAS, que organizara
e demarcara os espacos internos da Unidade destinados a afixagdo das placas.

§3° Os espacos oficialmente destinados a afixagdo de placas serdo publicados no
Sistema de Agendamentos da UFMS.

§4° Cada Unidade ofertante de cursos de graduacdo ou de pods-graduacgdo
contara com, no minimo, um espaco institucional destinado a afixagdo de placas de formatura.

§5° Nao serd permitida a instalacdo de placas em locais da Unidade que ndo
estejam formalmente destinados para esse fim.

§6° Fica vedada a instalagdo de Placa Mural de Formatura no Corredor Central
da Cidade Universitaria, que corresponde a todos os espagos do entorno dos Blocos 1,2, 3 ¢ 4
do Setor 1 da UFMS.

Art. 23. As Placas Murais de Formatura j& existentes na Unidade deverdo ser
adequadas aos espagos oficialmente demarcados no prazo de cento e oitenta dias, contados da
publicacao desta Instru¢cdo Normativa.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O acesso aos contatos institucionais pessoais de servidores e de
estudantes ¢ de uso exclusivo institucional, sendo proibido o compartilhamento interno ou
externo.

Art. 25. As plataformas de comunicacdo fazem parte do ambiente institucional,
no qual se espera uma postura ética, responsavel e zelosa com a comunidade interna, externa e
com a imagem da UFMS.

Art. 26. A utilizagdo incorreta ou sem autorizacao e o mau uso das ferramentas
ensejara responsabilizacdo administrativa.

Art. 27. Os casos omissos serao resolvidos pela Agecom e Agetic, no ambito de
sua competéncia.

Art. 28. Fica revogada a IN Normativa Conjunta de n°® 2-
AGECOM/AGETIC/PROADI/UFMS, de 9 de agosto de 2021.




Art. 29. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

ROSE MARA PINHEIRO

Diretora da Agéncia de Comunicag¢ao Social e Cientifica - Agecom

ANDERSON VICOSO DE ARAUJO

Diretor da Agéncia de Tecnologia da Informac¢ao e Comunicacao - Agetic

HERCULES DA COSTA SANDIM

Pro-reitor de Administragdo e Infraestrutura - Proadi

Documento assinado eletronicamente por Rose Mara
Pinheiro, Diretor(a), em 12/05/2026, as 21:43, conforme
horario oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no §
3°do art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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Documento assinado eletronicamente por Hercules da Costa
Sandim, Pré-Reitor(a), em 12/05/2026, as 21:45, conforme
horario oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no §
3°do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de
2020.

— ik ok —

NOTA
MAXIMA UFMS

nomec E 1011

— W W —

seil

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Anderson Vicoso
de Araujo, Diretor(a), em 12/05/2026, as 21:50, conforme
horario oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no §
3°do art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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Ieg- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

"l = https:/sei.ufims.br/sei/controlador_externo.php?

I=T#% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
= verificador 6408405 ¢ o codigo CRC DAEAG5AE.

AGENCIA DE COMUNICACAO SOCIAL E CIENTIFICA
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone: (67) 3345-7988
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n° 23104.020339/2021-01
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