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RESOLUGAO N2 639 - CAS/INFI/UFMS, DE 15 DE JUNHO DE 2026.

Estabelece o Regimento Interno do laboratério multiusuario Central Multiusudria de Analise
de Materiais (CMAM)

do Instituto de Fisica da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE FiSICA da Fundacdo Universidade Federal de
Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢des legais, tendo em vista a Resolugdo n2 270 -
CD/UFMS, de 2 de junho de 2022, e considerando o contido no processo SEl n®
23104.007908/2026-29, resolve:

Estabelecer o Regimento Interno do laboratério multiusudrio Central
Multiusudria de Andlise de Materiais (CMAM), do Instituto de Fisica da Fundagdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, anexo a esta resolucao.

DOROTEIA DE FATIMA BOZANO.

Presidente.




ANEXO UNICO - REGIMENTO INTERNO DA CENTRAL MULTIUSUARIA DE ANALISE DE
MATERIAIS - (CMAM)

(Resolugdo n? 639/2026 - CAS/INFI/UFMS)

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A Central Multiusuaria de Andlise de Materiais (CMAM) é um
laboratério vinculado administrativamente ao Instituto de Fisica (INFI) da Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS), com atuacdo institucional de carater multiusudrio.

Paragrafo Unico. A CMAM integra a politica institucional de compartilhamento
de infraestrutura de pesquisa da UFMS, estando alinhada as diretrizes da Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pés-Graduacgdo (PROPP).

Art. 29 Integrardo a infraestrutura administrativa da CMAM, equipamentos,
espacos fisicos e recursos humanos, oficialmente incorporados por meio de Termo de Adesdo
firmado entre a unidade de administracao setorial (UAS) aderente e a CMAM, com aprovacgao
do Comité Gestor e do dirigente maximo da UAS aderente.

§12 A adesdo implicard a integracdo da infraestrutura aos mecanismos de
gestdo, agendamento, registro de uso e normas operacionais da CMAM.

§22 A titularidade patrimonial dos equipamentos permanecera vinculada a
unidade de origem.

§32 As responsabilidades relativas a operacdo, manutencdo, infraestrutura
associada e suporte técnico deverdo ser definidas no Termo de Adesdo.

Art. 32 O Termo de Adesdo devera conter, obrigatoriamente:
| —identificacdo formal da unidade aderente;

Il — descricdo técnica detalhada dos equipamentos e/ou espacos
disponibilizados;

Il — declaragdo expressa de compromisso com o uso aberto, compartilhado e
multiusudrio da infraestrutura;

IV — definicdo das responsabilidades referentes a operacdo, manutencdo
preventiva e corretiva, seguranca, infraestrutura associada e suporte técnico;

V —indicacdo do pesquisador responsavel pelo equipamento, vinculado a UAS
aderente;

VI — condi¢Oes e prazos para a integracdo dos equipamentos aos sistemas
administrativos, de agendamento, de manutencdo, de cobranca e de rastreabilidade da
CMAM.

VIl — definicdo da titularidade patrimonial dos equipamentos e das
responsabilidades associadas a sua manutenc3o e atualizagdo tecnoldgica.

§12 A aprovacdao do Termo de Adesdao implica a submissdo as normas deste
Regimento e aos regulamentos operacionais da CMAM aprovados pelo Comité Gestor.

§29 A adesdo podera ser revista ou rescindida, mediante decisdo fundamentada
do Comité Gestor, ou por solicitagdo fundamentada e formal da UAS aderente, nos casos de




descumprimento das normas de uso compartilhado, inviabilidade técnica ou institucional para
a manutengao dos bens integrados, ou em decorréncia de reorganizagdao administrativa da
UAS.

Art. 42 A CMAM disponibilizara servigos analiticos e laboratoriais a comunidade
interna e externa a UFMS, promovendo o uso compartilhado de equipamentos e
infraestrutura de forma multiusuaria, por meio de acesso direto de usuarios treinados ou da
prestacdo de servicos analiticos realizados pela equipe técnica, com atuacdo voltada a
caracterizagao de materiais.

Art. 52 S3o objetivos do CMAM:

| — disponibilizar infraestrutura analitica avancada ao ensino, a pesquisa, a
extensdo e a inovacao tecnoldgica;

Il — promover o uso racional, eficiente e compartilhado dos equipamentos
multiusudrios;

Il — fomentar a integracdo cientifica e tecnoldgica entre grupos de pesquisa
internos, programas de pds-graduacgao e o setor produtivo;

IV — assegurar transparéncia, equidade e rastreabilidade em todos os processos
de solicitacdo, execucdo e cobranca de servicos;

V — cumprir as normas e diretrizes das agéncias de fomento e das politicas
institucionais relacionadas a infraestruturas multiusuarias;

VI — contribuir para a formacdo e capacitacdo de recursos humanos altamente
qualificados, apoiando atividades de graduacdao e, especialmente, fortalecendo a pds-
graduacdo por meio de treinamentos, estagios, iniciacdo cientifica, desenvolvimento de
dissertacdes e teses e capacitacao continuada de servidores técnicos;

VIl — impulsionar o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e de inovacdo no
Estado de Mato Grosso do Sul, atuando como infraestrutura estratégica de apoio a empresas,
drgdos publicos e instituicdes regionais, ampliando o impacto socioeconémico da UFMS e
consolidando a CMAM como referéncia regional em analise de materiais.

VIl — promover a padronizacdo de procedimentos analiticos, boas praticas
laboratoriais e garantia da qualidade dos dados gerados pela infraestrutura.

Art. 62 A CMAM podera utilizar espacos fisicos de diferentes UAS da UFMS,
desde que as instalacbes atendam as exigéncias técnicas, operacionais e de seguranca
definidas pelo Comité Gestor.

Paragrafo Unico. A UAS onde o equipamento estiver instalado devera assegurar
suporte técnico e as condicdes adequadas de infraestrutura necessarias ao seu
funcionamento, incluindo requisitos de espaco fisico, energia elétrica, climatizacdo, seguranca
e demais exigéncias técnicas aplicaveis.

CAPITULO II
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 72 A gestdao da CMAM sera exercida pelas seguintes instancias:

| — Comité Gestor;




Il = Comité de Usuarios;
Il — Equipe Técnica e Administrativa;

IV — Pesquisador Responsavel por Equipamento (PRE).

Secao |

Do Comité Gestor

Art. 82 O Comité Gestor é o 6rgdo colegiado responsavel pela conducdo
normativa, deliberativa, técnica e estratégica da CMAM.

Art. 92 O Comité Gestor sera composto por:

| — 1 (um) representante titular indicado pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-
Graduacdo (PROPP);

I = 1 (um) representante eleito de cada UAS que possua equipamento
incorporado a CMAM.

Il — 2 (dois) representantes eleitos, adicionais aqueles previstos no inciso Il
deste artigo, de qualquer unidade;

IV — 1 (um) representante dos usudrios (docente ou técnico), indicado pelo
Comité de Usuarios em assembleia.

§12 Terdo direito a voto apenas os servidores efetivos da UFMS que,
comprovadamente, tenham utilizado a infraestrutura da CMAM no ultimo triénio.

§29 Apenas poderdo candidatar-se as vagas do Comité Gestor, docentes e
técnicos efetivos, com vinculo formal e ativos junto a UFMS, e que comprovadamente tenham
utilizado a infraestrutura da CMAM no ultimo triénio.

§32 O mandato dos membros sera de 3 (trés) anos, permitida uma recondugao
consecutiva.

§42 As vagas dos incisos | e IV serdo providas por indica¢ao direta.

§52 O(a) Coordenador(a) do Comité Gestor sera eleito(a) entre seus membros
por maioria simples.

§62 Havendo empate, caberd ao representante da PROPP exercer o voto de
gualidade.

§72 As decisOes serdo tomadas por maioria simples, cabendo voto de qualidade
ao(a) Coordenador(a), quando necessario.

Art. 10. Compete ao Comité Gestor:

| — elaborar, revisar e interpretar normas internas;

Il — definir critérios de acesso e agendamento;

Il — aprovar valores cobrados por servicos;

IV — deliberar sobre manutencao, reestruturacdo e expansao da infraestrutura;

V — supervisionar execucgdo financeira e técnica;




VI — assegurar normas de seguranca e integridade cientifica;

VIl —assegurar o cumprimento das diretrizes das agéncias de fomento;
VIl — aprovar o relatério anual de atividades;

IX — apoiar a realizacdo do Encontro Anual de Usuarios;

X —aprovar a incorporacdo de novos equipamentos a CMAM,;

XI — estabelecer diretrizes para treinamento e certificacdo de usudrios.

Secao

Dos Pesquisadores Responsaveis por Equipamento (PREs)

Art. 11. Cada equipamento, ou conjunto temdtico de equipamentos, serd
supervisionado por até 2 (dois) Pesquisadores Responsaveis por Equipamento (PREs),
designados pelo Comité Gestor.

§12 Os PREs deverdo possuir vinculo institucional ativo e capacitacdo formal
compativel com as técnicas operadas.

§22 S3o atribuicdes dos PREs:

| — planejar/conduzir treinamentos de usuarios;

Il — validar procedimentos operacionais;

Il —acompanhar a¢des de manutencdo preventiva;

IV — atuar como interlocutor técnico entre usuarios e Comité Gestor;

V — propor melhorias técnicas continuas;

VI — identificar e relatar problemas técnicos do equipamento ao Comité Gestor;

VIl — assegurar o registro adequado das atividades e do uso dos equipamentos
nos sistemas de gestdao da CMAM.

Secao lll

Do Comité de Usuarios

Art. 12. O Comité de Usuarios é drgdo representativo da comunidade usuaria
da CMAM, de natureza consultiva e propositiva, que atuard em articulagdio com o Comité
Gestor, contribuindo para o aperfeicoamento das politicas de uso, gestao e funcionamento do
Centro.

Art. 13. O Comité de Usudrios sera composto por até 5 membros titulares e 2
suplentes, eleitos dentre os usudrios cadastrados da CMAM, com o objetivo de representar
diferentes unidades académicas.

§ 12 As chapas deverdo inscrever-se mediante edital publico, publicado e
coordenado pelo Comité Gestor.

§22 Apenas poderdo candidatar-se as vagas do Comité de Usuarios, docentes e
técnicos efetivos, com vinculo formal e ativos junto a UFMS, e estudantes regularmente
matriculados em cursos de graduacdo ou pds-graduacdao da UFMS, que comprovadamente
tenham utilizado a infraestrutura da CMAM no ultimo triénio.




§ 32 A eleicdo sera realizada por comissdao especifica designada pelo Comité
Gestor, por meio de votacdo eletrénica ou presencial, aberta a todos os usudrios devidamente
cadastrados.

§ 42 O mandato dos membros eleitos serd de 3 (trés) anos, permitida uma
Unica reconducdo consecutiva.

Art. 14. Compete ao Comité de Usuarios:

| — representar os usuarios;

Il — sugerir aprimoramentos;

Il — avaliar servicos;

IV — divulgar boas praticas;

V — realizar o Encontro Anual;

VI — contribuir para indicadores de desempenho;
VIl — indicar membro para compor o Comité Gestor;

VIl — contribuir para a avaliacdo periddica da satisfacdao dos usudrios da CMAM.

Sec¢ao IV

Do Encontro Anual de Usudrios

Art. 15. O Encontro Anual é evento técnico-cientifico institucional de
apresentagao de resultados e planejamento institucional.

Art. 16. O evento serd organizado pelo Comité de Usudrios com apoio do
Comité Gestor, preferencialmente no ultimo trimestre do ano.

Art. 17. O Encontro poderd incluir palestras, apresentacdes cientificas, sessdes
de avaliacdo institucional e oficinas de capacitacdo.

CAPITULO Il
FUNCIONAMENTO E USO

Art. 18. O agendamento para utilizacdo dos equipamentos ocorrera por meio
de sistema eletrénico de gestdo da CMAM, destinado ao agendamento, registro de uso e
rastreabilidade das atividades realizadas, com regras de uso definidas em regulamento
especifico aprovado pelo Comité Gestor.

Art. 19. Todos os usuarios deverdao cumprir treinamento obrigatdrio e obter
certificacdo para utilizacdo dos equipamentos ou técnicas analiticas.

Paragrafo uUnico. A autorizacdo de uso poderd ser suspensa em caso de
descumprimento das normas operacionais ou de seguranga.

Art. 20. A producao cientifica resultante do uso da CMAM devera incluir
agradecimento a Central Multiusuaria de Analise de Materiais (CMAM) e a Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS), conforme as orientagdes disponibilizadas na pagina da
CMAM.




Art. 21. Usudrios externos a UFMS poderao acessar a infraestrutura da CMAM.

Paragrafo Unico. Os critérios de acesso, valores de servicos, responsabilidades
operacionais e condi¢des de uso da infraestrutura serdo publicados na pagina da CMAM apds
aprovacao pelo Comité Gestor.

Art. 22. A sustentabilidade financeira do CMAM sera garantida por meio de
financiamento compartilhado entre recursos institucionais, receitas de servicos, projetos de
pesquisa e editais de fomento, mantendo-se a corresponsabilidade da CMAM, das unidades
aderentes e da PROPP pela captacdo continua de recursos destinados a aquisicdo,
manuteng¢do, modernizacao e operagao dos equipamentos e espagos.

§12 Serao fontes prioritarias de custeio:

| — orcamento institucional da UFMS;

Il — receitas de prestacao de servicos;

IIl — recursos de projetos e convénios;

IV — fomento publico ou privado;

V — parcerias institucionais e contratos com o setor produtivo.

§22 O Comité Gestor devera aprovar plano anual de aplicacdo financeira e de
manutencgao da infraestrutura.

CAPITULO IV
CONFORMIDADE COM EXIGENCIAS DE MULTIUSO

Art. 23. O CMAM atenderd integralmente as diretrizes federais para
Laboratdrios Multiusuarios, garantindo:

| —acesso aberto e transparente a usuarios internos e externos;

Il — registro digital e auditavel de agendamentos, utilizacdo dos equipamentos,
andlises realizadas e relatérios de uso;

lIl — rastreabilidade das manutencoes e calibracdes dos equipamentos;

IV — plano anual de sustentabilidade financeira, técnica e de manutenc¢ao da
infraestrutura;

V — mecanismos de capacitacao e treinamento de usudrios;

VI — divulgacdo publica das normas de funcionamento e dos valores de servicos.

Art. 24. A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo (PROPP) podera realizar, a
qualquer tempo, auditorias internas nos procedimentos operacionais, administrativos e de
gestdo da CMAM, com a finalidade de verificar o cumprimento das normas institucionais e das
exigéncias estabelecidas por 6rgaos financiadores, tais como a Financiadora de Estudos e
Projetos (FINEP), estritamente relativas ao uso compartilhado, ao acesso publico e ao carater
multiusuario da infraestrutura de pesquisa financiada.

Pardgrafo uUnico. As auditorias poderdo abranger a andlise de registros de
utilizacdo, de critérios de agendamento, de controle de acesso, de relatdrios técnicos, de
prestagcdo de contas, de regulamentos internos e quaisquer outros documentos necessarios a
comprovacao do atendimento as obrigacdes regulatdrias associadas aos projetos apoiados
pela FINEP.




CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor, observadas as
normas institucionais da UFMS.

Art. 26. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao.

Documento assinado eletronicamente por Doroteia de
Fatima Bozano, Presidente de Conselho, em 16/06/2026, as
16:46, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com
fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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