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RESOLUCAO N° 1.407-CAS/INBIO/UFMS, DE 26 DE JUNHO DE 2026.

Estabelece normas internas para o uso, a guarda e o zelo
dos veiculos oficiais vinculados ao Instituto de Biociéncias
- Inbio.

O CONSELHO DE INSTITUTO DO INSTITUTO DE BIOCIENCIAS da
Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso da atribuicao que lhe confere o
art. 10, caput, inciso XXI, do Regimento Geral da UFMS, aprovado pela Resolugdo n° 137,
Coun, de 29 de outubro de 2021, tendo em vista o disposto na Resolucao n® 588-CD/UFMS,
de 30 de junho de 2025, na Instrugdo Normativa n° 33-GAB/PROADI/UFMS, de 16 de margo
de 2026, e considerando o contido no Processo n°® 23104.015681/2026-95, resolve:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas internas para o uso, a guarda e o zelo dos
veiculos oficiais vinculados ao Instituto de Biociéncias - Inbio.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° O uso dos veiculos oficiais lotados no Instituto de Biociéncias - Inbio
obedecera aos preceitos estabelecidos pela Resolucao n® 588-CD/UFMS, de 30 de junho de
2025, e as normas complementares previstas nesta Resolugao.

Art. 3° Os veiculos adquiridos no ambito de projetos de pesquisa e que ainda
ndo tenham sido incorporados ao patrimonio da UFMS serdo geridos pelo coordenador ou
gestor do respectivo projeto, observadas as normas institucionais de seguranga e conduta, bem
como demais normas aplicaveis.

CAPITULO 11
DA GUARDA E DO ZELO

Art. 4° A Direcao do Inbio formalizara, via Sistema Eletronico de Informacoes -
SEIL o Termo de Corresponsabilidade de Veiculo Oficial, Anexo a estas normas, designando
servidor para responder solidariamente pela guarda, conservagao e uso do bem.

§ 1° A indicagdo do corresponsavel sera realizada pelo Colegiado do Programa
de Pos-Graduagdo - PPG usuario preferencial do veiculo.

§ 2° A designacdo de que trata o caput sera realizada de forma individualizada
para cada veiculo, podendo o Colegiado indicar um docente especifico ou o coordenador do
grupo de usudrios.

Art. 5° Os veiculos deverdo permanecer estacionados em local coberto, nas
proximidades do Inbio - Bloco 18, conforme previsto no art. 5° da Resolugdo n°® 588-
CD/UFMS.

Art. 6° Cabera a Coordenacdo Administrativa - Coad/Inbio:




I - manter a guarda das chaves de todos os veiculos patrimoniados no Instituto;

IT - realizar a gestdo documental, incluindo o arquivamento dos relatorios de
viagem e das vistorias em pastas individuais para cada veiculo;

III - receber as notificacdes de intercorréncias mecanicas ou de avarias.

Art. 7° A Direcdo designara servidor administrativo para a gestao operacional da
frota, a quem cabera:

I - realizar vistoria técnica detalhada nos atos de entrega e devolugdo,
verificando a integridade fisica, niveis de fluidos e condigdes de limpeza;

IT - providenciar, mediante autorizagdo da chefia imediata, o deslocamento dos
veiculos exclusivamente para fins de abastecimento e de manutencdo preventiva ou corretiva
em Campo Grande.

Art. 8° Os corresponsaveis designados deverdo manter atualizada a planilha de
controle contendo quilometragem, historico de revisdes, plano de manutengdo e registro de
avarias, de forma solidaria com a COAD/INBIO.

CAPITULO III
DO USO E DAS PRIORIDADES

Art. 9° Os docentes designados como corresponsaveis atuardo como gestores
locais do veiculo, zelando pelo cumprimento do cronograma de uso e pela integridade do bem
em sua unidade.

Paragrafo Unico. Os Programas de Pds-Graduacdo deverdo organizar os usudrios
em grupos habituais, conforme a disponibilidade de frota, quando aplicavel, sendo obrigatoria
a inclusdo do respectivo corresponsavel em cada grupo de usudrios do(s) veiculo(s) sob sua
gestao.

Art. 10. A utilizacdo dos veiculos vinculados aos Programas de Pos-Graduagdo
obedecera a seguinte ordem de prioridade:

I — atividades de ensino no ambito das disciplinas dos respectivos programas;

\

IT - atividades de pesquisa destinadas a elaboracdo de dissertacdes e teses,
mediante solicitagdo do orientador;

III - execugdo de projetos de pesquisa cadastrados por docentes integrantes do
respectivo Programa;

IV - excepcionalmente, outras atividades institucionais do Inbio ou empréstimos
entre programas, mediante deliberacdo da Comissdo Setorial de gestdo da Frota do Inbio e
observadas as restri¢cdes estabelecidas pelos 6rgaos financiadores.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 11. O servidor solicitante da reserva sera o responsavel direto pelo uso
adequado e pela guarda do veiculo durante o periodo de utilizagao.

§ 1° Em caso de avaria ou dano decorrente de imprudéncia, impericia ou
negligéncia, o docente respondera pelo ressarcimento ao erario, sem prejuizo da apuracao de
responsabilidade e da aplicag@o de eventuais sangdes administrativas, civis ou penais cabiveis.

§ 2° O docente responsavel ficara impedido de realizar novas reservas enquanto
perdurar a indisponibilidade do veiculo decorrente da avaria ou até que a pendéncia seja




sanada.

§ 3° A responsabilidade sera solidaria entre o docente solicitante ¢ o condutor,
quando o dano ocorrer durante a conducdo do veiculo por terceiro autorizado, enquanto o
veiculo estiver sob a guarda do solicitante.

Art. 12. O veiculo devera ser devolvido:
I - limpo e com o tanque de combustivel completo;
IT - com o relatdrio de viagem devidamente preenchido; e

IIT - com a descrigdo detalhada de quaisquer intercorréncias mecanicas ou
avarias observadas durante a utilizacao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcao do Inbio, observadas as
disposi¢des da Resolugdo n® 588-CD/UFMS, de 30 de junho de 2025.

Art. 14. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim
Oficial da UFMS.

CARLA CARDOZO PINTO DE ARRUDA,

Presidente.

—_— Documento assinado eletronicamente por Carla Cardozo

JEiI Pinto de Arruda, Presidente de Conselho, em 08/07/2026,

ST E as 15:41, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com

eletrdnica fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

—_— Wk —

NOTA  YFMS

MAXIMA =

o —

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?

CONSELHO DO INSTITUTO DE BIOCIENCIAS
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n° 23104.000152/2026-97 SEI n° 6500936



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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ANEXO
RESOLUCAO N° 1.407-CAS/INBIO/UFMS, DE 26 DE JUNHO DE 2026.
TERMO DE CORRESPONSABILIDADE DE VEICULO OFICIAL

PROCESSO SEI N°:
1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR CORRESPONSAVEL

Nome: Siape: Cargo:

PPG/Unidade:
2. IDENTIFICACAO DO VEICULO

Marca/Modelo: Placa: Renavam:
Patrimonio n°:

3. DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente termo, declaro estar ciente das obrigacdes estabelecidas na Resolu¢cdo n°
1.407-CAS/INBIO/2026 e na Resolucido n° 588-CD/UFMS/2025; assumindo a
corresponsabilidade pela guarda, zelo e controle de uso do veiculo acima identificado.
Comprometo-me a:

Zelar pela integridade fisica e manutencio preventiva do bem;
Supervisionar o fluxo de reservas junto aos demais usuarios autorizados;

Comunicar imediatamente & COAD/INBIO qualquer avaria, sinistro ou necessidade de
manutencio corretiva;

Manter atualizados os registros de quilometragem e relatorios de viagem.

Campo Grande (MS), de de

Assinatura do Servidor Corresponsavel

CONSELHO DO INSTITUTO DE BIOCIENCIAS
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n° 23104.000152/2026-97 SEI n°® 6512779
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