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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacao

Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul |<="""=

RESOLUCAO N° 724-CD/UFMS, DE 21 DE AGOSTO DE 2026.

Aprova o Regulamento da Comissdo Permanente de
Avaliacio de Documentos no ambito da Fundacao
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

O CONSELHO DIRETOR da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuicoes legais, tendo em vista o disposto no Decreto n°® 12.939 de 16
de abril de 2026, e na Resolucao n° 40, de 9 de dezembro de 2014, do Conselho Nacional de
Arquivos, e considerando o contido no Processo n° 23104.008458/2021-87, resolve:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento da Comissdao Permanente de Avaliacao de
Documentos - CPAD, da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, na forma do
Anexo a esta Resolucao.

Art. 2° Fica revogada a Resolucao n° 547, de 20 de marco de 2025.

Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

CAMILA CELESTE BRANDAO FERREIRA [TAVO,

Presidente.

ANEXO - REGULAMENTO DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS -
CPAD/UFMS

(Resolucdo n°® 724, CD, de 21 de agosto de 2026.)

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD, vinculada
a Agéncia de Comunicacao Social e Cientifica - Agecom, tem por objetivo orientar e realizar o
processo de analise, avaliacao e selecdo dos documentos produzidos e acumulados no ambito
da UFMS, com vistas a assegurar sua correta destinacao final.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO E DO FUNCIONAMENTO
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Art. 2° A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos da UFMS sera
constituida por Portaria do Reitor, e serd composta, exclusivamente, por servidores do Quadro
Permanente da UFMS, em efetivo exercicio.

Paragrafo Unico. Os membros da Comissao serao indicados pelo titular do 6rgao
ou da entidade que representam.

Art. 3° Os membros da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos da
UFMS deverdo ter amplo conhecimento das competéncias e atividades da Comissao,
participando de estudos ou capacitacao necessarios e propostos por seu Presidente.

Art. 4° A Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos é composta por:

| - responsavel pelo setor de apoio ao Centro de Documentacdo e Memoria da
Agéncia de Comunicacao Social e Cientifica - Agecom, que a presidir3;

Il - um representante da Secretaria de Documentacdo e Memoéria, da Agéncia
de Comunicacao Social e Cientifica;

Il - um representante de cada Unidade da Administracdo Central, indicado pelo
Dirigente da Unidade;

IV - um representante de cada Campus, indicado pelo Diretor;
V - um servidor com formacao em Histéria; e

VI - um representante da Procuradoria Federal.

§ 1° Para cada membro da Comissao serd indicado um suplente, que o
substituird em suas auséncias e impedimentos.

§ 2° A Comissao sera secretariada pelo membro representante da Secretaria de
Documentacdo e Memodria, previsto no inciso Il do caput.

§ 3° Ao menos um dos membros da Comissdao deverd ocupar o cargo de
Arquivista.

§ 4° Nas faltas ou impedimentos do Presidente, a Comissao sera presidida pelo
membro representante da Secretaria de Documentacdo e Meméria, previsto no inciso Il do
caput.

Art. 5° Os servidores que exercem atividades diretamente na Secretaria de
Documentacdo e Meméria da Agéncia de Comunicacao Social e Cientifica fardao parte da
equipe de Suporte Técnico a Comissao.

Paragrafo Unico. Servidores lotados em outras Unidades da UFMS, que ocupem
cargo de Arquivista, poderdo compor a equipe de Suporte Técnico, como colaboradores

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_contr
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eventuais.

Art. 6° O Presidente da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos
podera convidar especialistas externos, para as reunides, com conhecimento de matéria
relevante para suas atividades e do acervo, para assessoria e melhor desenvolvimento dos
trabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas, sem direito a voto.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 7° Compete a Comissao Permanente de Avaliacio de Documentos -
CPAD/UFMS:

| - elaborar o coédigo de classificacio de documentos e a tabela de
temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo, e submeté-los a aprovacao do
Arquivo Nacional;

Il - orientar a aplicacdo do codigo de classificacdo de documentos e da tabela
de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos as atividades-fim e as
atividades-meio da UFMS;

lll - elaborar, quando aplicavel, o plano de destinacdo de documentos ou a
justificativa de eliminacao e submeté-los a aprovacao do Arquivo Nacional; e

IV - elaborar Relatério Anual de aplicacdo dos instrumentos de gestdo de
documentos de arquivo, observadas as diretrizes do 6rgao central do Sistema de Gestao de
Documentos de Arquivo - Siga.

Art. 8° Compete ao Presidente da Comissao:

| - dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Comissao;

Il - convocar os membros e presidir as reunidoes da Comissao;

Il - delegar atribuicoes, responsabilidades e tarefas aos membros da Comissao;

IV - requisitar informacoes e diligéncias necessarias ao andamento dos
trabalhos;

V - solicitar a Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas - Progep acoes de capacitacao
para os membros da Comissao; e

VI - encaminhar propostas de alteracao deste Regulamento.

Art. 9° Compete ao Secretario da Comissao:
| - elaborar e encaminhar a convocacao para as reunioes;

Il - preparar e encaminhar correspondéncias e documentos da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos da UFMS;

Il - elaborar a ata das reunioes e divulgar os trabalhos realizados pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos da UFMS;

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_contr
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IV - realizar a publicacdo de atos necessarios a atividade da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos no Boletim Oficial da UFMS;

V - autuar os processos de descarte de documentos arquivisticos, controlando
sua tramitacao; e

VI - exercer outras atividades solicitadas pelo Presidente.

Art. 10. Compete aos membros da Comissao:
| - manter o alinhamento entre a Comissao e a unidade que representa;

Il - disseminar informacoes e orientacdes sobre a guarda e eliminacdo de
documentos em sua Unidade;

Il - promover o cumprimento das diretrizes estabelecidas pela Comissao;

IV - acompanhar os procedimentos de eliminacdo de documentos no ambito da
respectiva Unidade;

V - colaborar para o cumprimento das atribuicées da Comissao;
VI - exercer com dedicacao e eficiéncia suas atribuicoes;
VII - participar de grupos de trabalho, quando indicados;

VIII - atender as solicitacbes de realizacdo de atividades de interesse da
Comissao; e

IX - elaborar notas técnicas, relatérios, informativos e outros documentos
qguando solicitados pelo Presidente.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Art. 11. A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos se reunird em
caradter ordinario, no minimo, semestralmente e em carater extraordinario sempre que
convocada por seu Presidente ou por solicitacdo de um terco dos membros.

Art. 12. O comparecimento as reunioes é obrigatério, devendo a auséncia ser
devidamente justificada e encaminhada antes do inicio da reuniao.

§ 1° O quérum de reunido da Comissao Permanente de Avaliacdo de
Documentos é de um terco dos membros e o quérum de aprovacao é de maioria simples.

§ 2° O Presidente da Comissao tera o voto de qualidade, em caso de empate.

CAPITULO V
DA AVALIACAO E ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_contr
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Art. 13. Os procedimentos referentes a avaliacdo e eliminacao de documentos
deverdo ser aplicados independentemente da forma ou suporte dos documentos, podendo

ser fisicos, digitais ou hibridos.

Art. 14. Cada processo de descarte de documentos serd conduzido pelo
membro representante da respectiva Unidade na Comissdo, com o apoio dos servidores do
Setor de Apoio do Centro de Documentacao e Membéria, responsaveis pelo suporte técnico e
operacional necessario a execucao dos procedimentos de eliminacdo documental.

Paragrafo Unico. A eliminacao de documentos digitalizados somente ocorrera se
prevista nas Tabelas de Temporalidade e apds processo de avaliacdo realizado pelos membros
da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos.

Art. 15. A autorizacdo para a eliminacdo de documentos observara as diretrizes,
os procedimentos e os demais requisitos estabelecidos em normas expedidas pelo Arquivo
Nacional e demais 6rgaos competentes.

Paragrafo Unico. A eliminacao de documentos publicos sera efetuada de forma
gue a descaracterizacdo dos documentos nao possa ser revertida, assegurando a protecao das
informacoes neles contidas e observando praticas ambientalmente sustentaveis, em
conformidade com a legislacao.

Art. 16. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por
meio de Listagem de Eliminacdo de Documentos que devera ser aprovada pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos e pelo Reitor.

Art. 17. A eliminacao dos acervos arquivisticos, fisicos e digitais, sob a guarda
da UFMS serd feita mediante Termo de Eliminacdo de Documentos, e estard concluida
guarenta e cinco dias ap6s a publicacdo do Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos.

Art. 18. As Listagens de Eliminacdo de Documentos, os Editais de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos, e os Termos de Eliminacdo de Documentos deverdo ser
publicados no Boletim Oficial da UFMS.

Paragrafo Unico. Os Editais de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos também
deverao ser publicados no Diario Oficial da Uniao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 19. O trabalho prestado pela Comissao deverd ocorrer sem prejuizo das
atribuicdes proprias dos cargos ou funcdes de seus integrantes, e sera considerada prestacao
de servico publico relevante, ndo remunerada.

Art. 20. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdao Permanente de
Avaliacdo de Documentos e pela Agéncia de Comunicacdo Social e Cientifica, no ambito de
sua competéncia.

Documento assinado eletronicamente por Camila Celeste
Brandao Ferreira itavo, Presidente de Conselho, em
31/08/2026, as 20:36, conforme horario oficial de Mato
Grosso do Sul, com fundamento no § 3° do art. 4° do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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